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1. Szakkifejezések, meghatarozasok
EIndk: a koznevelési torvény hatalya ald tartozd szakmai és képesitd vizsgak esetében a vizsgabizottsag

elnoke.

Ertékelés: folyamat, amely kiértékeli, hogy egy személy milyen mértékben teljesitette a
vizsgakovetelményeket. A vizsgaztatads sordn a vizsgazo teljesitményének mindsitése.

FolyosofelligyelS: a vizsgakdzpont vezetd altal megbizott személy, aki irdsbeli/interaktiv vizsga
esetében biztositja, hogy a szakmai/képesit6 vizsga soran a vizsgatevékenységet megszakitd,
vizsgatermet atmenetileg elhagyd személy senkivel ne keriljén kapcsolatba.

Jegyz6: a vizsgakozpont vezetS altal megbizott személy, aki részt vesz a vizsga el6készitésében, a
vizsgan adminisztral és a vizsgakozpont helyszini képviselGjeként lat el egyéb feladatokat. Szakmailag
végigkiséri a vizsgat a szervezéstbl annak lezardsaig.

Képesité vizsga: szakmai képzéshez kapcsoléddan megszerezheté szakképesités megszerzésére
irdnyuld vizsga, amelyet akkreditdlt szakképzési vizsgakdzpont szervezhet.

Képzési és kimeneti kovetelmény (KKK): a szakmakhoz (ezen bellil szakmairdnyokhoz,
részszakmakhoz) létrehozott - az ellenGrzési, a mérési és az értékelési rendszer kialakitasat és
mikodését biztositd, a szakképzésben kotelezben alkalmazandé elGirdasokat rogzité dokumentum,
melyet az illetékes miniszter a honlapjan kozzétesz. A szakmakhoz — az ellendrzési, a mérési és az
értékelési rendszer kialakitdsat és mikodését biztositd, a szakképzésben kotelez6en alkalmazandé —
képzési és kimeneti kovetelményeket kell elSirni. A képzési és kimeneti kovetelményekben —
részszakmaként — meghatarozhaté a szakmanak olyan 6nalléan elkiilonithet6 része, amely legalabb
egy munkakor betoltéséhez szikséges kompetencidk megszerzését teszi lehetévé. Ha a torvény
eltér6en nem rendelkezik, a szakmara vonatkozéan meghatdrozott rendelkezéseket a részszakmara is
alkalmazni kell.

Kompetencia: a kivant célok elérése érdekében ismeretek és készségek alkalmazdsanak a képessége.
olyan ismeretek, készségek és képességek dsszessége, amely altal a személy egy adott teriileten képes
meghatarozott dontésen és a megvaldsitason alapuld eredmény elérésére. (FKTV 2.§ 7. pont)

Oklevél/bizonyitvany: egy akkreditalt szakképzési vizsgakozpont éltal a 12/2020 (I1.7.) Korm. rendelet
szerint kiadott dokumentum, amely az allam altal elismert bizonyité dokumentuma annak, hogy a
benne megnevezett személy rendelkezik az adott szakma/szakképesités megkezdéséhez és
folytatasahoz szlikséges kompetenciakkal, és alkalmas az adott szakma/szakképesités mdvelésére.

Osszeférhetetlenség: a vizsgabizottsag tagja a vizsgazok vizsgéra torténd felkészitésében nem vehet
részt, és nem lehet hozzatartozdja.

Partatlansag: az objektivitas megléte. Azt jelenti, hogy nem dllnak fenn érdekellentétek, illetve azokat
feloldjak oly médon, hogy ne befolyasoljak hatranyosan a vizsgakdzpont tevékenységeit.

Programkovetelmények (Pk): dokumentumok, melyek tartalmazzék a programkovetelmény alapjan
szervezhetd szakmai képzés tartalmi (kimeneti) kovetelményeit és a szakmai képzéshez kapcsolodo —
a szakmai képzéstdl elvald és flggetlenill szervezett — képesitd vizsga megszervezéséhez szilkséges
feltételek és a képesits vizsga vizsgatevékenységeinek részletes leirasat.

Szakképzési torvény (Szkt.) és végrehajtasi rendelete (Szkr.): 2019. évi LXXX sz. toérvény a
szakképzésrél és a 12/2020 (11.7.) Korm. rendelet a szakképzésrél sz616 torvény végrehajtasardl.
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Szakmai vizsga: allami vizsga, amely a Szakmajegyzék szerinti szakmai oktatds sordn megtanult, a
képzési és kimeneti kdvetelményekben az adott szakmara specidlisan el6irt szakmai ismeretek
elsajatitasat orszagosan egységes eljaras keretében méri.

Személyzet: a vizsgakozpont olyan belsé és kilsé tagjai, akik a vizsgakdzpont részére vizsgaztatdssal
Osszefliggd tevékenységeket végeznek.

Technikai feltételeket biztosité személy: a vizsgakdzpont vezets altal megbizott személy, aki jél ismeri
a vizsgahelyszin technikai eszkozeit, felel6s a technikai feltételek folyamatos biztositasaért.
Kozrem(ikodik az esetlegesen felmeril6 technikai problémak elharitasaban. Biztositja a balesetmentes
munkavégzés feltételeit. A feladatok elvégzéséhez elbirt feltételekkel rendelkezik.

Teremfeliigyel6: a vizsgakdzpont vezet6 altal megbizott személy, aki az irdsbeli vagy interaktiv
vizsgarész soran a vizsgatevékenység helyszinén (ligyel a vizsga tisztasagara, és kdzben egyéb, a
vizsgakdzpont megbizdsdban szereplS, az adott tevékenységhez kapcsolédd feladatokat Iat el. A
vizsgatevékenység megkezdése elGtt Ultetési rendet készit, és tajékoztatast ad az interaktiv
vizsgatevékenység szabdlyairdl, a haszndlhatd segédeszkozokrdl, tovdbba az elkdvetett
szabadlytalansag kdvetkezményeirdl. (Szkr. 279.§ (1) bekezdés alapjan felligyel6=teremfelligyel6).

Vizsga: Az értékelés részét képez6 mechanizmus, amely egy vizsgdzé alkalmassdgat egy vagy tobb
maddon méri, példaul irasos, szébeli, gyakorlati és megfigyelésen alapulé mddszerekkel, a képzési és
kimeneti kovetelményekben / programkdvetelményekben meghatarozottak szerint.

Vizsgabizottsag: a vizsgazo tudasat felmérd testilet, amelynek tagjait a vizsgakdzpont bizza meg egy
adott vizsgdval kapcsolatos vizsgaztatasi feladatok elvégzésére.

Vizsgafeliigyel6: szakmai vizsgdk esetén a vizsgabizottsag ellenbrzési feladatokat ellaté tagja.

Vizsgakovetelmények: A képzési és kimeneti kovetelményekben, programkovetelményekben
rogzitettek, beleértve a vizsgara bocsatas el6feltételi kovetelményeit, valamint az ezekben részletezett
a szakmai/képesité vizsga soran teljesitendd vizsgatevékenységek kovetelményeit.

Vizsgakozpont (VK): szakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsgat, illetve szakmai képzéshez
kapcsoléddan megszerezhetS szakképesités megszerzésére iranyuld képesitd vizsgat szervezé, a
szakképzésrél sz6lé 2019. évi LXXX. torvény és a 12/2020. (II. 7.) korm.-rendelet alapjan felhatalmazott
és engedéllyel rendelkez6 szervezet.

Vizsgara jelentkezd: olyan személy, aki jelentkezést nyujtott be a vizsgafolyamatban vald részvételre,
de még nem tortént meg az elbirdlasa annak, hogy teljesitette-e a szakmai/részszakmai/képesits
vizsgdn vald részvétel el6feltételeit, azaz a képzési- és kimeneti kovetelményekben (KKK) /
progamkovetelményekben (Pk) meghatarozott bemeneti feltételeket.

Vizsgaszabalyzat: a vizsgakdzpont vizsgaszervezésre, lebonyolitdsra és dokumentalasra vonatkozd
szabalyzata, amely a 2019. évi szakképzési térvény és a 12/2020 (11.7.) Kormanyrendeletben foglaltak
alapjan késziilt.

Vizsgazé: olyan személy, aki a szakmai / képesits vizsgara az Szkr-ben meghatéarozott id6ben és mddon
a szakmai / képesit6 vizsgara jelentkezett, és a szakmai / képesits vizsga megkezdéséig igazolja, hogy
a szakmai vizsgara bocsatashoz sziikséges, a képzési és kimeneti kdvetelményekben és/vagy a
programkovetelményekben meghatarozott el6feltételekkel rendelkezik, és engedélyt kapott a vizsgan
valé részvételre.
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Vizsgaztatasi folyamat: olyan tevékenységek, amelyek révén a vizsgakdzpont meghatarozza, hogy egy
adott személy teljesiti-e a vizsgakovetelményeket, amelyek magukban foglaljak a jelentkezést, az
értékelést, a vizsga eredményére, a kiadandd eredménykozl6 dokumentumra vonatkozé dontést.

Vizsgaztatasi tevékenység: a szakmai / képesits vizsgara vonatkozd vizsgaztatasi folyamatoknak a
12/2020 (1.7.) Korm. rendelet rendelkezései és az ezekre épll6 belsé szabalyozasok szerinti
m(ikodtetésével megvaldsulé tevékenység.

Vizsgaztato: olyan személy, aki alkalmas egy vizsga levezetésére és értékelésére olyan helyen, ahol a
vizsga szakmai megitélést kovetel meg. Kivdlasztasi kdvetelményeknek megfelel§ és jovahagyott
vizsgabizottsagi tag, akit a vizsgakozpont vezet biz meg adott vizsgara a mérési, értékelési, és szakmai
vizsga esetén az ellen6rzési feladatok ellatasara.

2. A szabdlyzat célja

A vizsgaszabdlyzat célja, hogy a HodmezGbvasarhelyi Vizsgakdzpont (tovabbiakban Vizsgakozpont), -
mint akkreditdlt szakképzési vizsgakdzpont vizsgaztatasi tevékenysége a szakképzéstdl sz616 2019. évi
LXXX. torvény, (tovabbiakban Szkt.) és a szakképzésrél szold torvény végrehajtasardl széloé 12/2020.
(11. 7.) Korm. rendelet (tovabbiakban Szkr.), valamint a 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet nevelési-
oktatdsi intézmények mukodésérél és kdznevelési intézmények névhasznalatardl alapjan, azoknak
megfelel6en térténjen.

3. Altalanos rendelkezések

A vizsgaszabdlyzat a Hddmez6vasarhelyi Vizsgakdzpont altal szervezett szakmai és képesitd vizsgakra
terjed ki, amelyekre engedélyekkel rendelkezik. A Vizsgakdzpont az engedélyezett KEOR-szam ala
tartozo szakmak, szakképesitések esetében szervez vizsgakat.

A vizsgaszabdlyzat a szakképzésrél széld 2019. évi LXXX. térvény, a szakképzésrdl szold torvény
végrehajtasardl sz616 12/2020. (11.7.) korm rendelet, valamint a nemzeti kbznevelésrél sz6l6 2011. évi
CXC. torvény és a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet vonatkozd részeit hivatkozza.

Hatalya kiterjed minden vizsgan kozrem(ikédére, Ugy, mint a vizsgabizottsdg tagjaira, a vizsgan
kozrem(kods egyéb személyekre, a vizsgara jelentkez6kre, a vizsgdzokra és vizsgdzott személyekre.

Eltérés a vizsgaszabdlyzat elGirdsaitdl akkor lehetséges, ha a képzési és kimeneti kévetelményekben, a
programkovetelményekben, egyéb, a Vizsgakozpont tevékenységét szabalyozd jogszabalyban,
elSirasban, Utmutatdban, Tajékoztatéban megfogalmazott egyedi kovetelményeknek valé megfelelés
érdekében torténik. A képzési és kimeneti kovetelményekben, programkovetelményekben, a
tevékenységet szabalyozd egyéb jogszabalyban, eléirasban, Utmutatdban, Tajékoztatdban masként
nem szabalyozott esetekben a Vizsgakézpont belsé szabalyzata szerint kell eljarni (indokolt esetben,
dokumentaltan a vizsgakdzpont-vezetd dontése alapjan a vonatkozé KKK/PK és mas kotelezd érvény(i
jogszabalyi elGirasok sériilése nélkil torténhet egyedi eltérés, amelyrél minden esetben feljegyzés
késziil).

A vizsgaszabalyzatban leirtaktdl valo eltérés a sziikséges pontokban megengedett, a vonatkozd
el6irasoknak valé megfelelés érdekében kotelez8, ha az adott KKK/Pk-ban, vonatkozé jogszabalyban,
elSirasban, Utmutatdban, Tajékoztatdban jelen szabalyzattdl eltérs eseti elSirdsok keriiltek rogzitésre.

A Vizsgakdzpont az altala bonyolitott teljes vizsgaszervezés és lebonyolitds sordn, az e-KRETA
Vizsgakdzpont Rendszer Vizsgakézpont Rendszert https://vizsgakozpont.e-kreta.hu és a benne
taldlhato, Vizsgakdzpont rendelkezésére bocsatott dokumentumokat jogszerlen haszndlja.
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4. Vizsgara torténo jelentkezés

4.1. Jelentkezés szakmai vizsga esetében

A vizsgara jelentkez6 tanulék, illetve a képzésben résztvevdk a vizsgdra a Vizsgakdzpont Rendszeren
keresztil, vagy személyesen / meghatalmazott Utjan a Vizsgakdzpontnal rendszeresitett, a
Vizsgakdzpont Rendszer altal generdlt jelentkezési lapon jelentkezhetnek. Amennyiben a
Vizsgakdzpont Rendszer altal generdlt jelentkezési lapon a jelentkezés technikailag nem lehetséges,
akkor annak tartalmaval megegyezd jelentkezési lap kitoltésével is lehet6ség van a jelentkezésre.
Egyéni/csoportos jelentkezésre a let6ltott és kitoltott import sablon feltltésével is van lehetdség. A
vizsgakOzpont a jelentkezési folyamat egyszer(sitésére készithet egy regisztracids Grlapot, melyet
honlapjan kozzétehet. A Vizsgakdzpont Rendszerbdl letbltheté a személyre szold jelentkezési lap,
melyet keltezéssel és alairassal (kiskoru esetén szll6, gondvisel6 aldirdsaval is) el kell 1atni. Ennek
hidnyaban a Hd&dmez6vdasarhelyi Vizsgakdzpont honlapjan  kozzétett jelentkezési lap
formanyomtatvdnyon is beadhato a jelentkezés

Az aldirt jelentkezési lap benyujtasanak hatdrideje szakmai vizsgara

a) afebruar-marciusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaidGszakot megel6z6 év december hénap elsé

napja,

b) a madjus—juniusi vizsgaidGszak esetén a vizsgaidGszak éve februar hdénapjanak tizenotodik
napja,

c) az oktdber—novemberi vizsgaid&szak esetén a vizsgaiddszak éve augusztus hdnapjanak utolsé
munkanapja,

d) részszakma megszerzésére irdnyuld vizsga idépontjat a Vizsgakozpont hatarozza meg, melyet
sajat honlapjan kozzétesz. (Szkr. 263. § (2) bekezdés)

A vizsgara vald jelentkezési hatdridejét a Vizsgakdzpont az e-KRETA Vizsgakdzpont Rendszer
Vizsgakdzpont Rendszeren és sajat honlapjan teszi kozzé.

A szakképzésért felelGs miniszter nemzetkozi szerz6dés, egyezmény, megdllapodas, annak hidnyaban
viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgazo a vizsgaid&szaktdl eltér6 id6ben tegyen
szakmai vizsgat. (Szkr. 262. § (3) bekezdés)

A jelentkezési lapot a jelentkezének aldirasaval hitelesitve kell a vizsgakdzpont szamara megkuildenie
elsGsorban az e-KRETA Vizsgakézpont Rendszer feliiletén keresztiil. A hitelesités torténhet
hagyomdnyos vagy digitdlis aldirdssal (olyan specialis alairas, amelyet a személyazonossagot igazold
digitalis tanusitvany hitelesit). Az e-KRETA Vizsgakdzpont Rendszer feliiletérdl letdltott jelentkezési lap
az e-KRETA Vizsgakdzpont Rendszer Vizsgakdzpont Rendszeren keresztiil elsédlegesen bekildhetd
azzal a kikotéssel, hogy a jelentkez6 hagyomdnyos aldirds esetén koteles az eredetileg — lehetGség
szerint - kék tollal alairt jelentkezési lapot személyesen, meghatalmazott Utjan, vagy postai Uton, sajat
koltségén hataridGig bejuttatni a Vizsgakdzpontba (Hédmezévdasdrhelyi Vizsgakézpont 6800
Hédmez6vasarhely, Bajcsy-Zsilinszky u. 7-9.).

Indokolt esetben -az e-KRETA Vizsgakézpont Rendszer Vizsgakdzpont Rendszer feliilet hasznélatadban
torténd akadélyoztatds esetén- van lehetség az e-KRETA Vizsgakdzpont Rendszer feliileten kiviili
jelentkezésre.

Ebben az esetben a hagyomanyosan alairt jelentkezési lapot postai Uton vagy személyesen lehet a
vizsgakozpont fenti cimére eljuttatni, illetve az alairt visszaszkennelt dokumentum elektronikusan is
megkiildhetd. A digitalisan hitelesitett dokumentum kizarélag elektronikusan kiildendd be az e-KRETA
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Vizsgakdzpont Rendszer Vizsgakdzpont Rendszeren keresztiil, vagy a hvk.vizsga@hiszk.hu cimre. A
hatdrid6re torténé beérkezés biztositasa a vizsgara jelentkezé felelGssége és kotelessége.

Jelentkezés beérkezésérsl a Vizsgakdzpont a bekiildének az e-KRETA Vizsgakdzpont Rendszer
Vizsgakdzpont Rendszer szolgaltatdsai szerint visszajelzést ad.

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:

o hidnyosan vagy rosszul kitoltott,
. nincs aldirva vagy a vizsgara jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy
. hatarid6n tul érkezett meg.

Automatikusan elutasitasra keril a jelentkezés, ha—amennyiben az el6 van irva - a dijfizetés hatarid6re
nem torténik meg. Amennyiben relevans, a vizsgadij befizetésérél szél6 igazolas lehet6ség szerint
feltoltésre keriil a Vizsgakdzpont Rendszerbe. A vizsgajelentkezés a vizsga dijanak megfizetése utan
kerll véglegesitésre, amennyiben a vizsgadij vizsgdzé altali megfizetése relevans. A vizsga dijanak
megfizetését a Vizsgakdzpont / Centrum, mint fenntartd szamla megkuldésével igazolja.

A jelentkezéssel egyidejlleg a vizsgara jelentkezének bejelentési kotelezettsége van a Vizsgakdzpont
felé, amennyiben a jelentkez6 a Hédmezbvasarhelyi Szakképzési Centrum munkavallaléja, annak
érdekében, hogy a partatlansagot biztositd vizsgaszervezés id6ben megvaldsulhasson.

Amennyiben a vizsga, amelyre a jelentkez6 érvényes jelentkezési lapot nyujtott be, nem keril
megszervezésre, Ugy Vizsgakozpont errél e-mailben tajékoztatja a jelentkezét.

A Vizsgakdzpont jogosult meghatarozni a vizsgacsoport minimalis és maximalis |étszamat a jogszabalyi
kereteken belll. Amennyiben ilyen meghatarozas torténik, a jelentkez6k részére honlapjan keresztil
tdjékoztatast ad.

Igazolas a vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitésérdl szakmai vizsga esetén:

A szakmai vizsgdra csak az a vizsgara jelentkez6 bocsathatd, aki érvényes jelentkezési lappal
rendelkezik, illetve a képzési és kimeneti kovetelményekben (a tovabbiakban: KKK) talalhatd
feltételeket teljesitette.

A vizsgara valé jelentkezéssel egyidejlileg kell benyujtani — rendelkezésre allds esetén — a valamennyi
elGirt képzési évfolyam és az egybefliggé szakmai gyakorlat eredményes teljesitését igazold, a képzé
altal kiallitott hiteles dokumentumokat, illetve minden egyéb, az érintett vizsgahoz tartozé KKK-ban, a
vizsgdra bocsatas el6feltételeinek teljesiilését igazold dokumentumot. A vizsgara jelentkezének
legkés6bb a szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell, hogy a szakmai vizsgara bocsatashoz
szlikséges, a KKK-ban meghatarozott feltételekkel rendelkezik.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat Vizsgakdzpont ellenérzi. A jelentkezd — lehet&ség
szerint az altala megadott e-mail cimre - tajékoztatast kap a hianyzé dokumentumok pétlasardl, a
jelentkezés elfogaddasardl, vagy a jelentkezés elutasitasrol.

4.2 Jelentkezés képesito vizsga esetében

A képzésben résztvevbk a vizsgdra személyesen, vagy meghatalmazott Utjan a HoédmezG6vasarhelyi
Vizsgakoézpont altal (https://hmvhelyivizsgakozpont.hu/) az e-KRETA Vizsgakdzpont Rendszer
vizsganyilvantartd rendszerén (https://vizsgakozpont.e-kreta.hu) elérhet6 jelentkezési lapon
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jelentkezhetnek, ha ez akadalyba Utkozik, a Vizsgakdzpont altal rendelkezésre bocsdatott jelentkezési
lap formanyomtatvanyon.

Amennyiben a jelentkez6 a Hdédmez6vasarhelyi Szakképzési Centrum munkavallaléja, annak
érdekében, hogy a partatlansdgot biztosité vizsgaszervezés id6ben megvaldsulhasson, a jelentkezéssel
egyidejlileg a vizsgara jelentkez6nek bejelentési kotelezettsége a vizsgakdzpont felé.

A jelentkezés bekildésével a jelentkezé elismeri, hogy a https://hmvhelyivizsgakozpont.hu//oldalon
taldlhatd Adatkezelési tdjékoztatd tartalmat meg kellett ismernie és az abban foglaltakat tudomasul
kellett vennie.

Az aldirt jelentkezési lap benyujtasanak hatdrideje képesit6 vizsgara

Képesitd vizsga esetén a jelentkezési hataridé az Szkr-ben rogzitett hataridére tekintettel kerl
meghirdetésre. A jelentkezési hataridSt a vizsgakdzpont e-KRETA Vizsgakdzpont Rendszer feliileten és
sajat honlapjan kozzé teszi.

A jelentkezési lap befogadasa

A jelentkezési lapot a jelentkezének alairasaval ellatva kell a vizsgakdzpont szdmdra megkiildenie
els6sorban az e-KRETA Vizsgakdézpont Rendszer (Elektronikus Vizsgaligyviteli Informaciés Rendszer,
tovabbiakban e-KRETA Vizsgakézpont Rendszer) feliletén keresztiil. Az aldiras torténhet hagyomanyos
alairassal vagy digitalis alairassal (olyan specidlis aldiras, amelyet a személyazonossagot igazold digitélis
tanusitvany hitelesit).

Hagyomanyos alairds esetén a jelentkezési lapot, aldirast kovetben szkennelve, digitalis aladiras esetén
kizardlag elektronikus formdaban- aldiras hitelességét ellenérizhet6 format megtartva- kell feltélteni az
e-KRETA Vizsgakoézpont Rendszer rendszerre.

Ha a jelentkez nem tudja vagy nincs médjaban az e-KRETA Vizsgakdzpont Rendszer feliiletet hasznalni
- indokolt esetben - lehetSség van az e-KRETA Vizsgakdzpont Rendszer feliileten kiviili jelentkezésre,
azzal, hogy a jelentkezési dokumentumoknak a jelentkezési hataridGig be kell érkezni a
vizsgakodzpontba. A beérkezésrdl valé gondoskodas a jelentkezé felelGssége.

Ebben az esetben a hagyomanyosan aldirt jelentkezési lapot postai Uton vagy személyesen lehet a
vizsgakdzpont cimére (Hodmez6vasarhelyi Vizsgakdzpont 6800 Hédmez6vasarhely, Bajcsy-Zsilinszky
Endre utca 7-9.) eljuttatni, illetve az alairt visszaszkennelt dokumentum elektronikusan is megkiildhet6
hvk.vizsga@hiszk.hu cimre. A digitalisan aldirt dokumentum kizdrdlag elektronikusan
hvk.vizsga@hiszk.hu cimre kiildendé be

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
hatarid6n tul érkezett meg,
hidnyosan vagy rosszul kitoltott,

nincs aldirva, vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani.
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4.3 A csoportos vizsgara jelentkezés mdodja szakmai és képesito vizsga esetén

Az egyéni jelentkezési lapot kitolt6 jelentkez6ket - az &ltaluk szdéban, irdsban, vagy rdutald
magatartassal (pl. adatok megadasa) erre meghatalmazott személy (pl. osztalyféndk, jegyzs-
csoportosan is jelentkeztetheti a szakmai vagy képesits vizsgara az e-KRETA Vizsgakdzpont Rendszer
Vizsgakdzpont Rendszeren keresztiil. Csoportos import sablont egy személy esetében is lehet
alkalmazni.

A csoportosan beadott jelentkezési lapok nem befolydsoljak a vizsgaztatasi eljarast, a
HoédmezG6vasarhelyi Vizsgakdzpont minden jelentkez6 esetén partatlanul jar el.

A jelentkezés elfogaddsat kovetGen a vizsgakdzpont a kizdrdlag a vizsgara jelentkezével, a vizsgazdval,
a vizsgazott személlyel, kiskoru jelentkez6 esetén a gondvisel6jével létesit és tart fenn kommunikacids
kapcsolatot.

4.4 A koznevelésért felel6s miniszter iranyitasa ald tartozé vizsgakra vonatkozd specialis vizsgara
jelentkezési szabalyok
A képesit6vizsga nyelve magyar.

Képesit6vizsgdra irdsban kell jelentkezni a vizsgakdzpont honlapjan kozzétett jelentkezési lap
benyujtasaval.

A képesit6 vizsgara torténd jelentkezéskor be kell mutatni:
a) a személyi igazolvanyt (a tanuldi jogviszonyban allék kivételével),

b) a programkovetelményben eldirt iskolai végzettséget, vagy szakmai el6képzettséget igazold
eredeti okiratot (vagy a képz&intézmény, illetve a vizsgaszervezd altal hitelesitett masolatat),
valamint a programkdvetelményekben meghatarozott egyéb feltételek teljesitését igazold
dokumentumot, tovabba

¢) a szakmai képzés befejezését igazold bizonyitvanyt.

A javitd- vagy potldvizsgdra vald jelentkezéskor csatolni kell a torzslap kitdltésére szolgald kdzponti
elektronikus rendszerbdl kinyomtatott, a vizsgakdzpont altal hitelesitett térzslapkivonatot is.

A vizsgakodzpont a jelentkezési lap aldirasaval nyilatkozik arrdl, hogy a vizsgazé megfelel a
programkovetelményben elGirt vizsgara-bocsatas feltételeinek (20/2012 (VIII.31) EMMI rendelet
184/P.8§).

5. A vizsgdra bocsatas el6feltételei, hianypétlas, a jelentkezés torlése, tajékoztatas

5.1 A szakmai vizsgara bocsatas feltételeinek igazoldsa

A szakmai vizsgdra vald jelentkezéssel egyidejlileg be kell nydjtani - rendelkezésre alas esetén - a
valamennyi elbirt képzési évfolyam és az egybefligg6 szakmai gyakorlat eredményes teljesitését
igazold, a képz6 altal kiallitott hiteles dokumentumokat, illetve és minden egyéb, az érintett vizsgahoz
tartozd KKK-ban, a vizsgdra bocsatds el6feltételeinek teljesiilését igazolé dokumentumot. A
jelentkezének legkésGbb a szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell, hogy a szakmai vizsgara

bocsatashoz sziikséges, a KKK-ban meghatdrozott valamennyi feltétellel rendelkezik.
Ha a KKK bizonyos feltételek teljesitéséhez kiilon hatarid6t rogzit, azok betartasa koételezd érvényd.

Az érettségi végzettséggel nem rendelkezd tanuld a befejezett technikumi szakmai oktatast kévetGen
szakmai vizsgat tehet, azonban sikeres vizsga esetén szamara az oklevél csak az érettségi bizonyitvany
bemutatdsat kdvetben kerilhet kidllitasra.
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A jelentkezéshez csatolt vizsgdra bocsatas el6feltételeinek teljesitését igazoléd dokumentumokat az e-
KRETA Vizsgakdzpont Rendszer fellileten a Hédmezévasdarhelyi Vizsgakdézpont a vizsgaszervezés
Gtemében, lehetGség szerint a jelentkezési hatarid6t kovetd 5 munkanapon belil ellenérzi.

Hianypdtlas, visszacsatolas

A vizsgdra bocsatas feltételeinek hatarid6ben torténd, hiteles igazoldsa a vizsgara jelentkezé feladata
és felelGssége.

A jelentkezd, a jelentkezési dokumentumok bekiildését kdvetSen, rendszer értesitést kap az e-KRETA
Vizsgakdzpont Rendszer rendszeren keresztll a bekiildétt dokumentumok beérkezésérél, vagy a
hidnyzé dokumentumok hidnypdtlasi hataridejérdl. Szikség esetén a vizsgakdzpont is kildhet
értesitést az e-KRETA Vizsgakdézpont Rendszer rendszeren kiviil, kdzvetleniil is, a jelentkezéskor
megadott e-mail cimre.

Jelentkezés torlése, tajékoztatas

Amennyiben a jelentkez6 a jelentkezéskor vagy a hidnypétlasra felszélitdsban megadott hatariddig,
illetve legkés6bb a szakmai vizsga megkezdéséig nem igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgara
bocsatas KKK-ban meghatdrozott feltételeinek, vagy a KKK-ban rogzitett kilon kovetelményeket
hatdridére, illetve a hidnypodtlds hataridejéig nem teljesiti, Ugy a jelentkezését a vizsgakdzpont
automatikusan torli, és errél a jelentkez6t a Vizsgakozpont Rendszeren keresztiil, a torléssel
egyidejlileg e-mail rendszeriizenetben tajékoztatja.

A vizsgajelentkezés relevans esetben a vizsga dijanak megfizetése utan keril véglegesitésre. A vizsga
dijanak megkuldését a Vizsgakozpont /Centrum szamla megkildésével igazolja.

A Hdédmezbvasarhelyi Vizsgakdzpont automatikusan torli a jelentkezést, ha a sziikséges dijfizetés
hatdridére nem torténik meg, és errél a jelentkez6t a Vizsgakdzpont Rendszeren keresztiil, a torléssel
egyidejlileg, rendszeriizenetben tajékoztatja.

A vizsgdra jelentkezés torlését nem allami finanszirozds esetén, a vizsgadij befizetését megel6z6en
irdsban a vizsgara jelentkezd, illetve a jelentkezés benyujtéja is kezdeményezheti.

Amennyiben a szakképzd intézmény értesiti a Vizsgakdzpontot, hogy a vizsgara jelentkezé kimaradt a
képzésbdl, vagy mas ok miatt a vizsgdra bocsatas feltételei nem dallnak fenn, a Vizsgakdzpont a
szakképz6 intézmény hivatalos értesitése alapjan a vizsgara jelentkez6t automatikusan torli a
vizsgacsoportbdl, és errdl a jelentkez6t a Vizsgakdzpont Rendszeren keresztil, a torléssel egyidejlileg
e-mail rendszeriizenetben tdjékoztatja.

Allamilag finanszirozott vizsgazok esetén a szakmai vizsga megkezdése el6tt 18 munkanappal van
lehetdsége a jelentkezének, illetve kiskord jelentkezd esetén a gondvisel§jének irdsban kérni a
jelentkezés torlését. Ezt kovetben a Vizsgakdzpont a jelentkezést nem tudja toérdlni, igy a vizsgdzo a
vizsgdjat hivatalosan megkezdi.

Torlésre kertl a jelentkezés abban az esetben, ha a vizsga, amelyre kordbban a jelentkez6 érvényes
jelentkezési lapot nyujtott be, végil nem keril megszervezésre.

A jelentkezés torlésérdl a jelentkezd irdsbeli tajékoztatast kap az e-KRETA Vizsgakdzpont Rendszer
Vizsgakdzpont Rendszeren keresztiil. Sziikség esetén a Vizsgakdzpont az értesitést az e-KRETA
Vizsgakdzpont Rendszer rendszeren kivil, kozvetlendl is megkildi a jelentkezéskor megadott e-mail
cimre. Amennyiben a torlés ellen a jelentkez6é kifogast szeretne tenni, azt a Vizsgakdzpontban
munkaid6ben személyesen vagy telefonon, illetve e-mailben a hvk.info@hiszk.hu cimre 3 napon beliil
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teheti meg. Vizsgadij befizetésének hataridén tuli elmaraddsa esetén kifogdsnak helye nincs. A kifogast
a Vizsgakozpont lehet&ség szerint 5 munkanapon belil biralja el.

5.2 A képesitd vizsgara bocsatas feltételeinek igazolasa

A vizsgara vald jelentkezéssel egyidejlileg kell benydjtani a Pk-ban rogzitett, a képzés
kovetelményeinek teljesitésérél a képzGintézmény altal kidllitott, FAR rendszerbdl kibocsatott
Tanusitvanyokat, illetve minden egyéb, az érintett vizsgahoz tartozd, a Pk-ban a vizsgara bocsatds
el6feltételének meglététét igazold, rendelkezésre allé dokumentumot. Abban az esetben, ha a
programkovetelmény bizonyos feltételek teljesitéséhez kiilon hatarid6t rogzit, azok betartasa kotelezé
érvényd.

Az e-KRETA Vizsgakdzpont Rendszer felilleten a jelentkezéshez csatolt, a vizsgdra bocsatds
feltételeinek teljesitését igazold dokumentumokat a Hdédmezbvasarhelyi Vizsgakozpont a
vizsgaszervezés ltemében, lehet6ség szerint a jelentkezési hatdridd lejartat kovet6 5 munkanapon
belil ellenérzi.

Hidnypétlas, jelentkezés torlése

A hidnypodtlds célja, hogy formai hibdk, hianyossagok vagy a vizsga megkezdéséhez sziikséges
dokumentumok meglétének hidanya miatt ne mindsiljon érvénytelennek a vizsgara torténd
jelentkezés.

A jelentkezési dokumentumok bekildését kovetben a jelentkez6 - lehet6ség szerint a jelentkezési
hatdridé lejartat kovetd 5 munkanapon beldl, illetve a Pk-ban kilon rogzitett feltétel teljesitéséhez
tlizott hatarid6 lejartat kovet6 napon - értesitést kap az e-KRETA Vizsgakozpont Rendszer
Vizsgakdzpont Rendszeren keresztiil a bekiildott dokumentumok elfogadasardl vagy a hidnyzé
dokumentumok pdtlasardl és a hianypdtlas hataridejérdl. Sziikség esetén a vizsgakozpont az értesitést
az e-KRETA Vizsgakdzpont Rendszer rendszeren kiviil, kdzvetleniil is megkiildi a jelentkezéskor
megadott e-mail cimre.

Ha a jelentkezéskor vagy a hidnypdtlasra felszélitdsban megadott hatdridbig a jelentkezé nem igazolja,
hogy megfelel a képesitSi vizsgdra bocsatas Pk-ban meghatarozott feltételeinek, vagy a Pk-ban
rogzitett kiilon kovetelményeket hataridére, vagy a hidnypdtlds hataridejéig nem teljesiti, ugy a
jelentkezését a vizsgakdzpont automatikusan torli, és errél a jelentkez6t a Vizsgakdzpont Rendszeren
keresztil, a torléssel egyidejlileg, rendszerlizenetben tajékoztatja.

A vizsgajelentkezés relevans esetben a vizsga dijanak megfizetése utan kerul véglegesitésre. A vizsga
dijat az atutalasi adatok kozlésével, a szamlazdsi adatok bekérésével a vizsgakdzpont az E-KRETA
Vizsgakdzpont Rendszer rendszeren keresztiil, vagy sziikség szerint e-mailben kéri. Eszrevétel a
vizsgadij megfizetéséig tehetd.

A Hédmezdbvasarhelyi Vizsgakozpont jogosult automatikusan tordlni a jelentkezést, ha a sziikséges
dijfizetés hatarid6re nem torténik meg.

A vizsgdra jelentkezés torlését nem allami finanszirozas esetén a vizsgadij befizetését megel6zGen,
irdsban a vizsgara jelentkezd, illetve a jelentkezés benyujtéja is kezdeményezheti.

A jelentkezés torlését allamilag finanszirozott vizsgdzok esetén a képesit6é vizsga megkezdése elGtt
legkés6bb 10 munkanappal van lehet6sége a jelentkezének, illetve kiskord jelentkezé esetén a
gondvisel6jének irdsban kérni. Ezt kovetGen a Vizsgakdzpont a jelentkezést nem tudja torolni, igy a
vizsgdzo a vizsgajat hivatalosan megkezdi.
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Amennyiben a szakképzd intézmény/ felnGttképzd értesiti a Vizsgakdzpontot, hogy a vizsgara
jelentkez6 kimaradt a képzésbél, vagy mas ok miatt a vizsgdra bocsatas feltételei nem allnak fenn, a
Vizsgakdzpont a szakképz6 intézmény/ feln6ttképz6 hivatalos értesitése alapjan a vizsgara jelentkez6t
automatikusan torli a vizsgacsoportbdl, és errdl a jelentkez6t a Vizsgakdzpont Rendszeren keresztill, a
torléssel egyidejlileg e-mail rendszeriizenetben tdjékoztatja.

Torlésre kerl a jelentkezés abban az esetben, ha a vizsga, amelyre kordbban a jelentkez6 érvényes
jelentkezési lapot nyujtott be, végil nem keril megszervezésre.

A jelentkezés torlésérdl a jelentkezd irdsbeli tdjékoztatast kap az e-KRETA Vizsgakdzpont Rendszer
Vizsgakézpont Rendszeren keresztill. Sziikség esetén a Vizsgakdzpont az értesitést az e-KRETA
Vizsgakozpont Rendszer rendszeren kivil, kozvetlenil is megkiildi a jelentkezéskor megadott e-mail
cimre. Amennyiben a torlés ellen a jelentkez6 kifogast szeretne tenni, azt a Vizsgakdzpontban
munkaid6ben személyesen vagy telefonon, illetve e-mailben a hvk.info@hiszk.hu cimre 3 napon beliil
megteheti. Vizsgadij befizetésének hataridén tuli elmaradasa esetén kifogdsnak helye nincs. A kifogast
a Vizsgakozpont lehet6ség szerint 5 munkanapon belil biralja el.

6. A dokumentumvizsgalat, a hitelesség ellendrzése
Szakmai vizsga esetén

Avizsgazénak a vizsga megkezdése el6tt lehet6leg legkés6bb 3 munkanappal a KKK-ban meghatarozott
valamennyi elGirt képzési évfolyam és egybefliggd szakmai gyakorlat eredményes teljesitését igazold
dokumentum eredeti példanyat, vagy a képz6intézmény dltal eredetiben hitelesitett masolati
példanyat be kell mutatni a vizsgakdzpont részére.

Abban az esetben, ha az e-KRETA Vizsgakézpont Rendszer feliiletre a dokumentumot- a jelentkezd
megbizdsa alapjan a képzd intézmény képviselGje toltotte fel, a vizsgakdzpont elfogadhatja a
dokumentumot hitelesnek. A vizsgakodzpont elfogadja a képz6 intézmény altal kiallitott igazolast a
bemeneti feltételek meglétérdl.

Amennyiben a dokumentum az e-KRETA Vizsgakdzpont Rendszer Vizsgakdzpont Rendszer feliiletrél a
vizsgadokumentdcid részeként nyomtatdsra kerlil, ugy a masolati példany a vizsgakodzpont
eredetiséget igazold megjegyzésével, a hitelességet ellen6rz6 munkatars eredeti aldirdsaval keril
megGrzésre.

KépesitS vizsga esetén

A Pk-ban meghatarozott a vizsgara bocsathatdsagi feltételek teljesitését igazold dokumentum, mint
FAR rendszerbdl generalt Tanustvany eredeti alairt példanyat a vizsgazénak vizsga megkezdése el6tt
be kell mutatni, vagy. ha a Tanusitvany elektronikusan kerilt kidllitasra, azt a jelentkezének
hitelességét megtartva kell fel kell csatolnia az e-KRETA Vizsgakdzpont Rendszer feliiletre.

A vizsgakozpont hitelesnek fogadja el a Tanusitvanyt abban az esetben, ha a tanusitvdany mdsolati
példanya mellett az azt kidllitd intézmény az eredetiséget alatdmasztd nyilatkozata/hitelesitése is
rendelkezésre all vagy, e-KRETA Vizsgakdzpont Rendszer feliiletre a tanusitvanyt a jelentkezd
megbizdsa alapjan a képz6 intézmény képviseldje toltotte fel.

Személyes megjelenést nem igénylé teljes felmentés esetén, vagy egyéb indokolt esetben a jelentkezé
az eredeti dokumentumot a vizsgakdzpontnak online szinkron ellenérzés keretében mutathatja be,
illetve személyes megjelenést nem igényls teljes felmentés esetén a személyes adatok ellenérzése a
benyujtott dokumentumok vizsgalatdval, illetve sziikség szerint online- szinkron mdédon valdsul meg.
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Ha a FAR rendszerbdl elSallitott Tanusitvany az e-KRETA Vizsgakdzpont Rendszer feliiletrsl a
vizsgadokumentdcid részeként nyomtatdsra keriil, Ugy a masolati példany a vizsgakdzpont
eredetiséget igazoldé megjegyzésével, a hitelességet ellen6rz6 munkatars eredeti alairasaval keril
megGrzésre.

Szakmai és képesitd vizsga esetén

A szakmai és képesit6 vizsgakhoz megklldott jelentkezési dokumentumok ellenGrzéséért,
hidnypétlasra vald felszélitds megkiildéséért, a feltételek nem teljesitése miatti jelentkezések
torléséért és az arrdl vald tajékoztatas megkiildéséért a vizsgareferens, illetve a vizsgakdzpont vezetd
altal, a feladatra megbizott munkatdrs a felelGs.

7. A felmentésekre vonatkozé jogszabalyi elGirasok
Szakmai vizsga esetén

Benyujtott kérelme alapjan mentesil a szakmai vizsga, vagy a vizsgatevékenység letétele aldl az a
vizsgdzo, aki orszagos szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a képzési
és kimeneti kovetelményekben meghatdrozott kovetelményt teljesitette, és a versenyfelhivasban
meghatarozott helyezést, teljesitményt, szintet elérte. Ebben az esetben a szakmai vizsga vagy a
vizsgatevékenység eredménye a versenyfelhivdsban meghatarozott szdzalékos eredménnyel jelesnek
minGsil (Szkr. 264. § (2))

A szakmai vizsga vizsgatevékenységei aldl a jogszabdlyban, vagy a KKK-ban meghatarozott kivétellel
nem adhaté felmentés (Szkr. 264, § (1))

Képesitb vizsga esetén

A képesité vizsga vizsgatevékenységei alél mas jogszabalyban, vagy a programkovetelményekben
meghatarozottak szerint felmentés adhatd. (Szkr. 292/B. § (2))

A kdznevelésért felels miniszter irdnyitasa ala tartozd vizsgak esetében

A képesits vizsga letétele aldl kizardlag a programkovetelményben foglaltak alapjan adhato felmentés.
(20/2012 (VIIL31) EMMI rendelet184/0 § (1))

A hivatal altal a honlapjan nyilvanossdgra hozott beszamitasi szabalyok alapjan az adott vizsgarészben,
illetve tantargyban a szakmai vizsga letétele aldl mentesiil az a vizsgdzo, aki orszagos (szakmai, illetve
tantargyi) tanulmanyi versenyen, didkolimpidn a versenykiirdsban meghatdrozott helyezést,
teljesitményt, szintet eléri. A versenykiirdsban meghatdrozott felmentés esetén a vizsga, vagy
megjel6lt vizsgafeladat eredményét jelesnek (5) kell tekinteni (20/2012 (VIIL31) EMMI rendelet
184/0.§ (4))

A kérelem formai kdvetelményei, a beadas modja

Szakmai és képesits vizsga esetén a kérelmet irdsban kell benyujtani.

A kérelem benyujthaté a vizsgakdézpont honlapjan elérheté formanyomtatvanyon, vagy az e-KRETA
Vizsgakdzpont Rendszer rendszeren elérhet6 formaban.

A kérelmet aldirva kell a vizsgakdzpont szdmara megkiildeni, elsésorban az e-KRETA Vizsgakézpont
Rendszer Vizsgakozpont Rendszer feliiletén keresztil. Az aldirds torténhet hagyomanyos aldirassal
vagy digitalis alairassal.
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Hagyomanyos aldiras esetén a felmentési kérelmet az aldirast kovet6en szkennelve, digitalis alairas
esetén kizardlag elektronikus formaban, - az alairas hitelességét ellenérizhet6 format megtartva- kell
feltdlteni az e-KRETA Vizsgakdzpont Rendszer Vizsgakdzpont Rendszerbe.

Amennyiben a jelentkezd indokoltan nem tudja, vagy nincs médjaban az e-KRETA Vizsgakézpont
Rendszer Feliiletethasznalni, van lehetSség az e-KRETA Vizsgakdzpont Rendszer Vizsgakdézpont
Rendszerfelileten kivili (hagyomdnyos) kérelem beaddsara.

A hagyomanyosan aldirt kérelmet postai Uton vagy személyesen, meghatalmazott utjan lehet a
vizsgakozpont cimére (Hddmez6vasarhelyi Vizsgakdzpont 6800 Hodmez6vasarhely, Bajcsy-Zsilinszky
Endre utca 7-9.) eljuttatni, illetve az alairt, majd visszaszkennelt dokumentum elektronikusan is
megkiildhetd a hvk.vizsga@hiszk.hu cimre. A digitdlisan alairt dokumentum kizardlag elektronikusan,
az e-KRETA Vizsgakoézpont Rendszer Vizsgakdézpont Rendszer feliileten, vagy a hvk.vizsga@hiszk.hu
cimre kiildendé be.

A kérelemhez minden esetben kotelez6 a felmentés alapjaul szolgdlé igazolé dokumentumok
csatolasa.

7.1 A felmentési kérelem benyujtasanak hatdarideje
Szakmai és képesits vizsga esetén

A jelentkezének a vizsgara valo jelentkezéssel egyidejlileg, de legkés6bb a jelentkezési hataridé végéig
kell benyujtania a vizsgahoz kapcsolddd felmentési kérelmét és a kérelem alapjdul szolgdld igazold
dokumentumokat.

Amennyiben a fenti hatarid6ben a felmentési kérelem alapjdul szolgalé tény még nem ismert (pl.
szakmai vizsga esetén versenyeredmény), Ugy a Vizsgakdzpont méltanyossaghadl a tény megismerését
kovetd 2 héten beliil is befogad kérelmet. A méltanyossagroél a vizsgakdzpont vezetbje dont.

A kdznevelésért felelGs miniszter irdanyitasa ald tartozod vizsgak esetén

A képesit6 vizsgara torténd jelentkezéskor csatolni kell a vizsgaval kapcsolatos kérelmet és az ilyen
kérelem alapjaul szolgald okiratot, vagy annak hiteles masolatdt (20/2012 (VIII.31) EMMI rendelet
184/P.§ (3))

7.2 A benyujtott dokumentumok ellendrzése, a jogosultsag elbiralasa, a dontés
Szakmai és képesitd vizsga esetén

A jelentkez6 altal bekiildott dokumentumokat (kérelem és csatolt igazolé dokumentumok) a
Vizsgakdzpont munkatdrsa ellenérzi. A Vizsgakbzpont munkatdrsa a felmentési kérelemmel
kapcsolatos dokumentumok ellenGrzését kovetSen, észlelt hiba vagy hidnyossag esetén, irasban
szOlitja fel a kérelmez6t a dokumentum cseréjére, potldsdra, megjeldlve a hataridét, tovabba a
poétlandd hidnyokat, azonositott hibakat. Az irasbeli értesités az e-KRETA Vizsgakdzpont Rendszer
Vizsgakdzpont Rendszeren keriil megkiildésre, amennyiben a kérelem beaddsa is ott tortént.
Amennyiben sziikséges, a vizsgakdzpont az értesitést az e-KRETA Vizsgakdézpont Rendszer
Vizsgakdzpont Rendszeren kivil, kozvetlendl is megkiildi a jelentkezéskor megadott e-mail cimre.

A Vizsgakbdzpont vezetGje elutasitja a hataridére nem poétolt, vagy nem megfelel6 igazold
dokumentumok esetén a kérelmet.

A Vizsgakozpont ellenérzi a felmentés alapjaul szolgald igazolé dokumentumok hitelességét. A
szakképz6 intézmény altal tovabbitott mdsolati dokumentumokat a szakképzé intézmény Aaltal
hitelesitve a Vizsgakdzpont hitelesnek fogadija el.
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A kérelem elbiralasara, a kérelemmel kapcsolatos dontés meghozatalara (elfogadas elutasitas) és az
errdl sz6l6 hatdrozat kiallitasara a vizsgakozpont vezet6je, vagy az altala felhatalmazott munkatars
jogosult.

A kdznevelésért felel6s miniszter irdnyitasa ala tartozoé vizsgak esetében

A vizsgdzd a felmentés iranti kérelmet a vizsgdra vald jelentkezéskor irdsban nyujtja be a
vizsgaszervezének. A kérelem alapjan a vizsgakozpont javaslatot készit el6 a vizsgabizottsag részére.

A vizsgafelmentés targydban a vizsgabizottsag dont. A vizsgabizottsdg a dontésérél hatarozatot hoz.
(20/2012 (VIIL31) EMMI rendelet 184/0 § (5).

7.3 A vizsgazo tajékoztatasa a dontésral
Szakmai és képesits vizsga esetén

A kérelmezd a felmentési kérelmének elfogadasardl vagy elutasitdsardl a vizsgakdzpont a vizsgdzd
részére legkés6bb az els6 vizsgatevékenység megkezdése el6tt 8 nappal a vizsgakdzpont vezetd altal
kiallitott hatarozatot kiild irasban, lehet&ség szerint az e-KRETA Vizsgakdzpont Rendszer Vizsgakdzpont
Rendszeren keresztll. Ha erre nincsen lehetGség, akkor a jelentkez6 e-mail cimére/postai Gton, vagy
személyes dtadassal. A hatdrozat megkiildésérél a megbizott munkatdrs gondoskodik.

A kdznevelésért felelGs miniszter irdnyitasa ala tartozod vizsgak esetén

A vizsgabizottsag a dontésérdl hatdrozatot hoz, amelyr6l a vizsgdzét legkésGbb a vizsga elsé
vizsgatevékenységének megkezdése el6tt harom nappal tajékoztatja. A vizsgabizottsag a hatdrozatot
a vizsgajegyz6konyvben rogziti (20/2012 (VI11.31) EMMI rendelet 184/0 § (5)

8. A beilleszkedési, tanulasi, magatartasi rendellenességgel kiizd6é tanulé és a sajatos
nevelési igényli vagy fogyatékkal él6 személy részére biztosithaté kedvezmények
Kedvezmények szakmai vizsga esetén

Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont az Nkt. szerinti szakértGi bizottsag szakért6i véleményére
tekintettel a beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi rendellenességgel kiizdd tanuld és a sajatos nevelési
igényl vagy fogyatékkal él6 személy részére, nevezett vagy kiskoru esetén torvényes képvisel§je
kérelme alapjan az alabbi kedvezményeket biztositja:

e Az interaktiv vizsgatevékenységen beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi rendellenességgel
kiizd6 tanulé és a sajatos nevelési igény(i vagy fogyatékkal él6 személy szdmara lehet6vé teszi
atanulmanyok sordn alkalmazott segédeszk6z haszndlatat, vagy segédszemély igénybevételét.

e A hallaskarosodott vizsgazo kérelmére a vizsgatevékenység szdban torténd részének idejére,
ha az indokolt - jelnyelvi tolmacsot biztosit.

e Ha azt a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézség, a sajatos nevelési igény, illetve a
fogyatékossag jellege indokolja, a vizsgdzd igazolt kérelme alapjan akkreditalt szakképzési
vizsgakodzpont engedélyezheti
a) a vizsgazd mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része, vagy annak egy tipusa,

szintje aldl, ha a vizsgdzét a szakmai oktatds sordn is mentesitették az idegen nyelv
értékelése és mingsitése alol

b) az interaktiv vizsgatevékenység szdoban torténd vizsgatevékenységgel, vagy a
vizsgatevékenység szdoban torténd részének interaktiv vizsgatevékenységgel torténd
felvaltasat.
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c) az adott vizsgatevékenység az arra meghatdrozott idénél hosszabb idé alatt torténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a projekt
feladatra el8irt id6tartam harminc szazalékat, kivéve, ha a képzési és kimeneti kbvetelmény
masként rendelkezik.

Az interaktiv vizsgatevékenység szobeli vizsgatevékenységgel vald felvaltdsa esetén a
vizsgatevékenység feladatait az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont hatdrozza meg, a képzési és
kimeneti kdvetelményekben az interaktiv vizsgatevékenységre vonatkozdan, a Szkr. 12. § hi és k)
pontja alapjan meghatarozott kereteken beliil (Szkr.297.8§).

Kedvezmények képesits vizsga esetén

Képesit6 vizsga esetén a vizsgakdzpont vezetSje a vizsgdzd igazolt kérelme alapjan szakértéi
véleményre tekintettel bels6 szabalyzata szerint engedélyezheti

1) irasbeli és a projekt-vizsgatevékenységen a tanulmanyok soran is alkalmazott segédeszkoz
hasznalatat, vagy segédszemély igénybevételét,

Az Szkr-ben rogzitettek szerint biztositja

2) a hallaskarosodott vizsgazo esetén a vizsgatevékenység szdban torténd részének idejére - ha az
indokolt - jelnyelvi tolmacsot jelenlétét (Szkr. 292/A. § (4) (272. § (5))

3) indokolt esetben bels6 szabalyzata alapjan engedélyezheti

a) a vizsgazd mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része, vagy annak egy tipusa,
szintje aldl, ha a vizsgdzot szakképzés soran is mentesitették az idegen nyelv értékelése és
mindsitése aldl,

b) az irasbeli vizsgatevékenység szoban torténé vizsgatevékenységgel, vagy a
vizsgatevékenység széban torténd részének irasbeli vizsgatevékenységgel torténd kivaltasat,

c) az adott vizsgatevékenység az arra meghatdrozott idénél hosszabb idé alatt térténé
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a
projektfeladatra elGirt id6tartam harminc szadzalékat, kivéve, ha PK-k masként rendelkezik.

A kdznevelésért felel6s miniszter irdnyitasa ala tartozd vizsgak esetén

A képesitd vizsga vizsgatevékenység sordn a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdg,
illetve a sajatos nevelési igény( tanuld és a képzésben részt vevs fogyatékos személy szamara fent
nevezett, vagy kiskoru esetén torvényes képviselGje kérelmére lehetévé kell tenni tanulmanyok soran
alkalmazott segédeszkdz haszndlatat, vagy segédszemély igénybevételét. A szakgimndzium, vagy a
szakiskola (a tovdbbiakban egyitt: vizsgakdzpont) a hallasi fogyatékos vizsgdzd kérelmére a
vizsgatevékenység szdbeli részének idejére jelnyelvi tolmacsot biztost. (20/2012 (VIIL31) EMMI
rendelet 184/0. § (2))

Ha azt a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézség, a sajatos nevelési igény, illetve a fogyatékossag
jellege indokolja, a vizsgazo kérelmére vizsgakozpont engedélyezheti szakértGi bizottsag szakértbi
véleménye alapjan a

a) a vizsgazd mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa,
szintje aldl,

ha a vizsgdzot a képzés soran is mentesitették az idegen nyelv értékelése és minGsitése aldl,
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b) az irasbeli, interaktiv vizsgatevékenység széban torténd vizsgatevékenységgel vagy a
szébeli vizsgatevékenység irasbeli, interaktiv vizsgatevékenységgel torténd felvaltasat,

c) az adott vizsgatevékenységnek az arra meghatarozott idénél hosszabb id6 alatt térténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a
projektfeladatra elGirt id6tartam 6tven szazalékat, kivéve, ha a programkovetelmény masként
rendelkezik. (20/2012 (VIIL31) EMMI rendelet 184/05 (3)

8.1 A kedvezmény biztositasanak feltétele
Szakmai és képesits vizsga esetén

Aldirt kérelem beérkezése a jelentkezéssel egyidejlileg, legkésSbb a jelentkezési hatarid6 végéig.
A kérelem benyujthaté a vizsgakdzpont honlapjan elérhet6 formanyomtatvanyon.

A kérelmet alairva kell a vizsgakdzpont szdmara megkildenie els6sorban az e-KRETA Vizsgakdzpont
Rendszer felliletén keresztil. Az aldirds torténhet hagyomanyos alairassal vagy digitalis aldirassal.

Hagyomanyos alairas esetén a kérelmet, alairast kovetéen szkennelve, digitdlis alairas esetén kizardlag
elektronikus formdban az aldirds hitelességét ellenérizhet6 format megtartva- kell feltélteni az e KRETA
rendszerre.

Indokolt esetben, ha a jelentkezd nem tudja vagy nincs médjaban az e-KRETA Vizsgakdzpont Rendszer
feliletet haszndlni, van lehet8ség az e-KRETA Vizsgakdzpont Rendszer feliileten kiviili kérelem
beaddasara. Ebben az esetben a hagyomdanyosan aldirt kérelmet postai Uton vagy személyesen lehet a
vizsgakozpont cimére (Hddmez6vasarhelyi Vizsgakdzpont 6800 Hodmez6vasarhely, Bajcsy-Zsilinszky
Endre utca 7-9.) eljuttatni, illetve az aldirt, visszaszkennelt dokumentum elektronikusan is
megkiildheté a hvk.vizsga@hiszk.hu cimre. Hatarid6re beérkez6, Nkt szerinti szakértGi vélemény
birtokaban a vizsgakdzpont vezet6je méltanyossagbdl szébeli kérés, vagy rautalé magatartds esetén
kérelem nélkil is megadhatja a jogszabaly szerinti kedvezményt, az esélyegyenlGség hogy biztositott
legyen.

A digitdlisan aldirt dokumentum kizardlag elektronikusan a hvk.vizsga@hiszk.hu cimre kildend§ be.

A kérelem jogossaganak feltétele az azt aldtdmasztd, a kérelemhez csatolt, a szakért6i bizottsag
szakért6i véleményének megléte és csatoldsa a kérelemhez.

A kdznevelésért felels miniszter irdnyitasa ala tartozod vizsgak esetén

A képesit6 vizsgara torténd jelentkezéskor csatolni kell a vizsgaval kapcsolatos kérelmet és az ilyen
kérelem alapjaul szolgalé okiratot, vagy annak hiteles masolatat (20/2012 (VII.31) EMMI rendelet
184/P.6 (33)

8.3 A dokumentumok ellenGrzése, a jogosultsag elbirdldsa, a dontéssel kapcsolatos informacidk
Szakmai és képesits vizsga esetén

A jelentkez6 altal beklldott dokumentumokat (kérelem és csatolt a kérelem alapjaul szolgald szakért6i
vélemény) a vizsgakézpont munkatarsa ellenérzi. A vizsgakézpont munkatarsa a kérelemmel
kapcsolatos dokumentumok ellenérzését kovetGen, észlelt hiba vagy hidnyossag esetén, irasban
szolitja fel a kérelmez6t a dokumentum cseréjére, potldsdra, megjeldlve a hataridét, tovabba a
pétlandd hidnyokat, azonositott hibakat. Az irasbeli értesités az e-KRETA Vizsgakdzpont Rendszer
rendszeren keriil megkiildésre. Sziikség esetén a vizsgakdzpont az értesitést az e-KRETA Vizsgakdzpont
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Rendszer Vizsgakdzpont Rendszeren kiviil, kdzvetleniil is megkiildi a jelentkezéskor megadott e-mail
cimre.

A hatarid6re torténd poétlas hidnya, vagy megfeleld igazoléd dokumentumok hianya esetén a kérelmet
a vizsgakozpont vezetGje elutasitja.

A kérelem elbiraldsara, a kérelemmel kapcsolatos dontés meghozatalara (elfogadas elutasitds) és az
errél sz6lé hatdrozat meghozatalara a vizsgakdzpont vezetGje jogosult. A vizsgakdzpont vezetS a
dontéshez szlikséges informacidk beszerzése érdekében felveheti a kapcsolatot a képz8 intézménnyel.

8.3 A vizsgazo tajékoztatasanak madja
Szakmai és képesitd vizsga esetén

A kérelmezd a kérelmének elfogadasardl vagy elutasitasardl legkésébb az els6 vizsgatevékenység
megkezdése el6tt 8 nappal a vizsgakdzpont vezet6 altal kidllitott hatarozatot kap frasban, az e-KRETA
Vizsgakdzpont Rendszer rendszeren keresztiil, vagy a jelentkez6 e-KRETA Vizsgakdzpont Rendszer
rendszerben talalhaté e-mail cimére. A hatarozat megkuildésérél a megbizott munkatars gondoskodik.

8.4 Egyedi eljaras iranti kérelem

Szakmai és képesits vizsga esetén

Egyedi eljards iranti kérelmet nydjthat be az a vizsgara jelentkezd, aki igazoltan fogyatékkal él, vagy
sajatos nevelési igényl, beilleszkedési, tanulasi, magatartdsi nehézséggel kiizd, és a vizsgan a
feladatot/feladatokat a KKK-ban/PK-ban leirtaknak megfelel6en teljesiteni tudja, de a
fogyatékossagbol, nehézséghdl ereds hatranya csokkentéséhez segitséget igényel.

Az egyedi eljaras iranti kérelem benyujtasanak idépontja és mddja Szakmai és képesits vizsga esetén

A vizsgara valé jelentkezéssel egyidejlileg legkés6bb a jelentkezési hatarid6é végéig a vizsgdzdnak
irdsban kell benyujtania a vizsgdhoz kapcsolddd egyedi eljaras biztositasara irdnyuld kérelmét és a
kérelem alapjaul szolgald igazolé dokumentumokat.

Az egyedi eljards iranti kérelem a kedvezmények irdnti kérelemmel egyiitt is beadhato, ebben az
esetben a kért egyedi eljarast a kérelemben fel kell tlintetni.

A kilon kérelemként beadott egyedi eljards iranti kérelemnek legaldbb az aldabbi adatokat kell
tartalmaznia:

- Megnevezés: egyedi eljaras irdnti kérelem,
- kérelmez6 neve,

-érintett vizsga/vizsgatevékenység,

- kért egyedi eljaras leirasa,

- indoklas

- a beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi rendellenesség, a sajatos nevelési igény vagy
fogyatékossagot igazold dokumentum megnevezése és a kiallitas datuma

- alairas

A kérelemhez csatolni kell az igazolé dokumentumot.
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A kilon egyedi eljaras iranti kérelmet a Vizsgakdzpont hvk.info@hiszk.hu email cimére kell elkiildeni.
vizsgakozpont vezet6jének kell cimezni.

Kérelmezhets egyedi eljarasok szakmai és képesitd vizsga esetén
Egyedi eljaras keretében kérelmezhet6:

e a vonatkozd szakmai ajanlasok figyelembevételével a diszlexids, diszgrafias, latassérilt
vizsgdzd esetén - - egyedileg szerkesztett vizsgaanyag (bet(tipus, nagyobb betliméret,
elrendezés stb.)

e amikor a vizsgazd irasképe olyan mértékben lenne rendezetlen, vagy nehezen olvashatd, hogy
az mar az értékelést is gdtolna, szamitdgép haszndlata

e sajat szamitdgép hasznalata csak abban az esetben, ha azon korlatozott szamban telepithetd
specialis program (pl. szovegfelolvasd) van.

A kérelem atvizsgdlasa a teljesithet6ség szempontjdbdl, a dontéssel kapcsolatos informdaciok

Szakmai és képesits vizsga esetén

A Vizsgakozpont munkatdrsa ellenérzi a jelentkez6 altal bekiildott dokumentumokat (kérelem és
csatolt igazold dokumentumok). A vizsgakdézpont munkatarsa a kérelemmel kapcsolatos
dokumentumok ellenérzését kovetben, észlelt hiba vagy hianyossdg esetén irdsban szdlitja fel a
kérelmez6t a dokumentum cseréjére, potlasara, megjel6lve a hatarid6t, tovabba a pétlandd hidnyokat,
azonositott hibakat, a kérelmez6 altal megadott e-mail cimen.

A kérelmet a Vizsgakdzpont vezet6je elutasitja, ha az a megadott hataridére nem pétolt, vagy nem
megfelel6ek az igazolé dokumentumok.

A Vizsgakozpont vezet6je jogosult kérelem elbirdlasara, a kérelemmel kapcsolatos dontés
meghozatalara (elfogadas elutasitas) és az errdl sz6l6 hatarozat kiallitasara.

7

A vizsgdzo tajékoztatdsanak maddja szakmai és képesits vizsga esetén

A kérelmez6 az egyedi eljardsra vonatkozo kérelmének elfogadasardl vagy elutasitasardl legkésébb az
elsé vizsgatevékenység megkezdése el6tt 8 nappal a vizsgakdzpont vezet6 altal meghozott hatdrozatot
kap irasban, elsé sorban az e-KRETA Vizsgakdzpont Rendszeren keresztiil vagy kozvetlen levélben a
jelentkezéskor megadott e-mail cimre. A hatdrozat megklldésér6l a megbizott munkatars

gondoskodik.
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9. Méltanyossagi kérelem
Szakmai és képesitd vizsga esetén

A kérelem benytujtasanak id6pontja és mddja
Méltanyossagi kérelem irasban, lehet&ség szerint a jelentkezéssel egyidejlleg adhato be.

Az egyenlG esélyek biztositasa érdekében a Vizsgakodzpont, a jelentkezéssel egyidejlileg a jelentkezési
lapon fogadja a segitségnyujtdsra, specidlis feltételekre vonatkozd igényeket, esélyegyenlGségi és
fenntarthatdsagi elveivel 6sszhangban.

7 _

Nem all médjaban befogadni a vizsgakézpontnak, a vizsgat megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga
napjan beadott méltanyossagi kérelmet.

A fenti befogadasi hataridén tul, rendkivili élethelyzetbSl adddo ok alapjan a vizsga megkezdése el6tt
bejelentett méltanyossagi kérelem esetén, a Vizsgakdzpont helyszinen jelenlévé képviselGje jogosult a
méltdnyossagi kérelmet fogadni, arrdl a Vizsgakézpont vezet6vel sziikség szerint egyeztetni, majd a
dontést a kérelmez6 és a vizsgabizottsdg tudomasara hozni. Az eseményt indokolt esetben
jegyz6konyvben is sziikséges rogziteni.

A nem jelentkezési lapon rogzitett vagy az azt kiegészit6 kérelemnek legaldbb aldbbi informacidkat kell
tartalmaznia:

e -megnevezés: méltanyossagi kérelem,

e -kérelmezs neve,

e -érintett vizsga vizsgatevékenység,

o -kérelmezett méltdnyossagi intézkedés.

e -indokl3s,

e -aldiras

a csatolt igazolé dokumentum megnevezése (ha értelmezhetd).

A kérelmet a vizsgakozpont vezetGjének kell cimezni és a hvk.info@hiszk.hu e-mail cimre kell elkiildeni

A jelentkez6 a jelentkezéssel egyidejlileg is tajékoztatast kap, hogy az id6ben el6re jelzett kiilonleges
igényeinek, egyedi, rendkiviili szliikségleteinek figyelembevételére a Szkr.-re tekintettel van lehetGség.

Azok az egyedi korilmények, amelyek a méltanyossagi kérelem alapjaul szolgalhatnak:
Méltanyossagi kérelem nyujthato be:

e specialis étkezésre, annak id6pontjara vonatkozo problémak esetén (pl.: cukorbetegség esetén),

e altalanos egészségligyi problémak esetén

e az adott vizsganap id6beosztasaval kapcsolatban, tavolrdl érkezé jelentkezd, kisgyermek
gondozasa, vagy egészségligyi problémak miatt,

e pszichés problémak esetén,

e mozgasszervi problémak esetén,

e gyengén latas esetén,

e egyéb az élethelyzetbdl addddan felmeril6 probléma esetén, mely a vizsga soran egyedi
intézkedést igényel

A Vizsgakdzpontnak nem all médjaban méltanyossagi kérelmet befogadni vizsgadij rendezésével
kapcsolatban.
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A dontéssel kapcsolatos informaciok

A Vizsgakozpont az igények megvaldsithatdsagat sziilkség esetén az érintett vizsgahelyszint is bevonva
mérlegeli, sziikség esetén tovabbi informaciokért felveszi a kapcsolatot a jelentkezével. A
méltdnyossagi kérelmet a vizsgakdzpont vezetéje birdlja el.

A vizsgazo tajékoztatasa

A kérelmezs, - ha a kérelmet a jelentkezésével egyidejlleg adta be - az els6 vizsgatevékenység
megkezdése el6tt legkés6bb 8 nappal - a vizsgakdzpont vezetd altal meghozott hatarozatot kap a
méltanyossagi kérelmének elfogaddsarél vagy elutasitasardl, irdsban, elsG sorban az e-KRETA
Vizsgakozpont Rendszeren keresztill, vagy kozvetlen levélben a jelentkezéskor megadott e-mail

cimére. A hatdrozat megkildésérél a megbizott munkatars gondoskodik.

A jelentkezési hataridd lejarta utan érkezett méltanyossagi kérelem esetén a vizsgakdzpont vezetéje
az elbiralast lehetdség szerint a legrovidebb idén belll teszi meg, és arrdl e-mailben tdjékoztatja a
jelentkezét.

10. Mas vizsgakézpontbodl hozott vizsgaeredmény beszamitasa
Szakmai vizsga és képesitd vizsga esetén

A vizsgatorzslap-kivonat, benydjtdasanak maédja és hatdrideje

Masik vizsgakdzpontbdl hozott vizsgarész szazalékos eredményét a Hodmezdbvasarhelyi Vizsgakozpont
az eredeti Vizsgatorzslap-kivonat javitd/pédtld vizsgdhoz dokumentum bemutatdsa esetén kilon
kérelem nélkil elfogadja.

A vizsgdzdnak javitd vagy poétlo vizsgdra vald jelentkezésével egyidejlileg a jelentkezési lappal egytt,
de legkésGbb a jelentkezési hatarid6 lejartaig kell benyujtania a Vizsgatorzslap-kivonat javitd/potlo
vizsgdhoz megnevezésl dokumentumot.

Eszlelt hidnyossag esetén a Vizsgakdzpont munkatdrsa a jelentkezés ellenérzését kovetSen az e-KRETA
Vizsgakdzpont Rendszeren keresztiil, vagy a jelentkezd altal megadott e-mail cimen, irdsban felszélitja
a jelentkez6t a dokumentum pétlasara, megadva hidnypdtlas hataridejét.

A hitelesség ellendrzésének modja.

A hitelesség ellenérzés az elektronikus alairas hitelesség ellen6rzésével torténik meg abban az esetben,
ha a jelentkezéskor csatolt Vizsgatorzslap-kivonat javito/potld vizsgdhoz megnevezésli dokumentum
az azt kidllito akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont részérdl elektronikusan van kidllitva, elektronikus
aldirassal van ellatva, és ebben a formaban van a jelentkezési dokumentum kézé csatolva.

Nem tekinthet6 hitelesnek, a fénykép formatumban csatolt elektronikusan kiallitott, aldirt
dokumentum.

A Vizsgakdzpont a vizsga megkezdése el6tt, a vizsgazotdl kéri az eredeti dokumentum (eredeti alairas,
pecsét) bemutatdsat abban az esetben, ha a Vizsgatorzslap-kivonat javitd/pétlé vizsgdhoz
megnevezésld dokumentumot az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont nem elektronikus formaban
allitotta ki.
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11. A vizsga megszervezése és lebonyolitasa
1. A szakmai vizsgat a lebonyolitasi rend alapjan kell lebonyolitani.

2. Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitdsi rendben meghatdrozott személyek jelenlétében
kezdhet6k meg és folytathatdk le.

3. Az az adott vizsgacsoport tekintetében az egyes vizsgatevékenységeket az egyes
vizsgatevékenységekhez elGirt altalanos és specialis feltételek teljestilését biztositd helyszinen lehet
lefolytatni.

4. A vizsgatevékenységek lebonyolitdsanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositasanak maddjat, a feltételek megfelel6ségének tényét irdsban kell rogziteni, amelyet a
vizsgafelligyel6 és a vizsgabizottsag tagjai aldirasukkal hitelesitenek. Ezt a dokumentumot csatolni kell
a szakmai vizsga jegyz6konyvéhez és a szakmai vizsgat kdvet6 ot évig meg kell Grizni. (Szkr. 276. § (1-
4))

11.1. A vizsga idGpontja
Szakmai vizsga esetén

Szakmai vizsgat februar-marcius, mdjus-junius és oktdber november hdnapban lehet tartani (a
tovabbiakban: vizsgaid&szak).

A részszakma megszerzésére irdnyuld szakmai vizsgdt az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont altal
meghatdrozott id6pontban lehet tenni.

Az interaktiv vizsgatevékenység orszagos kdzponti vizsganapjait a szakképzésért felel6s miniszter a
szakképzési tajékoztatdsi és informdcids kodzpont keretében mdikddtetett honlapon kozzétett
kozleményében a kormany adott dgazatért felelés tagjanak egyetértésével hatdrozza meg a szakmai
vizsga tanévét megel6z6 tanév majusanak utolsé munkanapjaig.

A projektfeladat vizsgaid6pontjat az akkreditalt szakképzési vizsgakézpont hatarozza meg (Szkr. 262.

§).

A Vizsgakodzpont a vizsgacsoportokat szakmanként alakitja ki. A vizsgacsoport létszama nem haladhatja
meg a Szkt.-ben el6irt maximalis osztalylétszamot, azaz a 32 f6t.

Ugyanazon vizsganapra - ha azt a képzési és kimeneti kovetelmények nem zarjdk ki - tobb
vizsgatevékenység szervezhetd. A vizsgdzd egy vizsganapra es@ vizsgatevékenységeinek 6sszes ideje
nem haladhatja meg a nyolc 6rat. A nyolcéras idGkeret szamitasakor a vizsgatevékenység
végrehajtasara KKK-ban meghatarozott, egy vizsgdzdra jutd maximalis id6t kell figyelembe venni.

Az egyes vizsgatevékenységek lebonyolitasi rendjét ugy kell meghatdrozni, hogy a vizsgdzé az interaktiv
vizsgatevékenységet nyolc és tizennyolc 6ra kozott, a projektfeladatot hét és tizenkilenc 6ra kozott
végezhesse el.

A szakmai vizsgat az elsé vizsgatevékenység napjat koveté 30 napon belil be kell fejezni, kivéve, ha
KKK masként rendelkezik. A vizsga id6tartama legfeljebb 3 nap, amely egy nappal meghosszabbithato
(Szkr. 277. 8).

A vizsga idGpontja képesit6 vizsga esetén

Az irasbeli és a projektfeladat vizsgaid6pontjat is a vizsgakbzpont hatdrozza meg, amennyiben a
jogszabalyok, programkovetelmények vagy egyéb, a Hdodmezbvasarhelyi Vizsgakdzpont részére
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kotelezd érvényd elGirasok masként nem rendelkeznek. Az id6pont meghatdrozasanal a Vizsgakdzpont
egyarant figyelembe veszi a jelentkez6k sziikségleteit és a gazdasdgossagi, kornyezeti szempontokat.

Az aktudlis vizsgaid6pontokat és jelentkezési hatarid6ket a Hodmez6vasarhelyi Vizsgakdzpont az e
KRETA vizsganyilvantarté rendszeren és bonlapjan is nyilvanossagra hozza.

A vizsgakozpont a vizsgacsoportokat szakképesitésenként vagy képzési terlletenként alakitja ki.

Avizsgacsoport létszdma nem haladhatja meg Szkt-ben elGirt maximalis osztalylétszdmot, azaz a 32 f6t
(Szkr. 292/A. § 265.) — kivéve a koznevelésért felelds miniszter iranyitasa ala tartozo vizsgakat.

A vizsgacsoport |étszama ugy keril meghatarozdsra, hogy a vizsga szabalyos, tisztességes, partatlan,
nyugodt lebonyolitdsa biztosithatd legyen, a targyi feltételek megfelel6 szamban rendelkezésre
alljanak

A vizsgakozpont 10 f6 vizsgazoi létszam alatt nem, vagy csak a vizsgakdzpont vezetd egyedi dontése
alapjan szervez vizsgat.

Ugyanazon vizsganapra, - ha azt a programkdvetelmény nem zdrja ki - tobb vizsgatevékenység is
szervezhetd. A vizsgazd egy vizsganapra esé vizsgatevékenységeinek 6sszes ideje nem haladhatja meg
a nyolc 6rat. A nyolcéras idGkeret szamitasakor a vizsgatevékenység végrehajtdsdra meghatarozott
maximalis id6t kell figyelembe venni (Szkr. 292/A. § (5) 277.§ (2))

A képesit6é vizsga vizsgatevékenységeinek id6pontja ugy kerll meghatdrozdsra, hogy a vizsgdzd a
vizsgat az elsé vizsgatevékenység napjat koveté 30 napon belill befejezhesse, ha a Pk masként
rendelkezik. A vizsga idGtartama legfeljebb 3 napban keril meghatdrozasra.

Az egyes vizsgatevékenységek id6pontjara, sorrendjére vonatkozdéan a programkovetelményekben
rogzitett el6irdsok kotelezd érvénytiek.

A kdznevelésért felelGs miniszter iranyitasa ald tartozoé vizsgakra vonatkozdan

Képesité vizsgat februar-mdarcius, majus-junius és oktéber-november hoénapban lehet tartani (a
tovabbiakban egyutt: vizsgaiddszak) (20/2012 (VIII.31.) EMMI rendelet 184/N.§ (2)).

A képesit6vizsga a programkovetelményben meghatdrozott irdsbeli, illetve interaktiv, valamint
gyakorlati és szdbeli vizsgatevékenységeket magaba foglald projektfeladatbdl dllhat. Az irasbeli, illetve
interaktiv vizsgatevékenység napjara egyéb vizsgatevékenység nem szervezhetd. (20/2012 (VIII.31.)
EMMI rendelet 184/N.§ (1)).

A vizsgat az els6 vizsgatevékenység el6tt legalabb 30 nappal a kdznevelésért felel§s miniszter altal
megadott e-mail cimre a megjeldlt formanyomtatvanyon megjelolt adatokkal be kell jelenteni, az
esetleges irasbeli tételeket meg kell rendelni, a bejelentés a vizsgat megel6z6 15. napig egy alkalommal
maddosithatd.

A vizsgacsoportokra vonatkozd maximalis |étszamot az Nkt. szakgimnaziumi létszamkeretei szerint kell
meghatarozni (34 f6, mely 20 %-kal tulléphetd) (20/2012 (VIII.31.) EMMI rendelet 184/P. (2 d))

A legaldbb 4 f6s vizsgabizottsagot a koznevelésért felel6s miniszter jeldli ki. A vizsgabizottsag 2-2- fére
osztasa esetén a parhuzamos vizsgdztatds megengedett.
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11.2. A vizsga bejelentése
A HoédmezG6vasarhelyi Vizsgakdzpont a vizsgdt a Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan meghatdrozott,
NSZFH dltal kozzétett hatarid6t betartva, az elektronikus vizsgarendszeren keresztil jelenti be.

Bejelentési hataridék szakmai vizsga esetén

- a februdr-marciusi vizsgaidészak december 1. december 15.
- a majus-juniusi vizsgaidGszak februar 15. marcius 1.
- az oktdéber-novemberi vizsgaid&szak augusztus 31. szeptember 15.

A Hdédmezbvasarhelyi Vizsgakozpont egy alkalommal mddosithatja a bejelentett adatokat az elsé
vizsgatevékenység megkezdése el6tt 15 nappal.

Bejelentési hatarid6k képesit6 vizsga esetén

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a képesit6 vizsga kezdGnapjat megel6z6 8. napig a képesitd
vizsgat vizsgacsoportonként, a képesitd vizsgara jelentkezés céljara kialakitott elektronikus fellileten
jelenti be.

A vizsgabejelentés vizsgacsoportonként tartalmazza:
a) a programkévetelmény azonositd szamat és a megszerezhets szakképesités megnevezését,
b) a vizsgdzok szamat,
c) a vizsgatevékenységek helyszinét és id6pontjat, valamint
d) a képesit6 vizsga nyelvét (Szkr. 292/C. §).

Vizsgabejelentés a kdznevelésért felel6s miniszter iranyitasa ala tartozo vizsgakra vonatkozdan

iskolai rendszer(i képesit6 vizsga esetén

a) a februar-marciusi vizsgaid6szak esetén a vizsgaidGszakot megel6z6 év december
hénapjanak 15. napja,

b) a majus juniusi vizsgaid6szak esetén a vizsgaidGszak éve februdr hdnapjanak 15, napja,

c) az oktéber-novemberi vizsgaidGszak esetén a vizsgaidGszak éve augusztus hdnapjanak 15.
napja,

d) az iskolarendszeren kiviili vizsgak esetében az els6 vizsgatevékenységet megel6z6 harminc
nap (20/2012 (VIII.31.) EMMI rendelet 184/P. § (2)).

Iskolai rendszeren kivili képesit6 vizsgat az Szkr. képesit6 vizsgdkra vonatkozd szabalyok szerint lehet
szervezni azzal a kitétellel, hogy a koznevelésért felel6s miniszterrel/allamtitkarral megkotott,
érvényes egylittm(kodési megallapodas és az abban foglaltak betartdsa a vizsgaszervezés feltétele.

A vizsgat az elsG vizsgatevékenység el6tt legalabb 30 nappal a kdznevelésért felel§s miniszter altal
megadott e-mail cimre a megjeldlt formanyomtatvanyon megjel6lt adatokkal be kell jelenteni, az
esetleges irasbeli tételeket meg kell rendelni

A vizsgakozpont a vizsgak bejelentését elektronikusan, e-mailben, a kdznevelésért felel6s miniszter
altal kiadott Tajékoztatdban szereplé e-mail cimre teszi meg. A vizsgabejelentés mdodositasara a vizsga
megkezdése elGtti tizenétodik napig, egy alkalommal van lehet&ség. A mddositasrdl a vizsgakdzpont
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jellemzéen a Vizsgakozpont Rendszeren keresztiil értesiti a vizsgabizottsagot, a vizsgazokat, illetve a
vizsga valamennyi résztvevgjét (20/2012 (VIII.31.) EMMI rendelet 184/Q.8§).

Az E-Kréta VizsgakOzpont Rendszerbe a bejelentés iskolai rendszeren kivil a képesité vizsgdkra
vonatkozd szabalyok szerint torténik.

11.3. A vizsga el6készitése, a vizsgafeladat
Szakmai vizsga és képesit6 vizsga esetén

Amennyiben a kotelez6 érvényl el6irdsok alapjan a vizsgatevékenységhez feladatfejlesztés szlikséges,
és az a vizsgakozpont hatdskorébe utalt, Ugy a vizsgara olyan vizsgafeladat keriilhet, amelyet a
vizsgakOzpont a vizsgafeladatok készitése eljarasrendjének megfelelen fejlesztett ki, illetve amelyet a
vizsgakozpont jogosultsag alapjan hasznalhat fel (mas akkreditalt szakképzési vizsgakdzponttal, mas
jogosult szervezettel vald egyuttm(ikodés).

Abban az esetben, ha az dgazatért felel6s minisztérium kozponti irdsbeli vizsgatevékenységet, illetve
kozpontilag meghatarozott projektvizsgatevékenységet irdnyoz el§, ugy a feladat fejlesztési
kovetelmények nem, illetve csak részben relevansak a vizsgakdzpont vonatkozdsaban.

A minisztérium gondozasaba adott kdzponti irasbeli feladatlapot a vizsga megkezdése el6tt a
vizsgakodzpont képviselGje veszi at. A vizsgakOzpont az atvett nyomtatott feladatlapokat a
meghatdrozott id6pontig bontatlanul, titoktartassal 6rzi.

K6zponti projektfeladatsor esetén a vizsgakdzpontnak szakképesitésenként egy példany, minisztérium
altal kiadott és hitelesitett/honlapjan kozzétett projekttételsorral kell rendelkeznie, amelyeknek
sokszorositott valtozatat biztositja a vizsgara.

11.4. A vizsgabizottsag megbizasa
Szakmai vizsga esetén

A vizsgafelligyel6t és a vizsgabizottsag tagjait a Hodmez6vasarhelyi Vizsgakdzpont megbizza, kijeldli a
szakmai vizsga jegyz6jét, az interaktiv vizsgatevékenység felligyelGjét és a technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felel6s személyt (Szkr. 268. §). A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatasban
részt vevé egyéb személyek megbizasanal a vonatkozd jogszabdlyban, kormanyrendeletben, a
vizsgakodzpont belsé szabdlyzatdban, valamim adott vizsgara vonatkozé képzési és kimeneti
kovetelményben meghatarozott feltételeknek valé megfelelést kell figyelembe venni.

KépesitS vizsga esetén

A HédmezG6vasarhelyi Vizsgakdzpont megbizza a vizsgabizottsag tagjait, kijeloli a képesitd vizsga
jegyz6jét, az irasbeli vizsgatevékenység feliigyelGjét és a technikai feltételek folyamatos biztositasaért
felel6s személyt (Szkr. 268. §). A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatasban részt vevs egyéb személyek
megbizdsanal az Szkr.-ben, a vizsgakdzpont bels6 szabalyzataban, valamint az adott vizsgara vonatkozé
programkovetelményben meghatdrozott feltételeknek valé megfelelést kell figyelembe venni.
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11.5. A Vizsgakozpont tdjékoztatasi kotelezettsége

Szakmai vizsga esetén

A szakmai vizsgan lebonyolitasra keril6 vizsgatevékenységek helyszinérél és id6pontjardl és a szakmai
vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnivalokrél az akkreditdlt szakképzési vizsgakdzpont szakmai vizsga
megkezdése elStt legaldbb hét nappal tdjékoztatja a vizsgafelligyel6t, a vizsgabizottsag tagjait, a
vizsgadzokat és a szakmai vizsga lebonyolitdsdban kozrem(ikodé személyeket (Szkr. 267. § (1) bekezdés).

A Hodmez6vasarhelyi Vizsgakdzpont a tdjékoztatdssal egyidejlileg megkiildi a vizsgafelligyel6nek és
vizsgabizottsag tagjainak a projektfeladat leirdsat és a szakmai vizsga lebonyolitasanak tervezett
rendjét. A kikiildés a Vizsgakdzpont Rendszer Ertesitések funkciéjanak hasznalataval is térténhet.

A lebonyolitasi rend 0Osszeallitdsa soran figyelembe kell venni a vizsgaszervezést szabdlyozd
kovetelményeket, el6irdsokat, utmutatokat, tajékoztatokat.

A lebonyolitasi rend tartalmazza:

a) a vizsgaprogramot, az interaktiv vizsgatevékenység id6tartamat a projekt feladat adott
vizsgacsoport altali végrehajtasanak varhato id6tartamat),

b) a vizsgacsoportra vonatkozéan azokat az adott szakmai vizsgara vonatkozé szabalyokat,
amelyek meghatdrozzak a mérést, ellenbrzési és értékelési felelsséget,

e) a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelGs személy részvételére vonatkozd
szabdlyokat, valamint

d) a szakmai vizsga lebonyolitdsa soran a helyi sajatossagokat figyelembe véve kialakitott
minden olyan tovabbi rendelkezést, amely a vizsgazd, a vizsgabizottsag és vizsgakdzpont
szamara egyértelm(vé teszi a szakmai vizsga lebonyolitdsanak kérilményeit. (Szkr. 267.(3)

KépesitS vizsga esetén

A képesit6 vizsgan lebonyolitasra keril6 vizsgatevékenységek helyszinérél és id6pontjardl és a képesitd
vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnivaldkrél az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont-a képesitd vizsga
megkezdése el6tt legalabb hét nappal tajékoztatja a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgazokat és a képesitd
vizsga lebonyolitdsdban kozrem(ikodé személyeket (Szkr. 267. §(1)). A HdodmezGvasarhelyi
Vizsgakodzpont a tdjékoztatdssal egyidejlleg megkildi a vizsgabizottsag tagjainak a képesitd vizsga
lebonyolitasanak elkészitett tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitasi rend)

A lebonyolitasi rend 0sszedllitdsa soran figyelembe kell venni a vizsgaszervezést szabalyozd
kovetelményeket, el6irdsokat, utmutatdkat, tajékoztatdkat.

A lebonyolitasi rend tartalmazza:

e avizsgaprogramot (avizsgatevékenységek adott vizsgacsoport altali végrehajtasanak id6tartamat.

e jlletve varhaté id6tartamat,

e avizsgacsoportra vonatkozdan azokat az adott képesit6 vizsgara vonatkozo szabalyokat, amelyek
meghatarozzak a mérési, ellenbrzési és értékelési felelGsséget,

e a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel6s személy részvételére vonatkozd
szabalyokat, valamint
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e a képesit6 vizsga lebonyolitdsa sordn a helyi sajatossagokat figyelembe véve kialakitott minden
olyan tovabbi rendelkezést, amely a vizsgabizottsag szamara egyértelm(ivé teszi a képesité vizsga
lebonyolitasanak korilményeit.(Szkr. 267.8. (3))

11.6. Eseti vizsgahelyszin bejaras biztositasa
Szakmai és képesitd vizsga esetén

A vizsgakozpont a szamara kotelez6en elbirt esetekben, valamint sajat hataskorben sziikség szerinti,
indokolt esetben a vizsgahelyszint biztositd egylittm(ikodé partnereinek bevonasaval is biztositja, hogy
a vizsgazdk a vizsga megkezdése el6tt a vizsga helyszinén bejarast végezzenek helyismeret céljabdl,
illetve megismerhessék a vizsga sordn hasznalatos specialis rendszereket, gépeket, berendezéseket,
programokat, azok mikddését. A vizsgahelyszin el6zetes bemutatasanak sziikségességérél a felkért
feladatfejleszté partnerektél kért és kapott informacidk, a vizsgahelyszin szakemberei altal tett
javaslat, esetlegesen a képz6 intézménnyel térténs egyeztetés alapjan hataroz a Vizsgakozpont.

Minden olyan esetben, ahol a képz6hely és a vizsgabelyszin altal biztositott eltéré korilmények,
felszereltség a vizsgdzd teljesitményét befolydsolhatjak, a vizsgakdzpont célja biztositani az
esélyegyenlGséget.

11.7. A vizsga lebonyolitasa

Szakmai vizsga esetén
A szakmai vizsgat a lebonyolitasi rend alapjan kell lebonyolitani.

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatdrozott személyek jelenlétében
kezdhet6k meg és folytathatdk le (276.5 (1) (2))

Interaktiv vizsgatevékenység

A vizsgateremben a vizsgazokon és a vizsgabizottsagi tagon, a vizsga jegyzGjén, a technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felel§s személyen, valamint az interaktiv teremfelligyel&n kivil mas személy
csak a vizsgakozpont vezet6 megbizasaval / engedélyével, indokolt esetben (pl. ellen6rzés)
tartézkodhat. Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges
személyi és targyi feltételek megfelelésérdl, azok biztositasanak mddjardl a vizsgabizottsag el6zetesen
meggy6z6dott.

A vizsgatevékenység megkezdése el6tt a teremfelligyel6 tajékoztatast ad az interaktiv
vizsgatevékenység szabalyairdl, hasznalhatd segédeszkdzokrél, tovabba az elkdvetett szabalytalansag
kovetkezményeirdl, a helyi tliz-, baleset- és egészségvédelmi el8irdsokrél, és gondoskodik a vizsga
rendjének betartdsarol. Elvégzi a vizsgazok azonositasat és elkésziti a vizsgazok llésrendjét tartalmazé
jegyz6konyvet. Az Ulésrendet ugy kell kialakitani, hogy a vizsgdazok egymast ne zavarhassak, ne
segithessék. Amennyiben az (ltetési lehetdségek ezt kérdésessé teszik, a Vizsgakodzpont a
Vizsgahelyszin bevondsaval elvalaszté paravanokrél gondoskodik.

A vizsgafelligyel6 sziikség szerint a vizsgabizottsag tagjainak bevondsdval ellenérzi a jelenlévék
személyazonossagat és felszerelését, szem elGtt tartva az adatvédelmi szabalyokat.

A vizsgafeligyel6 a vizsgatevékenység megkezdése el6tt ellen6rzi, hogy a vizsgazok csak a
vizsgakozpont altal biztositott segédeszkdzzel rendelkezzenek, az okoseszkozoket (pl. mobiltelefon)
kikapcsolt allapotban, a vizsgazd taskajaban kell6en tavol kell elhelyezni. Az okoseszkdzok (pl.
mobiltelefon) haszndlatat szamoldgépként sem lehet engedélyezni.
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A vizsgafelligyel6 tajékoztatja a vizsgazékat egyes vizsgatevékenységek igy az interaktiv
vizsgatevékenység-elGtt is az ket érinté dontésekrdl, tudnivalokrdl.

Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgdzd csak a szdmitégépen dolgozhat, kivéve, ha az
interaktiv vizsgafeladat készitGje, a vonatkozd képzési és kimeneti kovetelmény masképpen
rendelkezik.

Az elkésziilt vizsgafeladatokat a vizsgdzdk az erre |étrehozott elektronikus fellleten oldjdk meg és
mentik el.

A vizsgdzok a vizsgafeladat megolddsdhoz, elkészitéséhez tanacsot, segitséget nem kaphatnak.
Ha a vizsgdz6 befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat, menti és lezarja a vizsgafeladatot
Ha a vizsgdzdénak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a felligyel6tdl.

Az interaktiv teremfelligyel6nek biztositani kell a vizsgdzé tavozasi és visszaérkezési idejének
rogzitését. A vizsgazo tavozasa és visszaérkezése kozott eltelt id6 beszamit a megoldasra rendelkezésre
allé idétartamba.

A vizsgazok kozil egyidejlileg csak egy ember mehet ki a terembdl, ahol a folyosdfeliigyeld
gondoskodik arrdél, hogy a vizsgdzd senkivel ne kerlilhessen kapcsolatba

Ha az interaktiv teremfelligyel6 az interaktiv vizsgatevékenység kozben szabalytalansagot észlel, jelzi
azt a vizsgafellgyel6nek, aki a vizsgazod vizsgatevékenységét felfliggeszti (de nem a ,Felfliggesztés”,
hanem a ,Megallitdas” gomb haszndlataval), ennek tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét, a
szabadlytalansag jellegét irdasban rogziti, alairja azt, majd ezt kdvet6en engedélyezi a vizsgazénak a
vizsgatevékenység folytatasat.

A vizsgafelligyel6 az interaktiv vizsgatevékenység befejezését kovetGen haladéktalanul jelzi a
szabdlytalansagot az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontnak, aki kivizsgalja azt és dont a szakmai
vizsga tovabbi folytathatdsagardl. A szabalytalansaggal kapcsolatban kiilon jegyz6kdnyvet kell felvenni,
amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetévé teszi a szabdlytalansag
tényének és korilményének megallapitasat, az érintett vizsgazo és felligyel6 nyilatkozatat, tovabba
azt, hogy a vizsgazot tajékoztattak a szabalytalansadg elbirdldsdval kapcsolatos eljarasrél és a
bebizonyitott szabalytalansag kovetkezményeirél. A jegyz6konyvet az interaktiv teremfelligyel6, a
vizsgdzo és a vizsgafelligyelG irja ald. A vizsgazd észrevételét kérelmére a jegyz6konyvben rogziteni kell.
A szabdlytalansaggal 6sszefliggésben felvett jegyz6kdnyvet csatolni kell a vizsgajegyz6konyvhoz (Szkr.
280.5).

A szabadlytalansagot a Hddmez6vasarhelyi Vizsgakdzpont a jegyz6konyv ismeretében kivizsgalja és dont
a vizsga folytathatdsagarol és a kovetkezményekrél.

Szabdlytalansagnak minésil a vizsgdra vonatkozd szabalyok megszegése, igy kiillondsen segédeszkdzok
(pl. mobiltelefon, okoseszkdz6k) nem megengedett hasznalata, fegyelmezetlenség, a terem engedély
nélkili elhagyasa stb.

A Vizsgakozpont az interaktiv vizsgdval, vizsgafeladattal, értékeléssel kapcsolatos észrevételeket
szlikség esetén tovabbitja az érintett szakképzési allamigazgatasi szervnek és a tovabbiakban annak
Utmutatdsai szerint jar el.
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Projektfeladat

A projektfeladat megkezdése el6tt vizsgabizottsag egy tagja ellenérzi a jelenlév6k személyazonossagat,
felszerelését.

A projektfeladatot a vizsgdzd a KKK-ban meghatdrozottak, valamint ezek ismeretében a
feladatfejleszt6 altal meghatarozott segédanyagok hasznalata mellett végezheti.

A vizsgabizottsag ellendrzi, hogy a vizsgdzdk csak az engedélyezett segédeszkdzzel rendelkezzenek.

A vizsgafelligyel6 tdjékoztatja a vizsgazdkat az egyes vizsgatevékenységek el6tt, igy a projektfeladat
megkezdése elbtt is az ket érint6 dontésekrdl, tudnivaldkrol.

A baleseti kockazat minimalizaldsa és a vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitasa és érdekében az
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vizsgacsoportonként legalabb egy, a vizsgdztatott szakma
szakirdnyu oktatasa folytatdsdahoz szikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezé
személyt biztosit, aki a szakmai vizsgahoz sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel,
kozrem(kodik az esetlegesen felmeriilt technikai problémak elharitasaban, tovabba gondoskodik a
balesetmentes munkavégzésrdl.

A technikai feltételek biztositasaért felel6s személy tdjékoztatja a vizsgdzokat a vonatkozd
vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tlzvédelmi,
egészségvédelmi altaldnos elSirasokrol. A vizsgabizottsag tagjai a tdjékoztatdssal Osszefliggésben
sziikség szerint kiegészitést tehetnek. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz
szlikséges személyi és targyi feltételek ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi és egészségvédelmi
feltételeket megléte esetén kezdhet6 meg, és folytathatd. A feltételek meglétét a vizsgatevékenység
végrehajtasat megel6z6en a vizsgafelligyel6 ellenérzi, és engedélyezi a vizsgatevékenység
megkezdését.

A vizsgatevékenység megkezdése utan tovabbi Utmutatds csak baleset és jelentSs karokozds
megel6zése céljabdl adhatd (Szkr. 281 §)

A projektfeladat végrehajtasahoz a KKK-ban meghatdrozott id6tartam all a vizsgazo rendelkezésére.

Nem szamithato be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre all6 id6tartamba a vizsgazdnak
fel nem réhaté okbdl kiess id6 (pl. ha valamely hiba miatt a vizsgdzé munkdja akadalyba Utkozétt, a
hibat a jegyz6kdonyvben kell rogziteni és a hiba miatt kiesé id6vel a vizsgazd kidolgozasi,
feladatmegoldasi idejét meg kell novelni).

Ha a projektfeladat végrehajtdasa soran balesetveszély, egészségi artalom, technoldgiai vagy mas
rendkiviili ok meril fel, azt a vizsgafelligyel6 haladéktalanul jelzi a vizsgakdzpontnak, amely szakmai
vizsga sordn elkészitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatdsrdl szélé dontést az ok
megadasaval és indokldssal rogziteni kell a vizsgajegyzékonyvben.

Ha a vizsgdzd a szakmai vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a vizsgabizottsaggal,
aki ennek id6pontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot atveszi (Szkr. 282. §)

A projektfeladatot pontszamok szazalékaban (egész szamra kerekitve) és érdemjegyben torténd
kifejezésével kell értékelni. Az értékel6lapon fel kell tlintetni. vizsgazo természetes személyazonositd
adatait, és/vagy az azokat hordozo tbrzsszamat, a szakma megnevezését, a projektfeladat targyat, a
végzett munka értékelését és a javasolt érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsag valamennyi tagja
aldirja.
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Az elkésziilt projektfeladatrol a személyiségi jogok sérelme nélkil, annak azonositasara alkalmas
dokumentdcidt, igy kilonosen fényképet, videdfelvételt vagy részletes leirast kell késziteni, és azt a
vizsgadokumentacidhoz kell csatolni. A részletes leirdsnak tekintend6 az a hidanytalanul kitoltott
értékeld lap is, mely tartalmazza az értékelés KKK alapjan megadott szempontjait. A projektfeladat
eredményével az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont rendelkezik (Szkr. 283. §).

A projektfeladat megkezdése elG6tti, a vizsgazok részére tartott tdjékoztatas kotelez6en kitér a
szabalytalansagok kovetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsag a projekt-vizsgatevékenység
kozben szabalytalansagot észlel, felfliggeszti a vizsgdzd vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek
tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét. A szabdalytalansagot jegyz6kdnyvben kell rogziteni.

Ezt kovetGen a vizsgazd a vizsgatevékenységét folytathatja.

A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehet6vé teszi a
szabadlytalansag tényének és korilményének megdllapitasat, az érintett vizsgdzd és vizsgafelligyeld
nyilatkozatat, tovdbba azt, hogy a vizsgdzoét tdjékoztattdk a szabdlytalansag elbiralasaval kapcsolatos
eljardsrol és a szabdlytalansag kovetkezményeirdl. A jegyz6konyvet a vizsgdzo és a vizsgafelligyeld irja
ala.

A vizsgdzd észrevételét kérelmére a jegyzOkonyvben rogziteni kell. A szabalytalansaggal
Osszefliggésben a vizsgafelligyel6 a vizsgatevékenység befejezését kovetben haladéktalanul jelzi az
észlelt szabalytalansagot a vizsgakdzpontnak. A vizsgakozpont kivizsgalja a szabdlytalansagot és a
vizsgabizottsag javaslatdt is figyelembe véve dont az érintett szakmai vizsga értékelhetGségérdl,
értékelésérdl. Rendkiviili esetben a vizsgakozpont-vezet6 azonnali tdjékoztatdsa valhat sziikségessé a
vizsgdzo vizsgdjanak folytathatdsagat illet6 dontés azonnali meghozatala érdekében.

A vizsgdzd a vizsga alatt csak a vizsgakdzpont altal biztositott, annak bélyegz6jével és a jegyz6
kézjegyével elldtott papirt haszndlhat a feladatmegoldassal kapcsolatban kidolgozasra, vazlatra. Csak
az a valasz értékelhet6, melyet a vizsgazo kék szin(i, nem radirozhatd tollal ad meg. Minden, a vizsgaval
kapcsolatos balesetet, kdreseményt a vizsgabizottsagnak haladéktalanul jelentenie kell a
vizsgakozpont vezetSjének és részletesen, a kivizsgalashoz szlikséges mértékig dokumentalnia kell. A
felelGsségbiztositoval a kapcsolatot a vizsgakdzpont vezetGije veszi fel

A vizsgateremben a vizsgdzokon, a vizsgabizottsagi tagon, a vizsga jegyz6jén a technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felel6s személyen, valamint sziikség szerint a teremfelligyelén kivil mas
személy csak a vizsgakdzpont-vezets engedélyével / megbizasaval tartézkodhat.

irdsbeli jellegii (feladatlap) projektfeladatok lebonyolitdsara vonatkozéan a képesit8 vizsga irasbeli
vizsgatevékenységénél leirt szabalyok az érvényesek. Amennyiben a KKK el8irja, a vizsgakdzpont az
irasbeli jellegli projektfeladatok esetén biztositja, hogy a vizsgdzdé a javitott dolgozataba az elére
meghatdrozott id6ben betekinthessen. Ilyen esetbe betekintésre az id6pontot a vizsga zardsa el6tt kell
biztositani.

A betekintés sordn észrevétel kizarélag a meglévd értékelési utmutatdban foglaltaktdl eltéré javitas,
vagy az értékelés szamszaki hibdja esetében tehetd. A vizsgazo értékelésre vonatkozo észrevételeit a
vizsgabizottsag kijelolt tagja koteles megvizsgdlni. Az értékelést sajat hatdskérben, dokumentdltan
javitja, amennyiben az észrevételt jogosnak nyilvanitja. A vizsgabizottsdg tovabbi tagjainak az
észrevételt meg kell ismernie, illetve az észrevétellel kapcsolatos eredményt jova kell hagyni a vizsga
zarasat megeldzéen.
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Ha a KKK kiilén nem rendelkezik, a dolgozatok megtekintése a vizsga zardsa utan, a vizsgakdzpont altal
meghatarozott helyen és id6pontban bonyolithatd.

A vizsgdzo mindsitésérdl az akkreditalt vizsgakézpont dont.

Képesitd vizsga esetén
A képesit6 vizsgat a tervezett lebonyolitdsi rend alapjan kell lebonyolitani. Minden, a képesit6 vizsga
tervezett rendjétdl (lebonyolitasi rendtdl) eltérd valtozast jegyz6konyvben kell régziteni.

Az irdsbeli vizsgatevékenység.

irasbeli vizsgatevékenységként, amennyiben vonatkozé PK masként nem rendelkezik, vizsgakézpont
altal meghatdarozott feladatsor hasznalandé.

Az irasbeli vizsgatevékenység soran a vizsgazonak papiralapu feladatlapot kell megoldania, vagy
vonatkozd esetekben a feladatokat szamitégép haszndlataval kell megoldani. Amennyiben a
programkovetelmény nem rogziti, hogy a vizsgatevékenység csak papiralapl feladatlapon oldhaté
meg, Ugy a vizsgakdzpont-vezet6 donthet a kdrnyezetvédelmi szempontok érvényesiilése érdekében
a programkovetelményben rogzitett Digitalis Kompetencia Keretrendszer szintjének besoroldsara
(min. 3 szint), a vizsgafeladatra tekintettel, valamint a feladat fejlesztésre felkért szakért6k
véleményére alapozva arrdl, hogy a (rész)vizsgafeladat szamitdgépen legyen megoldandé (pl. tesztek).
A vizsgakozpont a vizsgazot a vizsga elStt minimum hét nappal értesiti arrdl, hogy a vizsgafeladat
szamitégépen lesz elvégezhetd, ha azt a programkdvetelmény nem rogziti. A vizsgdzénak a tudomasara
jutdst kovetben a vizsga megkezdését megel6z6 3. napig van lehetGsége jelezni vizsgakdzpont felé,
hogy papir alapu feladatlapot kér.

Az irdsbeli vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges feltételekrdl a
vizsgabizottsag meggy6z6dott (személyi-és targyi feltételek). A vizsgateremben a vizsgazdkon, a
vizsgabizottsadgi tagon, a vizsga jegyz6jén, sziikség szerint a technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felelGs személyen, valamint a teremfelligyel6n kivil mas személy csak a vizsgakozpont-
vezetd engedélyével /megbizasaval tartozkodhat.

A vizsgatevékenység megkezdése el6tt a vizsgateremben a vizsgakdzpont dltal megbizott
teremfelligyel§ elkésziti a vizsgdzdk (lésrendjét tartalmazd jegyz6konyvet, és tajékoztatdst ad az
irdsbeli vizsgatevékenység szabalyairdl, a hasznalhaté segédeszkdzokrél, tovabba az elkdvetett
szabdlytalansag kovetkezményeir6l, a helyi tlz-, baleset- és egészségvédelmi elGirasokrdl és
gondoskodik a vizsga rendjének betartasardl. Az llésrendet ugy kell kialakitani, hogy a vizsgdzdk
egymast ne zavarhassak, ne segithessék.

A vizsgabizottsag tagja ellendrzi a vizsgazd személyazonossagat és felszerelését.

A vizsgabizottsdg tagja a vizsgatevékenység megkezdése el6tt ellené6rzi, hogy a vizsgdzé csak az
engedélyezett segédeszkozzel rendelkezzen, az okoseszkdzoket, (pl. mobiltelefon) kikapcsolt
allapotban, a vizsgazd taskajaban kell6en tavol kell elhelyezni. Az okoseszkézok (pl. mobiltelefon)
haszndlatat szamoldgépként sem lehet engedélyezni.

Amennyiben a vizsgahoz sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is
potolhato, Ugy a vizsgara jelentkezé nem kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgabizottsag tagja tajékoztatja a vizsgazokat az irasbeli vizsgatevékenység eltt az Gket érintd
dontésekrél, tudnivaldkrol.



http://hmvhelyivizsgakozpont.hu/

HODMEZOVASARHELYI VIZSGAKOZPONT AKKREDITALT SZAKKEPZESI VIZSGAKOZPONT
6800 Hodmezo6vasarhely, Bajcsy-Zsilinszky Endre utca 7-9. Azonositd.: NAH-2024/F/3/101065/AKKR/100044

Telefon: (30) 781-3197 FKNYT: B/2022/000854
e-mail: hvk.info@hiszk.hu

http://hmvhelyivizsgakozpont.hu/

Szam: SZ01 Ervénybe lépés:2025.09.01

Vizsgaszabalyzat

Verzié: V4 (240701) oldal 33 /62

A zart, biztonsagos csomagoldsban lev6 nyomtatott feladatlapok kibontasa a csomagon megjeldlt
id6pontban a vizsgabizottsdg tagja el6tt torténik. A felbontas, megnyitds id6pontjat, a csomag
sértetlenségének, sériilt, felbontott vagy megnyitott dllapotdnak tényét és a jelenlévé vizsgabizottsagi
tag nevét a vizsgajegyz6konyvben rogziteni kell.

A feladatlapok kiosztasara és az elkésziilt vizsgafeladat 0sszegydjtésére forditott id6 nem csokkentheti
a feladatok megoldasara szant id6tartamot.

A vizsgdzok a vizsgafeladat megolddsdhoz, elkészitéséhez tanacsot, segitséget nem kaphatnak.

A vizsgdzé a feladat kidolgozdsahoz csak kék szin( tollat hasznalhat. Radirozhaté toll haszndlata nem
megengedett. Ett6l eltérd irédeszkdzzel megadott vdlasz nem értékelhetS. A feladatlapot a vizsgazé
nem szedheti szét lapokra, annak kidolgozaskor 6sszekapcsolt formaban egyben kell maradnia.
Kidolgozaskor a javitast szabalyszerlien, -a javitandd részt athuzva és szigndval elldtva- kell
érvényesitenie.

A papiralapu irasbeli vizsgatevékenység feladatait a Hédmezdévasarhelyi Vizsgakdzpont altal biztositott
feladatlapon, sziikség szerint a vizsgakozpont bélyegzdjével és a jegyz6 kézjegyével, szigndjaval ellatott
potlapon oldjak meg a vizsgdzdk. A vizsgdzénak a kidolgozashoz hasznalt bélyegzbvel ellatott lapon fel
kell tintetnie a nevét, a szakképesités megnevezését, a vizsgafeladat sorszamat és cimét, tovabba a
vizsga napjanak datumat. Pétlapok csak akkor haszndlhatdéak, ha a kiosztott feladatlapon a
kidolgozashoz sziikséges lres részek beteltek.

Ha a vizsgazo a vizsgafeladat kidolgozdsdahoz tobb lapot hasznal fel, a nevét valamennyi lapon fel kell
tlintetnie és a lapokat sorszammal kell ellatnia.

Ha a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a teremfelligyel6tSl, majd dolgozatat
atadja részére.

A teremfelligyel6nek a vizsgazo tavozdsanak és visszaérkezésének idejét ra kell vezetnie az tilésrendre.
A vizsgdzd tavozasa és visszaérkezése kozott eltelt id6 beszamit az irdsbeli vizsgatevékenység
megoldasara rendelkezésre 4all6 id6tartamba.

A vizsgadzdk kozil egyidejlileg csak egy ember mehet ki a terembdl. A tdvolmaradas ideje alatt
biztositani kell, hogy a vizsgdzd ne keriilhessen kapcsolatba olyan személlyel és ne juthasson olyan
informdciéhoz, amely a vizsga tisztasagat, a vizsgazd 6nallé feladatmegoldasat barmilyen mddon
befolydsolhatna. (pl. kiséré személy, folyosd felligyeld)

Ha a vizsgdzo befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat, vagy a rendelkezésre allé id6 letelt, feladatlapjat
at kell, hogy adja a teremfelligyel6nek.

A teremfeliigyel§ a vizsgadolgozatra kdzvetlenil az atvételt kdvetSen rdirja a beadas id6pontjat és
elldtja kézjegyével, tovabba az lresen hagyott helyeket és oldalakat utdlagos kiegészitések
lehetdségének kikiliszobolése érdekében a vizsgdzoé altal haszndlttdl eltérd szind -lehet6ség szerint zold
szind tollal athdzassal érvényteleniti, az oldalak aljat szignoval latja el.

Ha azirasbeli feladatmegolddas kdzben a vizsgdzd szabalytalansagot kovet el, Ugy a vizsgabizottsag tagja
felflUggeszti a vizsgazod vizsgatevékenységét, az Ulésrenden rogziti az észlelt szabalytalansag pontos
idejét, a szabdlytalansag jellegét és aldirja a bejegyzését. A teremfelligyel6 feladatlapos irasbeli
vizsgatevékenység estén a vizsgazotodl elvett feladatlapra is rogziti az észlelt szabdlytalansag pontos
idejét, a szabalytalansag jellegét és alairja a bejegyzését, valamint egyértelmlien megjel6li a mar
megoldott feladatokat. Ezt kovetéen a vizsgabizottsdg tagja engedélyezi a vizsgdzénak a



http://hmvhelyivizsgakozpont.hu/

HODMEZOVASARHELYI VIZSGAKOZPONT AKKREDITALT SZAKKEPZESI VIZSGAKOZPONT
6800 Hodmezo6vasarhely, Bajcsy-Zsilinszky Endre utca 7-9. Azonositd.: NAH-2024/F/3/101065/AKKR/100044

Telefon: (30) 781-3197 FKNYT: B/2022/000854
e-mail: hvk.info@hiszk.hu
http://hmvhelyivizsgakozpont.hu/

Szam: SZ01 Ervénybe lépés:2025.09.01

Vizsgaszabalyzat

Verzi6: V4 (240701) oldal 34/ 62

vizsgatevékenység folytatasat. A szabdlytalansdggal kapcsolatban kilon jegyz6konyvet kell felvenni,
amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehet6vé teszi a szabdlytalansag
tényének és korilményének megdllapitdsat, az érintett vizsgazd, a teremfelligyels és a vizsgabizottsag
nyilatkozatat, tovdbba azt, hogy a vizsgdzét tdjékoztattdk a szabdlytalansag elbiralasaval kapcsolatos
eljarasrol és a bebizonyitott szabdlytalansag kovetkezményeirdl. A jegyz6konyvet a teremfeliigyel6, a
vizsgdzd és a vizsgabizottsdg tagja irja ala. A vizsgdzo észrevételét kérelmére a jegyz6kdnyvben
rogziteni kell. A szabdlytalansdggal Osszefliggésben felvett jegyz6konyvet csatolni kell a
vizsgajegyz6konyvhoz.

A szabdlytalansagot a Vizsgakdzpont kivizsgdlja a jegyz6konyv ismeretében. és dont a vizsga
folytathatésagarol és a kovetkezményekrél.

Szabdlytalansagnak mindsil a vizsgdra vonatkozé szabalyok megszegése, igy kiilonosen okoseszkdzok
(pl. mobiltelefon) nem megengedett hasznalata, fegyelmezetlenség, meg nem engedett
segédeszk6zok haszndlata, a terem engedély nélkili elhagyasa stb.

A megoldott feladatlapokat a vizsgabizottsdg tagjai javitjak, valamint ellen6rzik a javitds
megfelel6ségét. A vizsgadolgozatok javitasat a vizsgakdzpont altal rendelkezésre bocsatott javitasi
értékelési utmutatd szerint kell elvégezni,

A vizsgakozpont a tevékenységét szabalyozé elGirdsok figgvényében, kizardlag a szamara kotelez6en
el6irt esetekben biztositja, hogy a vizsgazé értékelt irasbeli dolgozatdba az el6re meghatdrozott idében
betekinthessen.

Ezekben a vonatkozé esetekben a betekintésre ugy kell id6t biztositani, hogy a vizsgdzé az észrevételeit
az utolsd vizsgatevékenység el6tt irdsban megtehesse (alapesetben az irasbeli vizsgatevékenységet
kovetSen, még a projektvizsgatevékenység megkezdése el6tt).

Eszrevétel kizardlag a meglévs értékelési Utmutatdban foglaltaktdl eltérd javitds, vagy értékelés
szamszaki hibaja esetében tehetd. A betekintés soran a vizsgazo értékelésre vonatkozo észrevételeit a
vizsgabizottsag kijelolt tagja koteles el&szor sajat hatdskérben megvizsgdlni. Amennyiben az
észrevételt jogosnak nyilvanitja, Ugy az értékelést sajat hataskdrben, dokumentaltan javitja.

A Vizsgakozpont donthet az Onellendrzés eredményének elfogadasardl, vagy flggetlen szakértd
felkérésérGl véleményezésre. Amennyiben az észrevételt kovetd onellendrzés eredményeként sem
azonosit hibat, gy a végleges mindsitésrél a Vizsgakdzpont dont.

A vizsgakdzponthoz irdsban benyujtott kérelem alapjan a vizsgakozpont-vezet§ engedélyezheti a
vizsga lezardsat kovetben az értékelt irasbeli dolgozatok személyes megtekintését azzal a kitétellel,
hogy a vizsga kihirdetett eredményére vonatkozdéan a vizsgakézpont nem fogad be fellilvizsgdlati
kérelmet, panaszt.

Projektfeladat

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgabizottsag ellen6rzi a jelenlév6k személyazonossagat,
felszerelését.

A vizsgabizottsag a vizsgatevékenység megkezdése elGtt ellen6rzi, hogy a vizsgazok csak a
vizsgakodzpont dltal biztositott segédeszkozzel rendelkezzenek, az okoseszkozoket (pl. mobiltelefon)
kikapcsolt allapotban, a vizsgazd taskajaban kell6en tavol kell elhelyezni. Az okoseszkdzok (pl.
mobiltelefon) haszndlatat szamoldgépként sem lehet engedélyezni.
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Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is pétolhatd, Ugy a vizsgara
jelentkez6 nem kezdheti meg a vizsgat.

A technikai feltételek biztositdsdért felel6s személy tdjékoztatja a vizsgazékat a vonatkozd
vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tlzvédelmi,
egészségvédelmi altaldnos elGirasokrdl. A vizsgabizottsag tagjai a tdjékoztatassal Osszefliggésben
szlikség szerint kiegészitést tehetnek.

Az adott vizsgatevékenység ahhoz sziikséges személyi és targyi feltételek - ideértve a munkavédelmi,
tlizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket - megléte esetén kezdhetd meg és folytathatd. (Szkr.292/F.

§(2)).

A feltételek meglétét és megfelelGségét a vizsgabizottsag ellenérzi. MegfelelGség esetén
vizsgabizottsag megnyitja a vizsgat, tdjékoztatja a vizsgdzdkat az bSket érinté tudnivaldkrol, a
szabalytalansagok kévetkezményeirdl. Eszlelt nem-megfelel8ség esetén a vizsgabizottsdg a problémat
haladéktalanul jelzi a vizsgak6zpontnak.

A vizsgatevékenység megkezdése utdn tovabbi Utmutatds csak baleset és jelentds karokozas
megel&zése céljabdl adhatd.

A projektfeladat végrehajtdsahoz a Pk-ban meghatarozott id6tartam all a vizsgazé rendelkezésére.
Nem szamithatd be vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allé id6tartamba a vizsgdzénak
fel nem réhaté okbdl kies6 id6 (Szkr. 282. §). Ha a projektfeladat végrehajtasa soran balesetveszély,
egészségi artalom, technolégiai vagy mas rendkiviili ok mertl fel, azt a vizsgabizottsag haladéktalanul
jelzi a vizsgakdzpontnak. A balesetveszély, egészségi artalom kockazata esetén a vizsga nem
folytathaté a probléma elharitasaig, a balesetveszély, egészségi artalomkockazatdanak megsz(inéséig.
A folytathatdsagrél a vizsgabizottsag javaslatara a vizsgakozpont vezetGje/ jelen 1évé képviselGje
donthet.

Az értékel6lapon a vizsgdzé neve mellett a természetes személyazonosité adatai kozil az
azonositashoz feltétlen sziikséges és elégséges adatokat kell feltlintetni, és/vagy az azokat magaban
hordozé torzsszamot.

Az értékel6lapon az értékelés elért szazalékban torténd megjelenitése elégséges a javasolt
érdemjegyben torténé kifejezés feltlintetése nélkiil, amennyibe az érdemjegyet a Vizsgakdzpont
Rendszer Ertékelés feliilete a beirt szazalékos eredmény alapjan képes kiszamolni.

A projektfeladat jellegétdl fliggben az elkésziilt projektfeladatrdl indokolt esetben sziikséges lehet
fénykép készitése (a személyiségi jogok sérelme nélkiil).

A projektfeladat eredményével a Vizsgakozpont rendelkezik.

Amennyiben a vizsgabizottsag a projekt-vizsgatevékenység kodzben szabdlytalansagot észlel.
felflggeszti a vizsgazd vizsgatevékenységét, irdsban rogziti ennek tényét, tovabba a felfliggesztés
pontos idejét. A szabdlytalansagot jegyz6kdonyvben kell rogziteni. Ezt kdvetben a vizsgdzd a
vizsgatevékenységét folytathatja.

A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetévé teszi a
szabadlytalansag tényének és korilményének megadllapitdsat, az érintett vizsgazo és a vizsgabizottsag
nyilatkozatat, tovdbba azt, hogy a vizsgdzét tdjékoztattdk a szabdlytalansag elbiralasaval kapcsolatos
eljarasrol és a szabdlytalansag kovetkezményeir6l. A jegyz6konyvet a vizsgazo és a vizsgabizottsag
szlikség esetén a teremfelligyeld (irasbeli jellegli projektfeladat) irja ala.
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A vizsgdzd észrevételét kérelmére a jegyzOkonyvben rogziteni kell. A szabalytalansaggal
Osszefliggésben a vizsgabizottsag a vizsgatevékenység befejezését kdvet6en haladéktalanul jelzi az
észlelt szabalytalansagot a vizsgakozpontnak. A vizsgakozpont kivizsgdlja a szabdlytalansagot és a
vizsgabizottsag javaslatat is figyelembe véve dont érintett képesité vizsga értékelhetGségérdl,
értékelésérdl. Rendkiviili esetben a vizsgakdzpont-vezetd azonnali tdjékoztatdsa valhat sziikségessé, a
vizsgazo vizsgajanak folytathatdsagat illet6 dontés azonnali meghozatala érdekében.

Amennyiben a kdvetelmények a projektfeladatok keretein beliil szébeli, elére meghatarozott szakmai
kifejt6 feladatot irnak el6 egy adott témdban, és a vizsgdzé a feladatot nem tudja, vagy nem kivanja
megvalaszolni, Ujabb tétel hlzasara jogosult. Ebben az esetben az erre a vizsgarészre meghatarozott
maximalis pontszam legfeljebb 70%-a adhatd (kivéve, ha a vonatkozd kotelez6 elGirdsok, a PK ezt a
lehetdséget tiltja vagy arrél masképpen rendelkezik).

Tételvalasztds vizsgatevékenység esetén csak a tétel kivalasztasa utdn, és a tétel sorszdmdnak sziikség
szerint értékel6lapon vald rogzitése utdn ismerheti meg a vizsgdzé a feladatat.

A vizsgazd a vizsgafelelet vazlatat a vizsgakdzpont altal biztositott, bélyegz6jével és a jegyzé
kézjegyével ellatott papiron rogzitheti. A vizsgazo a kidolgozashoz hasznalt bélyegzével ellatott lap elsé
oldaldn feltiinteti a nevét, tovdbba a vizsga napjanak a datumat, valamint a tétel sorszamat. Ha a
vizsgdzd a vizsgafeladat kidolgozasahoz tobb lapot haszndl fel, a nevét valamennyi lapon fel kell
tlintetnie és a lapokat sorszammal kell ellatnia.

A vizsgazd a feladat kidolgozdsahoz csak kék szinG tollat hasznéalhat. Radirozhaté toll hasznéalata nem
megengedett. Ettdl eltéré iréeszkdzzel megadott valasz nem értékelhetd.

Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kdreseményt a vizsgabizottsagnak haladéktalanul jelentenie
kell a vizsgakdzpont vezet6jének és részletesen, a kivizsgaldshoz sziikséges mértékig dokumentalnia
kell. A felel6sségbiztositdval a kapcsolatot a vizsgakdzpont vezetdje veszi fel.

Abban az esetben, ha a projektfeladat irasbeli jellegl, Ugy az irasbeli vizsgatevékenységnél leirtak
érvényesek.

Avizsgateremben a vizsgdzékon, a vizsgabizottsagi tagon, a vizsga jegyzdjén, sziikség szerint a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelGs személyen, a teremfelligyel6n kiviil mas személy csak a
vizsgakozpont-vezeté megbizdsdval, vagy engedélyével tartézkodhat.

Kilon szabalyok a koznevelésért felel6s miniszter irdnyitasa ala tartozé vizsgakra

Ha az egyik szobeli vizsgafeladat vizsgabizottsdg altal torténd értékelése elégtelen, a vizsgdzo a
vizsgabizottsag beleegyezésével poéttételt hdzhat. Ebben az esetben kbzepes (3) érdemjegynél
magasabb érdemjeggyel nem értékelhetd a vizsgazo adott szébeli feladata. A pottétel huzasat a jegyz6
rogziti a jegyz6konyvben és az osztalyozé iven (20/2012 (VIIL31) EMMI rendelet 184/N. § (4).)
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12. Szabalytalansag kezelése
Szakmai és képesit6 vizsga esetén

Ha a vizsgazo a vizsga sordn szabalytalansagot kovetett el (beleértve az észlelt csalasi szandékot is), a
vizsgakOzpont-vezet§ a szabdlytalansag sulyossdagat mérlegeli és

a) a vizsgakérdésre adott megoldast részben vagy egészben érvénytelennek nyilvanitja és az
érvénytelen rész figyelmen kivil hagyasdval értékeli a vizsgatevékenységen nyujtott teljesitményt,
amelynek fliggvényében a vizsgdzoét javitd vizsgara utasithatja:

b) érvénytelennek nyilvdnitia a szabalytalansagban érintett vizsgatevékenységet. Ha a
vizsgatevékenység tobb vizsgarészbdl all, akkor a szabalytalansagban érintett vizsgarészén elért
teljesitményt, elégtelenre (0%-ra) értékelve azt, a vizsgdzot javito vizsgara utasitja;

c) érvénytelennek nyilvanitia a szabalytalansdgban érintett vizsgatevékenységet. Ha a
vizsgatevékenység tobb vizsgarészbdl all, akkor a szabdlytalansagban érintett vizsgatevékenység
valamennyi vizsgarészén- elért teljesitményt, elégtelenre (0%) értékelve a vizsgazoét javitd vizsgdra
utasitja,

e) érvénytelennek nyilvanitja a szabdlytalansagban érintett vizsgatevékenységen és a korabbi
vizsgatevékenységen elért teljesitményt, elégtelenre (0%) értékelve azokat, a vizsgazot javitd vizsgara
utasitja,

f) eltiltja a vizsga folytatasatol a vizsgazot, amely esetben is a vizsgdzénak a teljes vizsgat meg kell
ismételnie

Amennyiben a szabdlytalansag jellege meg nem engedett segitségnyujtds egy mdsik vizsgazé részére,
gy a vizsgakozpont-vezet6 a szabdlytalansag sulyossagat és minden korilményt figyelembe véve a
vizsgabizottsag véleményét is kikérve donthet a b)-d) kdvetkezmények alkalmazédsardl a csalasban
kozrem(ikodd, szabalytalansagot elkovetd vizsgazd vonatkozasaban.

A szabalytalansag korilményeit, a szabdlyosan vizsgazdok erkdlcsi érdekeit, az etikus és tisztességes
vizsgdzas motivalasat, a kovetkezmények visszahatasat az ismétlédések elkeriilésére, a kivizsgalt és
igazolt szabdlytalansag sulyossdganak mérlegelésekor a vizsgakdzpont vezetGje figyelembe veszi,
betartva az Szkr.-ben rogzitett kovetelményeket.

13. A vizsgazo teljesitményének értékelése

Szakmai vizsga esetén

A vizsgazd teljesitményét vizsgatevékenységenként, a pontszdmok szazalékban és érdemjegyben
torténd kifejezésével kell értékelni. A teljesitmény szazalékban torténd kifejezésekor a szamitast csak
az egész szam megallapitasdig lehet elvégezni, a kerekités szabdlyai alapjan, tizedesjegy nem
allapithaté meg. (290. § (1))

Az értékelésnél az agazati alapvizsga eredményét a képzési és kimeneti kovetelményekben
meghatarozottak szerint, de legaldbb tiz szazalékos mértékben kell beszamitani. Ha a tanulg, illetve a
képzésben részt vevs személy az dgazati alapvizsga aldl a 256. § (3) bekezdése alapjan mentesiilt, a
szakmai vizsga eredményét az agazati alapvizsga eredményének figyelmen kivil hagyasaval, a szakmai
vizsga vizsgatevékenységeinek egymashoz viszonyitott sulyozasanak megfelel6en kell megallapitani
(Szkr. 290, (1a)).



http://hmvhelyivizsgakozpont.hu/

HODMEZOVASARHELYI VIZSGAKOZPONT AKKREDITALT SZAKKEPZESI VIZSGAKOZPONT
6800 Hodmezo6vasarhely, Bajcsy-Zsilinszky Endre utca 7-9. Azonositd.: NAH-2024/F/3/101065/AKKR/100044

Telefon: (30) 781-3197 FKNYT: B/2022/000854
e-mail: hvk.info@hiszk.hu

http://hmvhelyivizsgakozpont.hu/

AN V¥V KW

Szam: SZ01 Ervénybe lépés:2025.09.01

Vizsgaszabalyzat

Verzié: V4 (240701) oldal 38 /62

A vizsgatevékenység eredményesség kritériumait a vonatkozd KKK hatdarozza meg. Az egyes
vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési sulyaranynak megfelel6en szamit bele a
vizsga eredményébe

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. Sikertelen vizsga esetén
csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a vonatkozé KKK
masképpen nem rendelkezik.

Képesito vizsga esetén

A vizsgazd teljesitményét vizsgatevékenységenként, a pontszdmok szazalékban és érdemjegyben
torténd kifejezésével kell értékelni. A teljesitmény szazalékban torténd kifejezésekor a szamitdst csak
az egész szam megallapitasdig lehet elvégezni, a kerekités szabalyai szerint, tizedesjegy nem allapithatd
meg 290. § (1). A vizsgatevékenység eredményesség kritériumait a vonatkozoé PK hatdrozza meg.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a PK-ban rogzitett értékelési sulyaranynak megfelel6en szamit
bele a vizsga eredményébe.

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. Sikertelen vizsga esetén
csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a vonatkozé PK
masképpen nem rendelkezik

14. Javito- és potlé vizsga
Szakmai vizsga esetén
A szakma-megszerzéséhez javitd vizsgat kell tennie annak a vizsgazénak:

a) aki sikertelen vizsgat tett,
b) aki a vizsgan igazolhatd ok nélkil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
c) aki szabdlytalansag miatt a vizsga folytatasatdl eltiltasra kerdl.

Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt
vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és c) pontban meghatarozott esetben a vizsgat teljes
egészében meg kell ismételni.

A javitévizsga a KKK megvaltozasaig, de legaldbb a vizsgat kovet6 egy évig a képzés megkezdésekor
hatalyos KKK szerint tehetd le vagy ismételhetd meg (Szikr. 291. § (1)-(3))

Potldvizsgat tehet a vizsgdzé azokbdl a vizsgatevékenységekbdl, amelyekb8l még nem vizsgdzott, ha a
vizsgat neki fel nem réhaté okbdl nem kezdte meg, vagy megkezdte, de befejezni nem tudta. A
potldvizsga a képzési és kimeneti kbvetelmények megvaltozasaig, de legaldbb a szakmai vizsgat kdvet6
egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos képzési és kimeneti kovetelmények szerint tehetd le.

A vizsgazo a potldvizsgat még ugyanabban a vizsgaid6szakban is leteheti, ha a szakmai vizsga letételét
gatlé akadalyok elharultak és lebonyolitasanak feltételei adottak (292. §). Ebben az esetben a
vizsgatorzslap-kivonatot a pétldvizsgat megel6z6en ki kell adni a vizsgazonak. Mas vizsgacsoportba
kizarolag torzslap-kivonat birtokdban csatlakozhat be vizsgazé.

A vizsgazo javitd- és potlovizsgara kizardlag vizsgatorzslap-kivonat birtokaban jelentkezhet.

Képesitd vizsga esetén
Adott programkdvetelmény szerinti képesit6 vizsga a programkovetelmény modositasat vagy torlését
kovetd legfeljebb egy évig tehet6 le.
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A programkovetelmény torlésének id6pontjdban folyamatban 1évé képzés esetében a torolt
programkovetelmény szerinti képesit6 vizsga a képzés befejezését kovets legfeljebb egy évig tehetd
le. (Szkr. 292/H. §).

A képesit6 vizsga esetén javitdvizsgat kell tennie annak a vizsgazénak

a) aki sikertelen vizsgat tett,

b) aki a vizsgan igazolhatd ok nélkil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
c) aki szabdlytalansag miatt vizsga folytatasatodl eltiltasra kerdil, illetve

d) akinek szabalytalansdg miatt elért teljesitménye érvénytelenitésre keriilt, igy a vizsgatevékenysége
sikertelen lett.

Ha a Pk masként nem rendelkezik, sikertelen képesité vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt
vizsgatevékenységet kell megismételni. A c) pontban meghatarozott esetben a vizsgafolytatastol valo
eltiltds és a mind a két vizsgatevékenységet érinté teljesitmény érvénytelenités esetén a vizsgat teljes
egészében meg kell ismételni.

Ha a vizsgdz6 a vizsgat neki fel nem réhatd okbdl meg sem kezdte, vagy megkezdte, de befejezni nem
tudta, azokbdl a vizsgatevékenységekbdl, amelyekb8l még nem vizsgazott, poétldvizsgat tehet.

Mas vizsgacsoportba kizardlag torzslapkivonat birtokaban csatlakozhat be vizsgazé.

A vizsgazo javitd- és poétldvizsgara kizardlag vizsgatorzslap-kivonat birtokaban jelentkezhet.
Kilon szabdlyok a kdznevelésért felelGs miniszter irdnyitasa ala tartozé vizsgakra

A szakképesités megszerzéséhez javitovizsgat kell tennie annak a vizsgdzdnak,

a) aki sikertelen vizsgat tett,

b) aki a vizsgan igazolhatd ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt igazolhatd ok nélkiil megszakitotta,
vagy

c) akit szabdlytalansag miatt a vizsgakozpont a vizsga folytatdsatdl eltiltott.

Sikertelen a képesitGvizsga, ha a vizsgabizottsag barmely vizsgafeladat eredményét elégtelenre
javasolja, ésa vizsgakdzpont ezt jévahagyija. Sikertelen vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt
vizsgafeladatot kell megismételni, kivéve, ha a programkovetelmény masképpen rendelkezik.

A b) és c) pontban meghatarozott esetben a vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.

Ha a vizsgdzd igazoltan nem vett részt egy adott vizsgafeladaton, és a vizsga lezarasa el6tt bemutatja
a vizsgabizottsag részére a tavollét okardl sz6l6 igazolast, amelyet a bizottsag elfogad, pdotldvizsgara
jelentkezhet. Potldvizsga esetén kizdrdlag azt a vizsgafeladatot kell megismételni, amelyen igazolt
okbdl nem jelent meg.

A vizsgazo javitd- és potldvizsgara torténd jelentkezését a vizsgakdzpont segiti, a megfeleld
tajékoztatdssal a vizsgdzot ellatja.

A javito- és poétldvizsga a programkdvetelmény megvaltozdsdig, de legaldbb a képesitévizsgat kdvetd
egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos programkovetelmény szerint tehetd le vagy ismételhetd
meg.
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A lezart, eredményes képesitvizsgat ismételni nem lehet. (20/2012 (V111.31) EMMI rendelet 184/N.
§(5).)

15. Késések kezelése

Szakmai vizsga esetén

Interaktiv vizsga esetén a késve érkez8 vizsgazo csak akkor kezdheti el a vizsgat, ha a vizsga kdzponti
inditasat kovet6 10 percen beliil, azonositas és a leliltetés a rendszerben régzitetten meg tud valdsulni.
Ellenkez8 esetben a vizsgdzdnak potldvizsgat kell tennie.

Projektfeladat esetén a késve érkez6 vizsgdzd csak abban az esetben bocsathatd vizsgara, ha a vizsgat
a vizsgabizottsdg még nem zarta le, valamint ha a vizsga 19:00 6raig befejezhetd. Ellenkezd esetben
vizsgdzdnak potldvizsgat kell tennie. Minden késéssel 6sszefliggs esetet jegyz6kdnyvben kell rogziteni.

Késések kezelése képesito vizsga esetén

irasbeli vizsgatevékenység esetén, ha a vizsgdzd a vizsgara késve érkezik, addig az idépontig lehet
beengedni a vizsgaterembe, amig a vizsgabizottsag a vizsga kezdésére engedélyt nem ad, amig a tobbi
vizsgdzd vizsgatevékenységét el nem kezdte. Ezt meghaladd mérték(i késés esetén az érintettnek
potldévizsgat kell tennie. Egyedi elbiradlasra a vizsgabizottsagnak van lehetésége.

Projektfeladat esetén a késve érkez6 csak abban az esetben bocsathaté vizsgdra, ha a vizsgat a
vizsgabizottsag még nem zdrta le és a vizsga a tervezett id6 alatt befejezhetd. Ellenkez6 esetben
vizsgazonak potldvizsgat kell tennie. Minden késéssel 6sszefliggs esetet jegyz6kdnyvben kell rogziteni.

16. Vizsga utani teenddk

Szakmai vizsga esetén

Elektronikus Uton torténik a vizsga adatainak a torzslap kiliven és beliveken valo rogzitése, amit a még
a vizsga megkezdése el6tt a vizsga jegyz6je készit elS. A vizsgatorzslapra az adatokat az érvényes,
eredeti okiratok, igazolasok alapjan kell bejegyezni.

A vizsgaeredmények kialakitasat kovetéen a vizsgatorzslapon az egyes vizsgafeladatok eredményeit
kiilon-kilon kell rogziteni, tovabba a vizsgatorzslapra ra kell vezetni a vizsgdzéra vonatkozé
hatdrozatokat és zaradékokat (Szkr. 270. (2)).

A vizsgatorzslap kilivének és belivének tartalmat a jegyz6 koteles vezetni és ellendrizni, a sziikséges
madositasukat a vizsgadokumentacidval egyez6en megtenni, zaradékokat rogziteni.

A szakmai vizsga utolso vizsgatevékenységét kovetSen a vizsgajegyzékonyvet le kell zarni és csatolni
kell hozza a vizsgabsszesits ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok masolatat. A
vizsgajegyz6konyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitasi rend és vizsgatevékenységek
lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositasanak maddjat, a feltételek
megfelelGségének tényét irdsban régzité dokumentum. (Szkr. 292/G.§ (3)).

A vizsgaeredmények jovahagyasa el6tt megtorténik minden, a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz,
észrevétel, kifogas, rendkiviili esemény kivizsgalasa.

A jegyz6 az Osszes vizsgadokumentumot tovabbitja a vizsgakozpont vezet6jének. A vizsgakdzpont
vezet6je a rendelkezésre allé informdacidk alapjan a vizsgaeredményeket jovahagyodlag elfogadja, vagy
szlikség esetén maddositja (észrevétel, panasz kivizsgalds eredménye). A modositasrdl és annak okardl
a jegyz6t tajékoztatja.
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Az érettségi végzettséggel nem rendelkezd tanuld a befejezett technikumi szakmai oktatdst kévetéen
szakmai vizsgat tehet, azonban sikeres vizsga esetén szamara az oklevél csak az érettségi bizonyitvany
bemutatasat kovetben kerilhet kidllitasra. A Hoédmezbvasdrhelyi Vizsgakozpont tdjékoztatja a
vizsgdzdkat a bizonyitvany, az oklevél és a vizsgatorzslap-kivonat atvételének idGpontjarél és
helyszinérdl.

A képesitd vizsgat kovetben a vizsgatorzslapot ketté példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiliv
elsé oldaldn a képesits vizsga jegyz6je és az akkreditalt vizsgakozpont vezetGje aldirdsaval hitelesit. Az
aldirasok alatt a nevet és a képesit6 vizsga lebonyolitasaban bet6ltott szerepet olvashatdan fel kell
tlntetni. Aldirds-bélyegz6 hasznalata nem megengedett 270. § (3).

A vizsgatorzslap kilivét és beliveit szakképesitésekként és képesité vizsganként szalaggal atflizve,
korcimkével ellatva le kell zarni és az akkreditalt vizsgakdzpont korbélyegzGjével a kiliv hatlapjan
hitelesiteni kell oly médon, hogy a bélyegz6lenyomat érintse a vizsgatorzslapot és a kércimkét is 270.
§(4).

Avizsgatorzslappal egyezd tartalmu vizsgatorzstap-kivonatot kérésre, sikertelen képesité vizsga esetén
kérés nélkil ki kell adni a vizsgdzénak a képesit6 vizsga lezardsat kovet6 harminc napon belil. A
vizsgatorzslap-kivonatot az elektronikus vizsgarendszerbdl kell nyomtatni, és akkreditalt vizsgakdzpont
vezetGje vagy aldirasra jogosult alkalmazottja irja ald 270. § (5) A szakmai vizsga jegyz6konyvét és
valamennyi mellékletét a szakmai vizsga jegyz6je, a vizsgafelligyeld és a vizsgabizottsag tagjai irjak ala.
(Szkr.284 & (3) (4)).

Képesit6 vizsga
A képesitd vizsga megkezdése el6tt a képesitd vizsga jegyzGje az elektronikus vizsgarendszerben
el6késziti a vizsgatorzslapot (Szkr.270. § (1)).

A vizsgaeredmények kialakitdsat kovet6en a vizsgatdrzslapon az egyes vizsgatevékenységek
eredményeit kiilon-kilon kell régziteni. A vizsgatorzslapra ra kell vezetni tovdbba a vizsgazora
vonatkozo hatarozatokat és zaradékot (Szkr. 270. § (2)).

A képesit6 vizsga utolso vizsgatevékenységét kovetGen a vizsgajegyz6konyvet le kell zarni, és csatolni
kell hozza a vizsgadsszesits ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok masolatat. A
vizsgajegyz6konyv mellékletét képezi tovabba a vizsgatevékenységek lebonyolitasanak helyszinét,
személyi és targyi feltételeit, azok biztositasanak mddjat, a feltételek megfelelGségének tényét irdsban
rogzité dokumentum (Szkr. 292/G.§ (3)).

A vizsgaeredmények jovahagyasa el6tt megtorténik minden ismert, a vizsgafolyamat alatt jelzett
panasz, észrevétel, kifogas, rendkiviili esemény kivizsgdlasa.

A jegyz6 az Osszes vizsgadokumentumot tovabbitja a vizsgakozpont vezetGjének. A vizsgakozpont
vezet6je a rendelkezésre allé informacidk alapjan a vizsgaeredményeket jovahagydlag elfogadja, vagy
szlikség esetén maddositja (észrevétel, panasz kivizsgalas eredménye). A modositasrol és annak okarol
a jegyz6t tajékoztatja

A szakmai vizsga eredményét az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a szakmai vizsga utolsé napjat
kovet6 5 munkanapon belll hirdeti ki és sikeres vizsga esetén atadja a bizonyitvanyt 290. §(6)

A Hédmezbvasarhelyi Vizsgakozpont tajékoztatja a vizsgdzékat a bizonyitvany, az oklevél és a
vizsgatorzslap-kivonat atvételének id6pontjardl és helyszinérdl.



http://hmvhelyivizsgakozpont.hu/

HODMEZOVASARHELYI VIZSGAKOZPONT AKKREDITALT SZAKKEPZESI VIZSGAKOZPONT
6800 Hodmezo6vasarhely, Bajcsy-Zsilinszky Endre utca 7-9. Azonositd.: NAH-2024/F/3/101065/AKKR/100044

Telefon: (30) 781-3197 FKNYT: B/2022/000854
e-mail: hvk.info@hiszk.hu
http://hmvhelyivizsgakozpont.hu/

1 5 4
ANV Ke

Szam: SZ01 Ervénybe lépés:2025.09.01

Vizsgaszabalyzat

Verzié: V4 (240701) oldal 42/ 62

A képesit6 vizsgat kovetGen a vizsgatorzslapot ketté példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv
elsé oldaldn a képesits vizsga jegyz6je és az akkreditalt vizsgakozpont vezetGje aldirdsaval hitelesit. Az
aldirasok alatt a nevet és a képesit6 vizsga lebonyolitasaban betoltott szerepet olvashatdan fel kell
tlntetni. Aldirds-bélyegz6 hasznalata nem megengedett 270. § (3).

A vizsgatorzslap kulivét és beliveit szakképesitésekként és képesité vizsganként szalaggal atflizve,
korcimkével ellatva le kell zarni és az akkreditalt vizsgakdzpont korbélyegzGjével a kiliv hatlapjan
hitelesiteni kell oly médon, hogy a bélyegzélenyomat érintse a vizsgatorzslapot és a kdrcimkét is 270.

§ (4).

Avizsgatorzslappal egyezd tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen képesits vizsga esetén
kérés nélkil ki kell adni a vizsgdzénak a képesit6 vizsga lezardsat kévet6 harminc napon beldl. A
vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerb6l nyomtathatd, amelyet akkreditalt
vizsgakozpont vezetGje vagy aldirasra jogosult alkalmazottja ir ala 270. § (5).

Az érettségi végzettséggel nem rendelkezd technikumi tanuld sikeres szakmai vizsgdja esetén a
vizsgatorzslap-kivonatot legkés6bb a szakmai vizsga utolsd napjat koveté munkanapon ki kell allitani
(Szkr. 270. § (5a)).
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17. A vizsgabizottsagi tagok és egyéb, a vizsgdn részt vevé személyek feladatai és
felelGsségei

Szakmai vizsga
A vizsga lebonyolitdsdban a kdvetkezd személyek vesznek részt.

e vizsgabizottsag (3 tag)

e avizsga jegyzlje,

e interaktiv teremfelligyel6

o teremfellgyel6,

e technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel6s személy,
o folyosofelligyeld

A vizsgabizottsag

A vizsgafelligyel§, illetve a vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgdzé szakmai vizsgdra torténd
felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzd hozzatartozdja. A vizsgafelligyels és a vizsgabizottsag tagja
csak olyan személy lehet, aki a vizsgdn megszerezhets6 szakma oktatdasahoz jogszabdlyban el6irt
feltételekkel vagy vizsgafeliigyel6 esetén a vizsgdn megszerezhet6 szakma szerinti kamarai
mestervizsgaval rendelkezik. A vizsgabizottsag egyik tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa
id6pontjaban a vizsgdn megszerezhetd szakma képzési teriilete tekintetében rendszeres oktatasi
tevékenységet folytat (Szkr. 272. § (4)).

A vizsgafeliigyel6

A vizsgabizottsdg ellenérzési feladatokat ellatd tagja a vizsgafellgyel6, aki a szakmai vizsga
szabalyszerlségéért felel, emellett végzi a vizsgdz6 tudasanak felmérését, valamint mindgsiti a vizsgazo
teljesitményét is. Ha a szakmai vizsga nyelve nem magyar, vagy a képzési és kimeneti kdvetelmények
a vizsgara bocsatas feltételeként kozépfoku nyelvvizsgat irnak el§ és a szakmai vizsga idegen nyelvi
kovetelményeket is tartalmaz, legalabb a vizsgafelligyel6nek a szakmai vizsga nyelvét anyanyelven kell
beszélnie, vagy abbdl a KER szerinti Cl szintl adllamilag elismert nyelvvizsgaval, vagy azzal egyenérték
okirattal kell rendelkeznie (Szkr.272. §(5)).

A vizsgabizottsdg ellen6rzési feladatokat ellatd tagjat a szakmai vizsga helyszine szerint illetékes
gazdasagi kamara delegalja. Amennyiben az illetékes kamara nem delegal a jogszabalynak megfeleld
tagot, Ugy vizsgabizottsag ellenGrzési feladatokat ellato tagjat HodmezGvasarhelyi Vizsgakozpont kéri
fel, majd bizza meg. (Szkr. 272.§ (3)

A vizsgafelligyel6
a) a szakmai vizsga megkezdése elGtt

aa) ellendrzi a szakmai vizsga elGkészitését, a szilkséges szakmai, targyi és személyi feltételeket, az
egészséges és biztonsagos vizsgakorilmények meglétét,

ab) a vizsgabizottsag tagjainak bevondasdval ellen6rzi a szakmai vizsga jogszabalyban elGirt
dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfelelGségét,

b) vezeti a szakmai vizsgat és jévahagyja a vizsgajegyz6konyvet,
c) ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciét,

d) tajékoztatja a vizsgazdkat egyes vizsgatevékenységek el6tt az ket érinté dontésekrél, tudnivalokral,
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e) gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszer( kidllitasarol és hitelesitésérdl, felligyei a
szakmai vizsga jegyz6jének munkajat (Szkr. 273.5 (2)).

A vizsgafelligyel§ felfliggeszti a szakmai vizsga lebonyolitdsat, az érintett vizsgatevékenység
végrehajtasat, ha a szakmai vizsga lebonyolitdsanak jogszer(i feltételei nem biztositottak és errdl
haladéktalanul értesiti az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontot. A felfliggesztés tényét és indokat a
vizsgajegyz6konyvben rogziteni kell (Szkr. 273.4 (1)).

A vizsgabizottsag tagjai

A vizsgabizottsdg tagjai végzik a vizsgazd tudasanak felmérését, valamint mindsitik a vizsgdzd
teljesitményét.

a) a lebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban,
bj ellenérzik a projekt feladat megvaldsitasanak Iépésen és rogzitik azok eredményeit,
c) a b) pont szerinti adatok és informaciok alapjan elvégzik az értékelést, valamint

d) az értékelési folyamat eredményét bemutato és a javasolt érdemjegyet tartalmazé dokumentaciot
a vizsgafellgyel6 altali ellenjegyzést kovetSen tovabbitjak az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont
vezet6jének (Szkr.273. § (3))

A tudasmérés felelGse a vizsgabizottsag. Sziikség esetén a vizsgakdzpont a jévahagyott szakértGi
névjegyzékében szerepl6 a szakteriileten megfelel6 kompetenciaval rendelkezé szakért6t, mint segité
személyzetet megbizhat a vizsgadolgozatok el6zetes javitdsaval. A segit6 személyzet daltal végzett
javitast, pontozast vizsgabizottsagnak minden esetben kotelezGen felil kell vizsgdlnia.

A szakmai vizsga lezardsat kovetGen a vizsgafelligyeld és a vizsgabizottsag tovabbi tagja - kivéve, ha
delegalas hianyaban a vizsgafelligyel6t az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont kérte fel - kiilon-kilon
elkészitik

a) a szakmai vizsga elGkészitésével, lebonyolitasaval,

b) a vizsgdztatas feltételeivel,

c) a képzési és kimeneti kovetelményekben leirtak teljesiilésével, valamint
d) a jogszabalyi rendelkezések betartasaval

kapcsolatos észrevételeket, javaslatokat tartalmazd elektronikus jelentésiiket, amelyet a szakmai
vizsga befejezését kovet6 egy héten beliil rogzitenek az elektronikus vizsgarendszerben (Szkr. 285.5).

A vizsgabizottsagi tagok a vizsga lezdrasat kovetGen kitoltik a Vizsgakdzpont elégedettségmérd
kérdGivét, valamint a feladataik ellatdsat részletez6 szakmai beszamoloét.

A kamara altal delegalt vizsgabizottsagi tag esetében az elégedettségmérd kérdbiv kitoltése nem
kotelezd

A vizsgafelligyel6nek és vizsgabizottsag tagjdnak megbizdsa adott szakmai vizsgara szél. A
vizsgabizottsagban betoltott tisztség az arra vonatkozd megbizas elfogadasaval jon létre (Szkr.272.§

(6)).

A vizsgazo minGsitésérdl az akkreditalt vizsgakdzpont dont (Szkr.273. § (5)).
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A vizsgabizottsag tagjai egylttesen és az altaluk kilon-kilon ellatott feladatok tekintetében 6nalldan
is felel6sek a szakmai vizsga szabdlyos és zavartalan lefolytatdsdért (Szkr.273. § (1)

A vizsgafelligyel6t, a vizsgabizottsdg tagjait a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig
titoktartdsi kotelezettség terheli (Szkr. 275.5).

A vizsgafelligyel6 és a vizsgabizottsag tagjainak jelenléti kotelezettségét a lebonyolitdsi rend szerint
teljesiteni kell.

Rogziteni kell a jegyz6kdnyvben annak tényét, ha a vizsgabizottsag egy tagja a lebonyolitasi rendben
meghatdrozottaktdl eltér6en nem jelenik meg a vizsgdn, vagy a vizsga befejezése el6tt tavozik a vizsga
helyszinérdl.

A vizsgakodzpont a vizsgat megel6z6en felméri a pétidlag megbizhatd személyek rendelkezésre allasat.
Annak érdekében, hogy gondoskodni tudjon a vizsgabizottsag tagjainak helyettesitésérdl.

A jegyzl
JegyzG6i megbizast a vizsgakozpont altal a feladatra felkésztett és jovahagyott személy kaphat.

A megbizas alapja a jegyz6 vizsgakdzpont altal szervezett képzésének sikeres teljesitése. Kizardlag a
HodmezG6vasarhelyi Vizsgakdozpont jegyzGre vonatkozé kovetelményeit teljesité jelolt kerilhet
jovahagydsra a feladatra. Jovahagyasért felelGs a vizsgakdzpont vezetdje.

A jegyz6 a potencidlis jelentkez6k megbizdsa alapjan jogosult a Vizsgakdzpont Rendszer
vizsgabejelent§ felliletén a jelentkez6ket elektronikusan feljelentkeztetni a vizsgara.

A szakmai vizsga megkezdése elGtt a szakmai vizsga jegyzGje az elektronikus Vizsgakdzpont
Rendszerben elGkésziti a vizsgatorzslapot.

Elldtja a szakmai vizsga el6készitésével, lefolytatdsaval és lezdrasaval kapcsolatos dokumentalasi
feladatokat, amelynek keretében.

vezeti a vizsgajegyz6konyvet,

Osszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,

kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot.

kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,

elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendéket,

felel8s a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak 0sszeolvasasaért,

egyezéséért,

7. gondoskodik szakmai vizsga lezardsat kovet6en a szakmai vizsga dokumentumainak
vizsgabizottsdag altal torténd hitelesitésérél, valamint

8. gondoskodik a szakmai vizsga lezadrdsat kovet6en az elektronikus adatszolgaltatasi

kotelezettség teljesitésérdl (Szkr. 274.8).

ok wnNPE

A jegyz6, a projektvizsgatevékenység megkezdése elGtt tdjékoztatja a vizsgazokat a munkavégzésre
vonatkozdé munkavédelmi, tlzvédelmi, egészségvédelmi 4ltaldnos eldirdsokrél, amennyiben a
technikai feltételeket biztosité személy altal a tajékoztatas nem lehetséges.

A jegyz6t a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli (Szkr
275.8).
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A jegyz6 a vizsga lezardsat kovetben kitolti a vizsgakdzpont elégedettségmérd kérddivét, valamint a
feladataik ellatasat részletez6é szakmai beszamoloét.

s _ 1

A vizsgakodzpont a vizsgat megel6z6en felméri a pétidlag megbizhatd személyek rendelkezésre allasat.
Annak érdekében, hogy gondoskodni tudjon a jegyz6 helyettesitésérél.

A jegyz6t a Hédmezbvasarhelyi Vizsgakdzpont helyszini képviseletének feladatait is elldtja. Ennek
alapjan a jegyz6 a szakmai vizsga helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi.

A megfigyelés kiemelt teriilete a jegyz6 altal megismert, a vizsgakozpont belsé szabdlyzataiban
rogzitett el6irasok betartasa.

A jegyz6 a vizsga alatt a vizsgakdzpont helyszini megfigyelGjeként koveti a vizsgabizottsag
munkavégzését, illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint.

A jegyz6 a vizsgakozpont helyszini képvisel6jeként jogosult barmely, a vizsgafolyamat soran keletkezé
probléma kozvetlen tovabbitdsdra a vizsgakdzpont vezet6jének, valamint a vizsgakdzpont-vezetd
telefonon térténd utasitasainak fogadasara és tovabbitasara a vizsgaztatasban résztvevéknek.

A teremfeliigyel6

Nem lehet teremfelligyel6 az, aki a szakmai oktatdsra jogszabalyban el8irt szakképzettséggel
rendelkezik, a teremfelligyeletet allatd személy nem lehet a vizsgdzd hozzatartozdja, a megbizott
teremfelligyel6 nem vehet részt a vizsgdzo vizsgara torténd felkészitésében.

A teremfelligyeld/interaktiv teremfelligyeld a vizsgazok részére tajékoztatasi ad az interaktiv/ irdsbeli
jellegl vizsgatevékenység szabdlyairdl, az alkalmazhatd segédeszkozokrdl, tovabba az elkovetett
szabalytalansagok kovetkezményeirdl, elkésziti a vizsgazok llésrendjét tartalmazo jegyz6konyvet, és
gondoskodik a szakmai vizsga rendjének betartasardl. Sziikség esetén tajékoztatja a vizsgazokat a helyi
tliz-, haleset- és egészségvédelmi elSirdsokrol.

A vizsgakdzpont a megbizott interaktiv teremfeliigyelS (KRETA Elektronikus Vizsgatigyviteli Informéacids
Rendszer feliiletét kezel6 személy) mellett kilon is megbizhat teremfelligyelGi feladatokat ellatd
személyzetet.

A technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel6s személy

Interaktiv vizsgatevékenység esetén:

A technikai feltételeket biztositd személynek a vizsgahelyszinen rendszergazdai ismeretekkel kell
rendelkeznie.

Biztositja a szakmai vizsga biztonsagos lebonyolitdsat, a technikai feltételek meglétét és megfelelé
mindségét.

Projekt vizsgatevékenység esetén:

A technikai feltételt biztosité személy a vizsgaztatott szakma szakirdnyu oktatdsa folytatasahoz
szlikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkez személy.

T4jékoztatja a vizsgdzdkat a vonatkozd vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozo
munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi szakmaspecifikus ismeretekrdl. Biztositja, el6késziti a
vizsgatevékenységhez szilkséges technikai feltételeket, targyi eszkozoket, anyagokat, jogtiszta
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szoftvereket, védéfelszereléseket, kozremikodik az esetlegesen felmerilt technikai problémak
elharitasaban, gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrdl.

Vizsgacsoportonként legaldabb egy f6 technikai feltételt biztosité személyt meg kell bizni.
Folyosafeliigyel6
A folyosékon sziikség szerint felligyeletrdl kell gondoskodni.

A folyosdn felligyel6 gondoskodik arrél, hogy a vizsgaterembe illetéktelen ne Iépjen be. Ha a vizsgazo
a termet elhagyja, a folyosdfelligyel6 gondoskodik arrél, hogy a vizsgazoé ne keriilhessen kapcsolatba
senkivel, megakaddlyozza, hogy meg nem engedett segédeszkozt vegyen igénybe.

A vizsgakodzpont gondoskodik a vizsgan részt vevd teremfeliigyelS, technikai feltételt biztositd
személyzet, folyosdfelligyeld sziikség szerinti pdtlasardl. Ennek érdekében az egylttm(ikodd partnert
felkéri, hogy a potszemélyzet rendelkezésre allasat biztositsa.

Képesito vizsga
A vizsga lebonyolitdsdban a kdvetkezd személyek vesznek részt.

e minimum 2-tagu vizsgabizottsag,

e avizsga jegyzlje,

o teremfellgyel6,

e technikai feltételek folyamatos biztositasdért felelGs személy,
o szlikség szerint folyosofelligyeld

Vizsgabizottsag

A vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgazd hozzatartozdja. A vizsgabizottsdg tagja olyan
személy lehet, aki az adott programkovetelményben elGirtaknak megfelels, ennek hidnyaban a vizsgan
megszerezhetd szakképesités agazataba tartozd, a szakterilethez illeszkeds szakképesités képzéséhez
vagy szakma oktatasahoz igazodé szakképzettséggel rendelkezik.

Avizsgabizottsag egy tagja lehet olyan személy, aki a vizsgazo képesité vizsgara torténé felkészitésében
részt vett abban az esetben, ha teljesiilnek az aldbbiak

a) a képzést nem a HédmezG6vasarhelyi Szakképzési Centrum végzi,

b) nem biztosithatd a vizsgdzé képesit6 vizsgara felkészitésétdl fliggetlen személyzet megfelel6
létszamban

Arrdél, hogy a vizsgabizottsagi tagsdgra a vizsgdzé képzésében is részt vevé személy kerilhetett
megbizdsra, a vizsgazot a vizsga megkezdése el6tt tajékoztatni kell. Amennyiben a kijel6lt vizsgaztatd
személyére vonatkozdan a jelentkezének észrevétele van, azt jeleznie kell a vizsgakdzpontnak. Kifogas
esetén a vizsgakozpont az érintett vizsgdzo vizsgaztatdsat nem vallalja.

Ha a képesit6 vizsga nyelve nem magyar, vagy a programkovetelmények a vizsgara bocsatds
feltételeként kozépfoku nyelvvizsgat irnak el6 és a képesit6 vizsga idegen nyelvi kbvetelményeket is
tartalmaz, legalabb a vizsgabizottsag egy tagjanak a képesits vizsga nyelvét anyanyelven kell beszélnie,
vagy abbdl a KER szerinti C1 szint{ allamilag elismert nyelvvizsgaval vagy azzal egyenértéki okirattal
kell rendelkeznie (Szkr. 272. § (5)).

A vizsgabizottsag tagjai végzik a vizsgazd tudasanak felmérését, valamint mingsitik a vizsgazd
teljesitményét (Szkr. 292/D. § (1)).
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A Hodmez6vasarhelyi Vizsgakdzpont 2 vagy 3 f6 vizsgabizottsagi tagot jeldl ki a vizsgakra.
A vizsgabizottsag feladata, felelGssége:

Az irasbeli vizsgatevékenységen a szabalyos vizsgalebonyolitds biztositdsa, amelynek keretében a
vizsgabizottsag meggy6z6dik, hogy

e azirasbeli vizsga személyi, targyi feltételei megfelelnek az elGirasoknak,

e a vizsgdzdk megfelelnek a vizsgazok jelentkezési iratai alapjan) a vizsgara bocsatas
feltételeinek,

e avizsgdn azok a személyek jelentek meg, akiknek a jelentkezését a vizsgakdzpont elfogadta és
a vizsgan valo részvételét engedélyezte (személyazonossag-ellenérzés),

e avizsgakozpont altali felmentési mentesitési hatarozatok megfelelGek.

o Megfelel6ség esetén megnyitni a képesit6 vizsgat, tajékoztatni a vizsgazokat az Sket érinté
tudnivalodkrél és a képesits vizsga menetérél. Eszlelt nem-megfelel6ség esetén haladéktalanul
jelezni a problémat a vizsgakdzpontnak.

o Fellgyelni az irasbeli vizsga szabdalyossagat, a vizsgajegyz6kdnyvben rogzitett hatarozatokat
hoz

e Ellenérizni a projektvizsga-tevékenység személyi és targyi feltételeit és biztonsagos
vizsgakorilményeket, emellett biztositja a jogszer( és szabalyos vizsga lebonyolitasat,

e Ellendrizni a projekt-vizsgatevékenységen megjelent vizsgazdk személyazonossagat.

o Tajékoztatni a vizsgazokat az 6ket érint6 tudnivaldkrol és a projektvizsga menetérdl

o A projektfeladaton felmérni a vizsgdzd tudasat, kialakitja a vizsgabizottsagi értékelést,
rogziteni, minden tag alairdsaval hitelesiteni azt.

e Avizsgajegyz6konyvben rogzitett vizsgdval kapcsolatos hatarozatokat hozni.

A vizsgabizottsag tagjainak feladata lehet a megbizas alapjan:

irasbeli vizsgadolgozatok és irasbeli jellegii projektfeladatok javitdsa, pontozisa a rendelkezésre
bocsatott javitasi és értékelési Utmutatdk alapjan.

irasbeli vizsgadolgozatok és az irasbeli jellegii projekt feladatok javitasanak, pontozasanak teljeskord
ellenérzése a rendelkezésre bocsatott javitasi és értékelési utmutatdk alapjan.

Vonatkozd esetekben a betekintés alkalmaval érkezett észrevételek véleményezése.

irasbeli vizsgadolgozatok és az irasbeli jellegi projektfeladatok javitdsa, pontozasa a rendelkezésre
bocsatott javitasi és értékelési Utmutatdk alapjan és/vagy az irdsbeli vizsgadolgozatok és az irasbeli
jellegl projektfeladatok javitasanak, pontozasanak teljeskor ellenbrzése és/vagy irasbeli
vizsgatevékenység alkalmaval a vizsgabizottsag képviseletében a szabalyos vizsgalebonyolitas
biztositasa, az ellenGrzések elvégzése, az irdsbeli vizsga szabdlyossaganak felligyelete, a vizsgazok
tdjékoztatdsa, a vizsgajegyz6kdnyvben a vizsgabizottsag részérél hatarozatok rogzitése.

A vizsgakozpont tovabbi feladatleirdst adhat a vizsgabizottsdg tagjainak a konkrét megbizdsuk
alkalmaval, illetve a vonatkozd programkovetelmények és utmutatdiknak valé megfelelés érdekében
tovabb részletezheti a feladatokat.

A vizsgabizottsag tagjai egylittesen és az altaluk kulon-kilon ellatott feladatok tekintetében 6nalldan
is felel6sek a képesité vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaért (Szkr. 292/D. § (2)).
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Valamennyi bizottsagi tag a képesit§ vizsga lezardsat kovetben kitolti a szakmai beszamoldjat az
elvégzett feladatokrdl, valamint a vizsgakdzpont elégedettségméré kérdGivét, valamint a a feladataik
ellatasat részletez szakmai beszamoldt, majd atadja azokat a jegyzének.

A vizsgazo mindsitésérdl az akkreditalt vizsgakozpont dont (Szkr. 292/A.8 (1)273. § (5)).

A vizsgabizottsag tagjainak a megbizdsa az adott képesit6 vizsgdra szol. A vizsgabizottsdgban betoltott
tisztség az arra vonatkozé megbizas elfogadasaval jon létre (Szkr. 272. § (6)).

A vizsgabizottsagot vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartdsi kotelezettség
terheli (Szkr.292/E. §).

Ha a Vizsgakozpont vizsgabizottsagi tagi megbizast egy adott vizsgan 2 f6nek ad, akkor a vizsgat
megel6z6en felméri a potldlag megbizhatd személyek rendelkezésre allasat. Annak érdekében, hogy
gondoskodni tudjon a vizsgabizottsag tagjainak helyettesitésérdl. Sziikség esetén az el6zetesen adott
id6pontra a rendelkezésre dllast vallalé szakérté kerll azonnali felkérésre. Amennyiben a
vizsgakOzpont vizsgabizottsagi tagi megbizast egy adott vizsgadn 3 fonek ad, Ugy az egyik tag esetleges
tdvolmaradasa, késGbb érkezése, kordbbi tdvozasa esetén a vizsgabizottsagi tagi feladatok a masik két
tag kozott kerllnek elosztdsra, illetve a feladatok Osszevonasra kerlilhetnek. Rogziteni kell a
jegyz6konyvben annak tényét, ha a vizsgabizottsdg egy tagja a lebonyolitasi rendben
meghatarozottaktdl eltéréen nem jelenik meg a vizsgan, vagy a vizsga befejezése el6tt tdvozik a vizsga
helyszinérdl.

Kiilén szabalyok a k6znevelésért felel6s miniszter iranyitasa ala tartozo vizsgakra

A koznevelésért felel6s miniszter jeldli ki a szakgimnaziumi képesit6 vizsgakra, a szakiskolai szakmai
vizsgdkra és képesité vizsgakra, valamint a pedagdgia, kozmivel6dés és mdlvészet tanulmanyi
terlilethez sorolt, iskolarendszeren kivili képzések képesité vizsgakra a mérést, értékelést végzé
szakértSket és a vizsgafellgyel6 elndkoket (2011. évi CXC. torvény 77.) (50)).

A képesit6 vizsga vizsgabizottsdga egy elnokbél és harom értékelést, mérést végz6 szakért6bdl all.
Egy értékelést, mérést végzs tag személyére a vizsgakdzpont vagy a képzbintézmény javaslatot tehet.
A vizsgabizottsag elndkének és tagjainak kivalasztasa a hivatal honlapjan kdzzétett részletes
szabalyok alapjan torténik. (20/2012 (VIIL31) EMMI rendelet 184/R.§ (1)).

A képesit6 vizsga vizsgabizottsaga egy elnokbdl és harom értékelést, mérést végzb szakért6bél all. Egy
értékelést, mérést végz6 tagra a szakgimndzium, a szakiskola vagy a képzGintézmény tesz javaslatot
(20/2012 (VI11.31) EMMI rendelet 184/R. (13).

A vizsgabizottsag tagjait a miniszter bizza meg (20/2012 (VIII.31) EMMI rendelet 184/R.§ (4)). A
képesité vizsga vizsgabizottsaga két-két fével osztottan miikodik (20/2012 (VIIL31) EMMI rendelet
184/R. (5))

Az elnok a vizsga megkezdése el6tt a programkdvetelmény és a kerettanterv alapjan ellenérzi a vizsga
megkezdésének feltételeit. Ha az ellenGrzés soran hidnyossagot vagy szabalytalansagot észlel, az elnok
tdjékoztatja a vizsgakdzpontot, amely koteles a vizsga feltételeit biztositani. A vizsga csak ezt kbvetéen
kezdhet6 meg

A mérést és értékelést végzs vizsgabizottsagi tagok szakmai felligyeletet latnak el, figyelemmel kisérik
a vizsgatevékenységek lebonyolitdsa soran nyujtott vizsgazoi teljesitményt. Ha a vizsgabizottsagi tagok
kozott véleménykilonbség alakul ki, az elndk dont.
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Az irdsbeli vizsgan az elnok van jelen, akadalyoztatasa esetén az elnok mas vizsgabizottsagi tagot is
kijelolhet.

Az irdsbeli vizsgafeladatot a szakgimnazium, szakiskola, képz6intézmény altal megbizott
vizsgabizottsagi tag(ok) a feladatlapok javitdsahoz, értékeléséhez kiadott utmutaté (a tovdbbiakban:
javitasi utmutatd) alapjan javitja és értékeli.

A feladatlapok elGjavitasara javitd tandar is megbizhaté, aki a kijavitott vizsgafeladatokat a javasolt
érdemjeggyel legkés6bb a szdbeli vizsga megkezdése elStt dtadja a vizsgabizottsagnak.

Ha a vizsgabizottsag megallapitja, hogy a vizsgafeladat javitasi utmutatdjatdl eltéréen tortént az
értékelés, akkor a vizsgadolgozat eredményét sajat hataskorében, a javitasi Utmutatd szerint allapitja
meg (20/2012 (VII.31) EMMI rendelet 184/S. 5).

A vizsgazok értékeléséért a vizsgabizottsag tagjai egylttesen felelGsek.
A jegyzl
JegyzG6i megbizast a vizsgakozpont altal a feladatra felkészitett és jévahagyott személy kaphat.

A képesit6 vizsga megkezdése el6tt a képesit6i vizsga jegyzGje az elektronikus vizsgarendszerben
el6késziti a vizsgatorzslapot (Szkr. 270. § (1)).

A képesit6 vizsga jegyz6je a képesitd vizsga el6készitésével, lefolytatasaval és lezarasaval kapcsolatos
irasbeli, dokumentalasi feladatokat |atja el. E. feladatkorében

1. vezeti a vizsgajegyz6konyvet,
2. 6sszesiti a képesit6 vizsga részeredményeit,

3. kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot,

4. kitolti a képesitd bizonyitvanyt,
5. elvégzi a képesit6 vizsgdval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddéket,

6. felels a vizsgatorzslap és a képesitd bizonyitvany adatainak 0sszeolvasasaért, egyezéséért,

7. gondoskodik a képesit6 vizsga lezarasat kovetGen a képesité vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérdl, valamint

8. gondoskodik képesité vizsga lezardsat kovetben az elektronikus adatszolgdltatdsi kotelezettség
teljesitésérdl (Szkr.274. §).

A jegyzGt a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli (Szkr.
292/E.§).

A vizsgakdzpont képviseletét ellatd jegyz6, a projektvizsgatevékenység megkezdése el6tt tajékoztatja
a vizsgazokat a munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi dltalanos
el6irdsokrél, amennyiben a technikai feltételeket biztositd személy akaddlyoztatva van.

A jegyz0 a vizsga lezarasat kdvetben kitolti az elvégzett feladatokrol, egyéb tudnivaldkrdl sz616 szakmai
beszamoldt, a vizsgakodzpont elégedettségmérd kérddivét.

A jegyz6t a Hédmezdbvasarhelyi Vizsgakdzpont helyszini képviseletének feladatait is ellatja. Ennek
alapjan a jegyz6 a képesit6 vizsga helyszinén, a vizsgaztatdsi folyamat megfigyelését is végzi.
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A megfigyelés kiemelt teriilete a jegyz6 altal megismert, a vizsgakdzpont belsé szabalyzataiban
rogzitett elGirasok betartasa. A megbizas alapja a jegyz6 vizsgakozpont altal szervezett képzésének
sikeres teljesitése. Kizarolag a HodmezGvasarhelyi Vizsgakdzpont kdvetelményeit teljesitd jelolt
kerllhet jovahagyasra a feladatra, Jovahagyasért felel6s a vizsgakodzpont vezetGje. A jegyz6 a
szabalyossagot és a partatlansagot veszélyeztet6 nem-megfelelGség észlelése esetén haladéktalanul
jogosult intézkedést kérni a vizsgabizottsagtol.

Abban az esetben, ha a problémat nem sikeriil megnyugtaté mdédon megoldani, illetve, ha a hiba
jellege art indokolja objektiv itéletalkotas kovetelménye séril, amely a vizsgdzé6 mindsitését
befolydsolhatja Ugy a jegyz6 koteles a vizsgakozpont vezet6jét az esetrdl haladéktalanul értesiteni. A
jegyz6 a vizsgakozpont helyszini képviselGjeként jogosult barmely, a vizsgafolyamat soran keletkezé
probléma kozvetlen tovabbitdsara a vizsgakdzpont vezet6jének, valamint a vizsgakdzpont-vezetd
telefonon torténd utasitasainak fogaddasara és tovabbitdsdra a vizsgaztatdsban résztvevéknek. A jegyz6
a vizsga alatt a vizsgakdzpont helyszini megfigyelGjeként koveti a vizsgabizottsag munkavégzését,
illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint. A jegyz6 a vizsgaval kapcsolatos észrevételeirél tajékoztatja a
vizsgakdzpontot.

A vizsgakozpont gondoskodik a jegyz6 helyettesitésérél. Ennek érdekében a vizsgdt megel6z6en
felméri a pétldlag megbizhatd személyek rendelkezésre allasat.

A teremfeliigyel6

A teremfelligyeletet allaté személy nem lehet a vizsgdzé hozzatartozdja. Nem lehet teremfelligyeld az,
aki az oktatasra jogszabalyban el&irt szakképzettséggel rendelkezik. A megbizott teremfelligyel6 nem
vehet részt a vizsgazo vizsgara torténd felkészitésében.

A teremfelligyel6 a vizsgdzok részére tdjékoztatast ad az irasbeli vizsgatevékenység szabalyairdl, az
alkalmazhatd segédeszkozokrél, tovabba az elkdvetett szabdlytalansagok kdvetkezményeirdl, elkésziti
vizsgdzok Ulésrendjét tartalmazd jegyz6konyvet, és gondoskodik a képesit6é vizsga rendjének
betartasardl. Tajékoztatja a vizsgazokat a helyi tliz, baleset- és egészségvédelmi elSirdsokrol.

A technikai feltételek biztositasaért felelGs személy

A vizsgakdzpont a vizsgahelyszin tekintetében ismerettel rendelkez6 technikai feltételt biztositd
személy megbizasardl gondoskodik.

irdsbeli vizsgatevékenység esetén

Szamitégép hasznalatot igényl6 vizsgatevékenység esetén helyi rendszergazdai ismerettel rendelkezé
személy megbizdsa szlikséges, aki biztositja a képesit6 vizsga biztonsagos lebonyolitasat, a technikai
feltételek meglétét és megfelel6 mindségét,

Projekt-vizsgatevékenység esetén

Indokolt esetben, a projektfeladat jellege és a szlikséges, haszndlt berendezések, eszkdzok
fliggvényében a technikai feltételt biztositd személynek a szakképesitéshez igazodd szakképzettséggel
és avizsgahelyszinen az érintett berendezések, eszkozok biztonsagos lizemeltetésének ismeretével kell
rendelkeznie.

Szamitdgép hasznalatot igényl6 projektfeladat esetén helyi informatikai ismerettel rendelkez6 személy
megbizdasa sziikséges, aki biztositja a képesit6 vizsga biztonsagos lebonyolitasat, a technikai feltételek
meglétét és megfelel6 minGségét.
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Feladata, felelGssége

Biztositja a vizsgatevékenységhez sziikséges technikai feltételeket, kozremiikddik esetlegesen
felmerilt technikai problémadk elharitasaban, gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrél

Tdjékoztatja a vizsgdzdkat a vonatkozod vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozo
munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi szakmaspecifikus ismeretekrdl.

Folyosafeliigyel6
A folyosékon sziikség szerint felligyeletrdl kell gondoskodni.

A folyosd feliigyel6 gondoskodik arrél, hogy a vizsgaterembe illetéktelen ne lépjen be. Ha a vizsgazo
termet elhagyja, a folyosofelligyel6 gondoskodik arrél, hogy a vizsgdzd ne kerililhessen kapcsolatba
senkivel, megakaddlyozza, hogy meg nem engedett segédeszkdzt vegyen igénybe.

A vizsgakdzpont gondoskodik a vizsgan részt vevé teremfelligyeld, technikai feltételt biztositd

személyzet, folyoséfelligyel6 szilkség szerinti pétlasarél. Ennek érdekében a vizsgahelyszint felkéri,
hogy a poétszemélyzet rendelkezésre allasat biztositsa.

Vizsgakdzpont-vezetd dontése alapjan indokolt esetben, a folyosofelligyel6i ellenérzési feladatokat,
vagy és a teremfelligyel8i ellendérzési feladatokat a vizsgan jelen levé egyéb feladattal megbizott
személyzet is elldthatja az Osszeférhetetlenségi szabalyok betartdsa mellett, vizsgalebonyolitas
kovetelményének sériilése nélkil. szabalyos

18. Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érinté bejelentések a vizsga lebonyolitasakor
Szakmai és képesito vizsga

A vizsgakdzpont sajat munkavallaléjat nem vizsgaztathatja. Nem mindsiil vizsgaztatdsnak az a képzést
lezaré tudasmérés, amely képzéseket a vizsgakdzpont sajat belsé mikodésével, mikodtetésével, az
irdnyitasi rendszer, belsé szabalyzatok, a vizsgaztatdsi elGirasok, belsé audit eljardsok ismeretére
irdnyuldan végez.

A Hédmezbvasarhelyi Vizsgakdzpont a HodmezGvasarhelyi Szakképzési Centrum (mint kézpont) és
annak szervezeti egységeinek vezet6 beosztasi munkatarsat nem vizsgaztatja.

A Hodmez6vasarhelyi Vizsgakozpont a személyzet kivalasztdsa sordn gondoskodik arrdl, hogy minden
objektiv O0sszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsdg tagjai és a vizsgdzok kozott elkertlhet6
legyen.

Ennek érdekében a torvényi el6irdsoknak is megfelelve a szakmai vizsgan a vizsgafelligyel6 és a
vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgdzd szakmai felkészitésében részt vett, illetve az,
aki a vizsgdzé hozzatartozdja.

Képesits vizsga esetén a vizsgabizottsadg egyetlen tagja sem lehet a vizsgdzé hozzatartozdja.

Lehet@ség szerint a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazd szakmai vizsgara torténd
felkészitést célzé képzésében részt vett (a képzésben valod részvételnek tekintett a szinkron jelenléti
oktatds). Ez az elvaras ugyanakkor szlikség szerint médosulhat az aldbbiakra:

A vizsgabizottsagi egyik tagja részt vehet a vizsgdzd szakmai felkészitésében, ha érvényesiil, hogy a
képzést nem a HodmezGvasarhelyi Szakképzési Centrum szervezte.
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A vizsgdzd képzésében részt vevd személy vizsgabizottsagi tagi megbizasdra a Hodmez6vasarhelyi
Vizsgakodzpont kizarélag abban az esetben jogosult, ha nem biztosithaté képzéstdl fliggetlen személy a
vizsgabizottsag felallitdsahoz.

Képesits vizsga esetén egy bizottsagi tag képzésben vald esetleges érintettsége nem jelent veszélyt a
vizsgabizottsag partatlansagi elveire abban az esetben, ha a vizsgabizottsdgban van a képzéstdl
flggetlen tag és a jelentkezének ellenvetése a bizottsag felalldsaval kapcsolatosan nincsen.

Olyan személy, aki tulajdonos vagy fels6bb vezetd egy képzd szervezetben, nem lehet vizsgabizottsagi
tag olyan vizsgan, melyre az érintett képz6 szervezet is végez felkészitést. A megbizasra valo felkérés
soran a szakérté koteles jelezni, ez iranyu érintettségét.

Az 6sszeférhetetlenség, elfogultsag elkeriilésére
1) a vizsgabizottsag személyzetének felkérése alkalmaval felmérésre kerll a csoportot érinté
képz6intézmények ismeretében a felkérendd vizsgahizottsagi tag esetleges érintettsége.

2) a vizsgabizottsag személyzetének a megbizasa alkalmaval az 6sszeférhetetlenségre vonatkozoéan a
vizsgakozpont nyilatkozatot kér be (6sszeférhetetlenség: Polgari Toérvénykonyv 685. § b. pontjaban
kozeli hozzatartozoként megjelolt személyek, mint a hazastars, az egyenesdgbeli rokon, az
orokbefogadott, a mostoha- és nevelt gyermek, az 6rokbefogadd, a mostoha- és a neveldszilg,
valamint a testvér),

3. a partatlan munkavégzésre vonatkozéan a vizsgakdzpont nyilatkozatot kér be.

A képz6intézményekrdl (név) a vizsgakdzpont a megbizdst megel6z6 felkérés alkalmaval a felkért
személyt széban vagy irasban tajékoztatja.

A megbizas elfogadasaval az e-KRETA Vizsgakdzpont Rendszer feliileten a megbizott szdmara lathatéva
valnak a vizsgazok személyes adatai és a képzbintézmény megnevezése. Tapasztalt
Osszeférhetetlenséget, a szakmai felkészitésben, képzésben vald részvételt a megbizott
vizsgabizottsagi tagnak haladéktalanul jelentenie kell a vizsgakdzpont felé.

Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor deril ki, hogy olyan kapcsolatban all a vizsgabizottsag
tagja vizsgazdval, illetve olyan ismeri potencidlis érdekellentét all fenn, ami elviekben befolyasolhatja
az objektiv itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a vizsgakézpontnak, annak érdekében, hogy
a potencidlis veszély kontrollalhatd legyen és objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérdéjelezhetd,

Ebben az esetben a HédmezG6vasarhelyi Vizsgakdzpont az aldbbiak eljarast koveti:
1. jegyz6konyvbe veszi a bejelentést,

2. A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgazd bejelentése esetén a vizsgazo tajékoztatasat kovetben a
vizsgardl hangfelvétel késziil, amelyet 2 napon belil el kell juttatni a vizsgakdzpont vezet6jéhez. A

készitett hangfelvétel a kés6bbi esetleges panasz kivizsgaldsaban a tényfeltarast segiti. A hangfelvétel,
a GDPR elGirasai szerint a vizsga lezarasat kovet6 15. napig kell tarolni.

Amennyiben a hangfelvétel készitéséhez érintett nem jarul hozza, Ugy a jegyz6 arrdl tdjékoztatja a
vizsgakozpont vezet6t, aki utasitast ad a rendkiviili helyzet kezelésére.

Vizsgaztatasban részt vevd egyéb személyek
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A vizsga lebonyolitasaban kozrem(ikodé személyek megbizéleveliik elfogaddsaval nyilatkoznak, hogy
munkdjuk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek kilénbséget az egyes vizsgdzék kozott.
Munkajukat minden vizsgazd esetén azonos szakmai szinvonalon Iatjak el.

19. Vizsgadokumentumok

Vizsgatorzslap Szakmai vizsga

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a vizsgdzordl az elektronikus vizsgarendszerben az oktatdsi
nyilvantartasrol széld 2018. évi LXXXIX. térvény ta tovabbiakban: Onytv.) 1/A, melléklet iv. rész 2.
pontjaban meghatarozott adatokat tartalmazé vizsgatorzslapot allt ki.

A vizsgatorzslap kilive tartalmazza
a) a szakmai vizsga
aa) azonositd szamat,
ab) helyszinét,
ac) id6pontjat és
ad) nyelvét,
b) az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
ba) nyilvantartasi szamat,
bb) megnevezését,
be) cimét és

bd) ha az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont szakképzGintézmény-OM azonositojat,
szakmai vizsgdn megszerezhet6 szakma szakmajegyzék szerinti azonosité szamat és
megnevezését,

d) a vizsgazdk szamat, valamint a kezdd és a befejezd torzslapszamot.
e) a vizsgafelligyel6nek és a vizsgabizottsag tagjainak, a szakmai vizsga jegyz6jének és az akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpont vezetdjének
ea) csaladi és utdnevét és
eb) a szakmai vizsga lebonyolitasaban betoltott szerepét, tovabba.
f) tdjékoztatast arrol, hogy
fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl ker(lt kinyomtatasra,

fb) a vizsgatorzslap a vizsgazénak az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont altal rogzitett
adatait és eredményeit tartalmazza, valamint a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és
hitelesitett példany elkiildését kovetéen nem mddosithatok.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza
a) a vizsgatorzslap szamat.

b) a vizsgadzo
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ba) természetes személyazonosité adatait,

bb) oktatdsi azonositd szamat,

be) nemét,

bd) a szakmai oktatasa jogviszonydnak tipusat,
c) az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont megnevezését, cimét és ha az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont szakképz8intézmény - OM azonositdjat,
d) a szakma

da) szakmajegyzék szerinti azonositd szamat, és megnevezését,

db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer. Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitdlis
Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatdrozasara vonatkozé megjel6lését,

e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési silyaranyat és az elért eredményt
szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve,

f) a vizsgdz6 szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve, g) az akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpont hatarozatat és a zaradékokat, valamint h) a kéllitott oklevél, illetve szakmai
bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat,

i) a szakmai vizsga alapjat képez6 képzési és kimeneti kovetelmények alkalmazasanak kezd6 datumat.
(Szkt. 269. 8).

A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatorzslappal valé 6sszevetés utan a
szakmai vizsga befejezését kdveté husz napon belil meg kell kiildeni a szakképzési allamigazgatasi
szervnek (Szkr.271. § (1)).

A vizsgatorzslappal egyez6 tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai vizsga esetén
kérés nélkul ki kell adni a vizsgazéonak a vizsga lezarasat kovetd harminc napon belil A vizsgatorzslap-
kivonat az elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathatd, amelyet akkreditalt vizsgakdzpont vezetdje
vagy alairasra jogosult alkalmazottja ir ala ir ala (Szkr.270.§ (5)).

Vizsgatorzslap Képesit6 vizsga

Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a vizsgdzoérdl az elektronikus vizsgarendszerben az oktatasi
nyilvantartasrol szél6 2018. évi LXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Onytv.) I/A. melléklet iv. rész 2.
pontjaban meghatarozott adatokat tartalmazoé vizsgatorzslapot allit ki.

A vizsgatorzslap kilive tartalmazza
a) a képesit6 vizsga

aa) azonositd szamat,

ab) helyszinét,

ac) id6pontjat és

ad) nyelvét,

b) az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
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ba) nyilvantartasi szamat,
bb) megnevezését,
be) cimét és

bd) ha az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont szakképzintézmény OM azonositdjat, c) a
képesit6 vizsgdn megszerezhet6 szakképesités azonositd szamat és megnevezését,

d) a vizsgdzdk szamat, valamint a kezd6 és a befejezd torzslapszamot,
e) vizsgabizottsag tagjainak, a képesito vizsga jegyz6jének és az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont vezet6jének
ea) csaladi és utdnevét és
eb) a képesitd vizsga lebonyolitdsaban betoltott szerepét, tovabba
f) tajékoztatast arrdl, hogy
fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl kerilt kinyomtatasra,

fb) a vizsgatorzstap a vizsgdzénak akkreditalt szakképzési vizsgakozpont altal rogzitett adatait
és eredményeit tartalmazza, valamint

fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkildését kovet6en nem
modosithatok.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza
a) a vizsgatorzslap szamat,
b) a vizsgdzo
ba) természetes személyazonositd adatait,
bb) oktatdsi azonosité szamat,
be) nemét,
bd) a képzés jogviszonyanak tipusat,

c) az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont megnevezését, cimét és ha az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont szakképzintézmény - OM azonositdjat,

d) a szakképesités
da) azonositd szamat és megnevezését,

db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitalis
Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozasara vonatkozé megjel6lését,

e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési sulyaranyat és az elért eredményt
szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve,

f) a vizsgdzo6 képesitd vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztdlyzattal kifejezve,
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g) az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont hatarozatat és a zaradékokat, valamint

h) a kiallitott képesit6 bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat,

i) a képesité vizsga alapjat képezd programkovetelmények alkalmazasanak kezd6 datumat
(Szkr. 292/A.8 (1) 269.).

Avizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az akkreditdlt szakképzési vizsgakdzpont a képesits vizsga
befejezését kovets husz napon beliil kiildi meg a szakképzési dllamigazgatasi szervnek. Az elektronikus
vizsgatorzslapot kinyomtatott példany megkildését és abban szerepl6 adatokkal torténd dsszevetést
kovetden le kell zarni (Szkr. 292/A. § (1) 271. § (1)).

Avizsgatorzslappal egyez6 tartalmu vizsgatorzstap-kivonatot kérésre, sikertelen képesits vizsga esetén
kérés nélkil ki kell adni a vizsgdzénak a képesit6 vizsga lezardsat kévet6é harminc napon belil. A
vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathatd, amelyet akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont vezet6je vagy alairdsra jogosult alkalmazottja ir ala (Szkr. 292/A. (1) 270.5)

Vizsgajegyz6konyv szakmai vizsga
A szakmai vizsgardl vizsgajegyz6konyv késziil, amely idérendben tartalmazza a szakmai vizsga 0sszes
eseményét.

A vizsgajegyz6konyv tartalmazza

1. a Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi és utonevét, valamint a vizsgaval
Osszefliggd szerePkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,

2. annak a vizsgdzdnak a csalddi és utdnevét, aki
2.1. szabadlytalansag miatt a szakmai vizsga folytatdsatdl eltiltasra keriilt,

2.2. a szakmai vizsgan igazolhatd okbdl nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,
megjeldlve azt a vizsgatevékenységet, amelybdl potldvizsgat kell tennie,

2.3. a szakmai vizsgan igazolhatd ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

2.4, valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulmanyi versenyen,
WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,

2.5. a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége aldl mentesitésre kerlt, valamint a
felmentés okat és az alapul szolgdlé dokumentumokat,

a vizsgafelligyel6 szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését (Szkr. 284. 5)..

A szakmai vizsga utolsd vizsgatevékenységét kdvetben a vizsgajegyz6konyvet le kell zarni, és csatolni
kell hozza a vizsgabsszesitd ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok masolatat.

A vizsgajegyz6konyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitdsi rend és a vizsgatevékenységek
lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositasanak maddjat, a feltételek
megfelel6ségének tényét irdsban rogzité dokumentum, amelyet a vizsgafelligyel6 és a vizsgabizottsag
tobbi tagja aldirdsukkal hitelesitenek (Szkr. 276. § (4) bekezdése).

(A bizonylati albumban taldlhaté formanyomtatvany az aktudlis vizsgainformaciokkal,
vizsgaeseménnyel mddosulhat, a nem vonatkozo tartalom torlésre kerilhet,)
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Vizsgajegyz6konyv Képesito vizsga
A képesit6 vizsgdrol vizsgajegyz6konyv késziil, amely id6rendben tartalmazza a képesitd vizsga 0sszes
eseményét.

A vizsgajegyz6konyv tartalmazza

a) a vizsgabizottsag tagjainak, a képesits vizsga jegyz6jének és akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
vezet6jének csaladi és utdnevét, valamint a képesitd vizsga lebonyolitdsaban betdltott szerepkorét,

b) annak a vizsgdzdénak a csalddi és uténevét, aki
ba) szabalytalansag miatt a képesitd vizsga folytatasatdl eltiltasra keriilt,

bb) a képesit6 vizsgan igazolhaté okbdl nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,
megjeldlve

az elmaradt vizsgatevékenységet,
bc) a képesit6 vizsgdn igazolhatd ok nélkil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

bd) a képesité vizsga valamely vizsgatevékenysége aldl mentesitésre kerilt, valamint a
felmentés okat és az alapul szolgdlé dokumentumokat.

A vizsgabizottsag szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését

A képesit6 vizsga utolsé vizsgatevékenységét kovetGen a vizsgajegyz6konyvet le kell zarni, és csatolni
kell hozza a vizsgabsszesits ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok masolatat. A
vizsgajegyz6konyv mellékletét képezi tovabbda vizsgatevékenységek lebonyolitdsdnak helyszinét,
személyi és targyi feltételeit, azok biztositasanak mddjat, a feltételek megfelelGségének tényét irdsban
rogzité dokumentum.

A képesit6 vizsga jegyz6konyvét és valamennyi mellékletét a képesité vizsga jegyzGje és a
vizsgabizottsag tagjai irjak ala (Szkr. 292/G. §).

Szakmai bizonyitvany/oklevél - Szakmai vizsga

Szakma megszerzésérdl kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres szakmai
vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitasanak alapjaul szolgald
nyomtatvany kozokirat. A szakma megszerzésérGl oklevelet kell kidllitani, ha a tanulg, illetve a
képzésben részt vevs személy a szakmai oktatdst a technikumban teljesitette. Az oklevélben a
megszerzett szakma megjel6lése mellett fel kell tiintetni az okleveles" megjel6lést, ha a tanulg, illetve
a képzésben részt vevé személy a fels6oktatasi intézmény és a technikum altal k6zésen kidolgozott
szakmai oktatasban vett részt. A szakma megszerzésérdl szakmai bizonyitvanyt kell kidllitani, ha a
tanulg, illetve a képzésben részt vevé személy szakmai oktatdst a szakképzd iskolaban teljesitette (Szkr.
33.).

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany a Szkr.34.§ leirtakat tartalmazza.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznalhaté, amely az aldirdashoz kapcsoldddan
Magyarorszag cimerét el6re nyomon képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt
a szakmai vizsga jegyzGje a vizsgatorzslap alapjan a vizsgatorzslapon szerepl$ adatokkal egyezéen tolti
ki, és azt a Hodmezbvasarhelyi Vizsgakdzpont vezetdje irja ala. A kitdltetlen okmanyokat zart helyen
ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a vizsgakdzpont vezet6je vagy az altala megbizott személy
férhessen hozza.



http://hmvhelyivizsgakozpont.hu/

HODMEZOVASARHELYI VIZSGAKOZPONT AKKREDITALT SZAKKEPZESI VIZSGAKOZPONT
6800 Hodmezo6vasarhely, Bajcsy-Zsilinszky Endre utca 7-9. Azonositd.: NAH-2024/F/3/101065/AKKR/100044
Telefon: (30) 781-3197 FKNYT: B/2022/000854
= e-mail: hvk.info@hiszk.hu

'R 44 http://hmvhelyivizsgakozpont.hu/

Szam: SZ01 Ervénybe lépés:2025.09.01

Vizsgaszabalyzat

Verzi6: V4 (240701) oldal 59/ 62

A Hodmez6vasarhelyi Vizsgakdzpont nyilvantartast vezet
az ures okmanyokrol
a kiallitott és kiadott oklevelekrdl és bizonyitvanyokrdl, valamint
az elrontott és megsemmisitett oklevelekrél és bizonyitvanyokrol.

Az Ures okmanyokat a nyilvantartasbdl ki kell vezetni és a szakképzési allamigazgatasi szerv kérése
esetén at kell adni.

Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvdnyt dokumentaltan meg kell semmisiteni.

Bizonyitvanyok/oklevelek dokumentalt atadasardl a vizsgazott személyek részére a Vizsgakdzpont
gondoskodik, elsGsorban a vizsgahelyszinek bevondsdval, azok tartalmara vonatkozé titoktartasi
kotelezettség mellett a személyiségi jogok sérelme nélkdl.

A vizsgahelyszinen, illetve a vizsgakdzpontban 4t nem  vett dokumentumokat,
bizonyitvanyokat/okleveleket/vizsgatorzslapokat a vizsgakdzpont azok atvételéig biztonsagos helyen
tarolja (Szkr. 33-40.)

A bizonyitvanyok/oklevelek csak indokolt esetben meghatalmazas (okirat -postazas) birtokaban és
kizdrélag hivatalos iratként postdzhaték az e-posta rendszeren keresztiil. A postakoltség dijat a
vizsgakdzpont a vizsgdzora terhelheti. A postazas esetén elveszett vagy megrongalddott
bizonyitvanyokért a vizsgakdzpont felel6sséget nem vallal.

Szakmai bizonyitvany/oklevél - Szakmai vizsga Technikusi vizsga esetén

Az érettségi végzettséggel nem rendelkezd tanuld a befejezett technikumi szakmai oktatast kdvet&en
szakmai vizsgat tehet, azonban sikeres vizsga esetén szamara az oklevél csak az érettségi bizonyitvany
bemutatdsat kdvetden allithatd ki.

Az érettségi végzettséggel nem rendelkezd technikumi tanulé sikeres szakmai vizsgdja esetén a

Y4

vizsgatorzslap kivonatot legkésébb a szakmai vizsga utolsé napjat kéveté munkanapon ki kell allitani.

Erettségi bizonyitvannyal nem rendelkezd technikumi tanuld sikeres szakmai vizsgdja esetén az
akkreditdlt szakképzési vizsgakdzpont az érettségi bizonyitvany bemutatasat kovetd 5 munkanapon
beltl kidllitja az oklevelet.

Képesit6 bizonyitvany - Képesito vizsga
A képesit6 bizonyitvany a Szkr.34.§ leirtakat tartalmazza.

A képesité bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervezd szakképz8intézmény, illetve
felnGttképzb nevét és az Fktv, szerinti tanusitvany sorszdmanak feltlintetésével utalni kell arra, hogy
az dltala kiallitott tanusitvany alapjan kerdlt sor a képesits vizsga letételére (Szkr. 40.

Csak olyan képesité bizonyitvany hasznalhaté, amely az aldirdshoz kapcsoléddan Magyarorszag
cimerét elére nyomott képként tartalmazza. A képesit6 bizonyitvanyt a képesité vizsga jegyzéje
vizsgatOrzslap alapjan a vizsgatorzslapon szerepl6 adatokkal egyezéen tolti ki, és azt a
Hodmez6vasarhelyi Vizsgakozpont vezetdje irja ala.

A kitoltetlen okmanyokat zart helyen gy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a vizsgakézpont vezetéje
vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.

A Hodmez6vasarhelyi Vizsgakozpont nyilvantartast vezet
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az ures okmanyokrol
a kidllitott és kiadott képesit6 bizonyitvanyokrdl, valamint
az elrontott és megsemmisitett bizonyitvanyokrél

Az Ures okmanyokat a nyilvantartasbdl ki kell vezetni és a szakképzési allamigazgatasi szerv kérése
esetén at kell adni.

Az elrontott bizonyitvanyt dokumentaltan meg kell semmisiteni

A képesit6 bizonyitvanyok dokumentalt atadasardl a vizsgdzott személyek részére a vizsgakdzpont
gondoskodik, szlikség szerint a vizsgahelyszinek bevonasaval, azok tartalmdra vonatkozd titoktartasi
kotelezettség mellett a személyiségi jogok sérelme nélkdl.

A vizsgahelyszinen, illetve a vizsgakdzpontban 4t nem vett bizonyitvanyokat, vizsgatorzslapokat a
vizsgakOzpont azok atvételéig biztonsagos helyen tarolja.

A képesité bizonyitvanyok csak indokolt esetben meghatalmazas (okirat -postazas) birtokdaban és
kizdrélag hivatalos iratként postazhatdk az e-posta rendszeren keresztiil.

A postakoltség dijat a vizsgakdzpont a vizsgdzéra terhelheti. A postazas esetén elveszett vagy
megrongdlodott bizonyitvanyokért a vizsgakdzpont felel6sséget nem vallal.

Az EUROPASS bizonyitvany-kiegészitd.
Szakmai és képesitd vizsga esetén:

Az oklevél, a szakmai bizonyitvany, illetve a képesit6 bizonyitvany kiadasaval egyidejlileg vagy azt
kovetSen a vizsgdzd kérésére az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont magyar nyelven vagy a szakmai
vizsga vagy a képesité vizsga nyelvén kidllitott Europass oklevél-kiegészit6t, Europass szakmai
bizonyitvany-kiegészit6t, illetve Europass képesit6bizonyitvany-kiegészitét (a tovabbiakban egyitt:
Europass-kiegészit6) ad ki

Az Europass-kiegészit6t az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont vezetdje irja ala.

A magyar és az angol nyelv(i Europass-kiegészit6 ingyenesen és elektronikus formaban, a vizsgdzd
kiilon kérésére pupiralapu iratként keril kiadasra. A magyar és az angol nyelvtdl eltér6 mas nyelvi
Europass-kiegészité elektronikus formdban, a vizsgdzd kilon kérésére papiralapu inatként kerdl
kiaddsra, a kiadasaért a kérelmez6 a Szkr. 6. mellékletben meghatdrozott téritési dijat fizet az
akkreditdlt szakképzési vizsgakozpont részére (Sakr. 35. 5).

Iratkezelési szabalyok

Szakmai vizsga és képesito vizsga

A Hodmezévasarhelyi Vizsgakdzpont rendelkezik dokumentum és iratkezelésre vonatkozdan belsé
szabalyzattal.

A vizsgakOzpontnak a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kildemények iratkezelésére,
irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari dtaddsara a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altaldnos kovetelményeirdl sz6l6 335/2005. (XII. 29.) korm -rendelet rendelkezéseit kell alkalmaznia
(Szkr. 271.§ (4) 292/A. § (1)).

20. A vizsgabizottsag dijazasa
Szakmai vizsga és képesité vizsga



http://hmvhelyivizsgakozpont.hu/

HODMEZOVASARHELYI VIZSGAKOZPONT AKKREDITALT SZAKKEPZESI VIZSGAKOZPONT
6800 Hodmezo6vasarhely, Bajcsy-Zsilinszky Endre utca 7-9. Azonositd.: NAH-2024/F/3/101065/AKKR/100044

Telefon: (30) 781-3197 FKNYT: B/2022/000854
e-mail: hvk.info@hiszk.hu
http://hmvhelyivizsgakozpont.hu/

Szam: SZ01 Ervénybe lépés:2025.09.01

Vizsgaszabalyzat

Verzi6: V4 (240701) oldal 61 /62

A vizsgafelligyel6t, a vizsgabizottsadg tagjait, a vizsga jegyz6jét dijazas illeti meg, amely flggetleniil a
vizsganapok szamatdl a vizsga teljes id6tartamdra szdl (a tovabbiakban: vizsgaztatasi dij).

A vizsgdaztatasi dij kifizetése kizardlag a vizsgaval 6sszefliggd, jogszabalyban, jelen vizsgaszabdlyzatban,
megbizélevélben elGirt feladatok jogszerl és teljeskorl ellatdsaval Osszefliggésben torténik. A
vizsgaztatasi dij megallapitdsdnal a bejelentett és jovahagyott vizsgatorzslapon feltlintetett
vizsgalétszamot kell figyelembe venni. Amennyiben a vizsgara, vagy annak egyes vizsgarészeire,
vizsgatevékenységeire a vizsgabizottsagi tag allandd lakdhelyétdl eltérs helységben keril sor, dgy vele
a vizsgakozpont kilon megegyezés alapjan a vizsgaztatasi dij mellett utazasi és szallaskoltséget is
térithet.

A vizsgakdzpont kilon megegyezés alapjan gondoskodhat a vizsgabizottsag utaztatasardl és a
szallasardl, amely esetben érintett személyt kiilon utazasi, és szalldskoltség nem illeti meg.

Amennyiben a vizsgakdzpont vagy a fenntartdja, vagy a fenntartdja irdnyitdsa ala tartozé intézmény a
vizsgabizottsagi taggal, a jegyz6vel olyan munkavégzésre iranyuld szerz6dést kotott, amely tartalmazza
a szakmai / képesit§ vizsgaval kapcsolatos vizsgaszerepl6i feladatok ellatasat is, akkor e személyeket
kiilon vizsgaztatasi dij nem illeti meg.

A vizsgaztatdsi dij és az utazdsi és szallaskoltség kifizetésére legkésébb a vizsga utolsé vizsganapjat
kovetd elszamolds ellen6rzése, teljesités igazoldsa utdni 30 napon belll sor kerdil.

21. A vizsga felfiiggesztése

Szakmai vizsga
A targyi, személyi feltételek rendelkezésre allasanak hidnyaban, a jogszerl feltételek hidnyaban,
valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel 6sszefliggésben torténhet meg a vizsga felfliggesztése.

A vizsgat a vizsgafelligyel§ fliggeszti fel, amelynek tényét és indokat vizsgajegyz6kdnyvben rogziteni
kell. A vizsgafelligyel6 a felfliggesztés tényér6l a vizsgakozpontot haladéktalanul tdjékoztatja. A
felflggesztés idGpontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegolddsaiban meddig jutottak
el a vizsgazok, fel kell jegyezni. A H6dmezbvasarhelyi Vizsgakdzpont vezet6je azonnali intézkedést
rendel el és kivizsgalast kezdeményez. A kivizsgalds, az okok feltarasa és a megel6z6 intézkedések

//////

A vizsga folytathatdsagat, a felfiiggesztés okanak elharitasat kbvetben vizsgafelligyel6 engedélyezheti
a vizsgakozpont vezetGjének tdjékoztatdsiaval. Amennyiben a meghozott intézkedésekkel a jogszer(
allapot nem allithatd helyre oly mddon, hogy a vizsga folytatadsara még az adott napon sor kerilhessen,
az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont intézkedik a vizsga folytatasanak menetérdl (Szkr. 273.5 (1))

Interaktiv vizsgatevékenységet érint6 felfliggesztés esetén, illetve amennyiben a vizsga a kezdés
napjan nem folytathatd, akkor a szakképzési dllamigazgatdsi szervet arrdl a vizsgakdzpont tajékoztatja.
Tovabbi felfliggesztéssel jard vis maior helyzeteket a Kiilonleges és rendkiviili események eljarasrend
tartalmazza.

Képesitd vizsga
A targyi, személyi feltételek rendelkezésre allasanak hidnyaban, a jogszerl feltételek hidnyaban,
valamint rendkivili eseménnyel, balesettel 6sszefliggésben térténhet meg a vizsga felfliggesztése.

A vizsgdt a vizsgabizottsdg egylittesen fliggeszti fel és arrdl haladéktalanul tajékoztatja a
vizsgakozpontot. A felfliggesztés tényét és indokat a vizsgajegyz6konyvben rogziteni kell. A
felflUggesztés idGpontjat. illetve azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban meddig jutottak
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el a vizsgazok, fel kell jegyezni. A HodmezGvasarhelyi Vizsgakdzpont vezetSje azonnali intézkedést
rendel el és kivizsgdlast kezdeményez. A kivizsgalds, mindenkori min&ségiranyitasi munkatars feladata,
pl. okok feltarasa és helyesbité/megel6z6 intézkedések meghatéarozasa.

A vizsga folytathatdsagat, a felfliggesztés okdnak elhdritdsat kovetéen a vizsgakdzpont-vezetd
engedélyezheti a vizsgabizottsag jovahagydsaval. Amennyiben a meghozott intézkedésekkel a jogszerd
allapot nem allithatd helyre oly médon, hogy a vizsga folytatdsara még az adott napon sor kerilhessen,
az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont intézkedik a vizsga folytatdsdanak menetérSl. Amennyiben a
vizsga a tervezett lezards napjaval bezaréan nem fejezhet6 be, akkor a szakképzési allamigazgatasi
szervet arrél a vizsgakdzpont tdjékoztatja. Tovabbi felfliggesztéssel jard vis maior helyzeteket a
Kilénleges és rendkivili események eljarasrend tartalmazza.

22. Bizonyitvany vagy oklevél visszavonasa
Szakmai és képesitd vizsga

Ha az oklevél, illetve szakmai bizonyitvany kiadasat kovet6en deril ki, hogy hibas adat kerilt az
oklevélbe, illetve a szakmai bizonyitvanyba bevezetésre, az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt ki
kell cserélni, a hibds oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt meg kell semmisiteni, és errél az Uj oklevél,
illetve szakmai bizonyitvany kiadasat koveté harminc napon belll irasban értesiteni kell a szakképzési
allamigazgatdsi szervet. A kiadott 0] oklevél, illetve szakmai bizonyitvany adatai — a hibds adat
kivételével —megegyeznek az eredeti oklevél, illetve szakmai bizonyitvany adataival. A csere az érintett
szamara dijmentes.

Névvaltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyez6 okirat alapjan, a megvaltozott
nevet a vizsgatorzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélrdl, illetve szakmai bizonyitvanyrél
oklevélmasodlatot, illetve szakmai bizonyitvanymasodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve
szakmai bizonyitvanyt meg kell semmisiteni vagy — ha az érintett kéri — az ,ERVENYTELEN” felirattal
vagy iratlyukasztoval torténd kilyukasztassal érvényteleniteni kell, és vissza kell adni az érintettnek
(Szkr. 37. 8)

Az oklevélmdsodlat, illetve a szakmai bizonyitvanymasodlat az eredeti oklevél, illetve szakmai
bizonyitvany poétlasara szolgald, a vizsgatorzslap tartalmdval megegyezd, a kiallitasanak id6pontjaban
hitelesitett kozokirat.

Az oklevélmdsodlatnak, illetve a szakmai bizonyitvdnymdsodlatnak — a névvaltozas kivételével —
szoveghlen tartalmaznia kell az eredeti oklevélen, illetve szakmai bizonyitvdnyon talalhaté minden
adatot és bejegyzést. Az oklevélmadsodlaton, illetve a szakmai bizonyitvanymasodlaton zdradék
formajdban fel kell tiintetni az oklevélmasodlat, illetve a szakmai bizonyitvanymasodlat kiadasanak az
okat, tovabba az azt kiallitd nevét, cimét, a kiadds napjat, valamint el kell Iatni iktatdszdammal és a
kiallité vezet6jének alairasaval.

Oklevélmasodlat, illetve szakmai bizonyitvanymasodlat kiadasa esetén a vizsgatorzslapon fel kell
tlintetni a kiadott oklevélmasodlat, illetve szakmai bizonyitvdnymasodlat iktatdszamat, a kiadas napjat,

tovabba azt, ha az eredeti oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt megsemmisitették vagy
érvénytelenné nyilvanitottak.

Az oklevélrél, illetve a szakmai bizonyitvanyrél masodlatot sorszdmozott oklevél-, illetve szakmai
bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni. (Szkr. 38. §).
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