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Érintett Cél Jogalap Kezelt személyes adatok köre Adatok 

megőrzésének 

időtartama 

Megőrzés 

Vizsgára 

jelentkező,  
 

(aki esetében jelentkezést 

követően még nem történt 

meg a döntés a 
jogosultságról) 

 

 kapcsolatfelvétel, 
 

 kapcsolattartás, 
 

 vizsgaszervezés 

 szakképzésről szóló 2019. évi 

LXXX. törvény 
 

 és a szakképzésről 
szóló törvény 

végrehajtásáról 

szóló 12/2020. (II. 
7.) Korm. rendelet 

 Név, 

 Születési név, 

 Születési hely, idő, 

 Anyja születési neve, 

 Állampolgárság, 

 Oktatási azonosító szám,  

 Nem, 

 esélyegyenlőség biztosítása érdekében 
Felmentési,/mentesítési kérelem és annak 

alátámasztó dokumentumai 

 Telefonszám,  

 Elektronikus levelezési cím, 

 Lakóhely címe, 

 Tartózkodási hely címe, 

 Levelezési cím, 

 Számlázási adatok, 

 Képzőintézmény és képzés adatai  

 Egészségügyi szakmai alkalmassági igazolás 
másolat, 

 Bizonyítványok, tanúsítványok másolatai, 

 Vizsga bemeneti feltételek 

 

 nem magyar állampolgár esetén: Magyarországon való 

tartózkodás jogcíme és a tartózkodásra jogosító okirat, 
okmány megnevezése és száma 

 kiskorú vizsgázó esetén: törvényes képviselője neve, 
lakóhelye, 

tartózkodási helye, telefonszáma 

 

 a vizsgáztatási tevékenységgel összefüggő adatok, amelyek a 

vizsgázó iskolai és szakmai végzettségével, nyelvi 

ismereteivel, vizsgára történő jelentkezésével, vizsga 
értékelésével és minősítésével, vizsgával megszerzett szakma 

vagy szakképesítés megnevezésével, a vizsga helyével, 

időpontjával, eredményével kapcsolatosak, 

 a vizsgatevékenységtől távol maradó vizsgázó esetén: 

igazolás (név, cím, taj szám, távolmaradás oka, időpont) 

 a vizsgadokumentáció 
vonatkozásában a vizsga 

befejezését követő 5 évig,  

 

 a törzslapon szereplő adatai 

tekintetében korlátlan ideig,  
 

 az adójogi elévülésig 

nyilvántartandó adatokat 

legfeljebb 7 évig,  
 

 a számviteli kötelezettségek 

teljesítéséhez szükséges 
adatokat legfeljebb 8 évig 

 elektronikus / papír 

 Portfólió, 

 Vizsgaremek, 

 egyéb vizsgaproduktumok 

 1 év 
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Érintett Cél Jogalap Kezelt személyes adatok köre Adatok 

megőrzésének 

időtartama 

Megőrzés 

Vizsgázó  
 

(Vizsgára jogosultság 

feltételeinek megfelelt, 
vizsgára bocsátható 

záradékkal minősített 

személy) 

 vizsgázó/ 

vizsgázott 

adatainak kezelése 

 szakképzésről szóló 2019. évi 

LXXX. törvény 
 

 és a szakképzésről szóló törvény 

végrehajtásáról szóló 12/2020. 
(II. 7.) Korm. rendelet 

 

 

 Név, 

 Születési név, 

 Születési hely, idő, 

 Anyja születési neve, 

 Állampolgárság, 

 Oktatási azonosító szám,  

 Nem, 

 esélyegyenlőség biztosítása érdekében 
Felmentési,/mentesítési kérelem és annak 

alátámasztó dokumentumai 

 Telefonszám,  

 Elektronikus levelezési cím, 

 Lakóhely címe, 

 Tartózkodási hely címe, 

 Levelezési cím, 

 Számlázási adatok, 

 Képzőintézmény és képzés adatai  

 Egészségügyi szakmai alkalmassági igazolás 
másolat, 

 Bizonyítványok, törzslapok, tanúsítványok 
másolatai, 

 Vizsga bemeneti feltételek 
 

 nem magyar állampolgár esetén: Magyarországon való 
tartózkodás jogcíme és a tartózkodásra jogosító okirat, 

okmány megnevezése és száma 

 kiskorú vizsgázó esetén: törvényes képviselője neve, 
lakóhelye, 

tartózkodási helye, telefonszáma 

 

 a vizsgáztatási tevékenységgel összefüggő adatok, amelyek a 

vizsgázó iskolai és szakmai végzettségével, nyelvi 
ismereteivel, vizsgára történő jelentkezésével, vizsga 

értékelésével és minősítésével, vizsgával megszerzett szakma 

vagy szakképesítés megnevezésével, a vizsga helyével, 
időpontjával, eredményével kapcsolatosak, 

a vizsgatevékenységtől távol maradó vizsgázó 

esetén: igazolás (név, cím, taj szám, távolmaradás 
oka, időpont) 

 a vizsgadokumentáció 
vonatkozásában a vizsga 

befejezését követő 5 évig,  

 

 a törzslapon szereplő adatai 

tekintetében korlátlan ideig,  
 

 az adójogi elévülésig 

nyilvántartandó adatokat 
legfeljebb 7 évig,  

 

 a számviteli kötelezettségek 

teljesítéséhez szükséges 
adatokat legfeljebb 8 évig 

 

 vizsgajegyzőkönyvi adatok 
vizsga befejezését követő 5 év 

 

 törzslap, bizonyítvány adatok 

50 év illetve jogszabályban 

meghatározott időpontig 

 elektronikus / papír 
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Érintett Cél Jogalap Kezelt személyes adatok köre Adatok 

megőrzésének 

időtartama 

Megőrzés 

 Portfólió, 

 Vizsgaremek, 

 egyéb vizsgaproduktumok 

 a vizsga folyamatáról – a személyiségi jogok 

sérelme nélkül – készített, annak azonosítására 

alkalmas dokumentációt, így különösen 

fényképet, videófelvételt, (hangfelvételt) vagy 
részletes leírás 

 1 év 
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Érintett Cél Jogalap Kezelt személyes adatok köre Adatok 

megőrzésének 

időtartama 

Megőrzés 

Vizsgáztatói és a 

feladatfejlesztői 

adatbázisba, névjegyzékbe 

jelentkező 

 adatbázisba, 
névjegyzékbe 

történő felvétel 

 szakképzésről szóló 2019. évi 
LXXX. törvény 

 

 és a szakképzésről szóló törvény 
végrehajtásáról szóló 12/2020. 

(II. 7.) Korm. rendelet 
 

 személyazonosító igazolvány száma 

 állampolgárság, nyelvismeret 

 TAJ-szám, adóazonosító jel 

 lakcím, levelezési cím 

 telefonszám 

 e-mail cím 

 iskolai végzettség 

 munkahely neve 

 oktatásban és vizsgáztatásban eltöltött idő, 

 tapasztalat 

 bankszámlaszám 

 betölteni kívánt és betölthető feladatkör 

 korábbi munkahelyek 

 képzettségi adatok, szakképzettség és az azt 

 igazoló okirat száma, igazoló okiratok másolata 

 számítógép-felhasználói és egyéb munkával 

 kapcsolatos készségek 

 nemzetközi tapasztalat 

 szakterületen/szakmában szerzett tapasztalat 

 időtartama 

 nem oktatásban szerzett munkatapasztalat 

 projekt-, vizsgafeladat-készítési tapasztalat 

 szakértői / vizsgaellenőri névjegyzékben 

 szereplés ténye 

 foglalkoztatás mértéke 

 nyugdíjas munkavállaló-e 

 a pályázatban megadott további információk 

 erkölcsi bizonyítvány (képzés sikeres elvégzése esetén) 

 referenciák  

 hozzájárulás adatkezeléshez és titoktartási nyilatkozat 

elfogadása online űrlapon 
 

 

 Pályázati anyagok és szakértői 
adatbázisban tárolt adatok 

esetén az együttműködési 

szándék fennállásig vagy a 
törlés kéréséig, de min. az 

utolsó felkérést követő 5 évig 

 a vizsgadokumentáció 
vonatkozásában a vizsga 

befejezését követő 5 évig, a 
törzslapon szereplő adatai 

tekintetében korlátlan ideig, az 

adójogi elévülésig 

 nyilvántartandó adatokat 

legfeljebb 7 évig, a számviteli 
kötelezettségek teljesítéséhez 

szükséges adatokat legfeljebb 

8 évig 
 

 elektronikus / papír 
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Érintett Cél Jogalap Kezelt személyes adatok köre Adatok 

megőrzésének 

időtartama 

Megőrzés 

Vizsgáztatásban 

részt vevők 
 
(Különösen idetartozik: 

megbízott, munkatárs, 

szakértő, vizsgabizottság 
tagjai; jegyző)  

 Együttműködő 
partnerek adatainak 

kezelése 

 szakképzésről szóló 2019. évi 

LXXX. törvény 

 és a szakképzésről szóló törvény 
végrehajtásáról szóló 12/2020. 

(II. 7.) Korm. rendelet 
 

 személyazonosító igazolvány száma 

 állampolgárság, nyelvismeret 

 TAJ-szám, adóazonosító jel 

 lakcím, levelezési cím 

 telefonszám 

 e-mail cím 

 iskolai végzettség 

 munkahely neve 

 oktatásban és vizsgáztatásban eltöltött idő, 

 tapasztalat 

 bankszámlaszám 

 betölteni kívánt és betölthető feladatkör 

 korábbi munkahelyek 

 képzettségi adatok, szakképzettség és az azt 

 igazoló okirat száma, igazoló okiratok másolata 

 számítógép-felhasználói és egyéb munkával 

 kapcsolatos készségek 

 nemzetközi tapasztalat 

 szakterületen/szakmában szerzett tapasztalat 

 időtartama 

 nem oktatásban szerzett munkatapasztalat 

 projekt-, vizsgafeladat-készítési tapasztalat 

 szakértői / vizsgaellenőri névjegyzékben 

 szereplés ténye 

 foglalkoztatás mértéke 

 nyugdíjas munkavállaló-e 

 a pályázatban megadott további információk 

 erkölcsi bizonyítvány (képzés sikeres elvégzése esetén) 

 referenciák  

 hozzájárulás adatkezeléshez és titoktartási nyilatkozat 
elfogadása online űrlapon 

 

 Pályázati anyagok és szakértői 

adatbázisban tárolt adatok 
esetén az együttműködési 

szándék fennállásig vagy a 

törlés kéréséig, de min. az 

utolsó felkérést követő 5 évig 

 a vizsgadokumentáció 
vonatkozásában a vizsga 

befejezését követő 5 évig, a 

törzslapon szereplő adatai 
tekintetében korlátlan ideig, az 

adójogi elévülésig 

 nyilvántartandó adatokat 
legfeljebb 7 évig, a számviteli 

kötelezettségek teljesítéséhez 
szükséges adatokat legfeljebb 

8 évig 

 

 elektronikus / papír 
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Érintett Cél Jogalap Kezelt személyes adatok köre Adatok 

megőrzésének 

időtartama 

Megőrzés 

Együttműködő 
partnerek 

beleértve 

vizsgahelyszín

ek 

kapcsolattartói 

 Együttműködő 

partnerek adatainak 

kezelése 

 szakképzésről szóló 2019. évi 

LXXX. törvény 

 és a szakképzésről szóló törvény 

végrehajtásáról szóló 12/2020. 
(II. 7.) Korm. rendelet 

 név 

 telefonszám 

 e-mail cím,  

 munkahely neve és címe 

 munkahelyi beosztása 

 

 Együttműködés fennállásig  elektronikus / papír 

Panaszos, 
közérdekű 

bejelentő  

(nem szakmai 
kérdésekben) 

 Panasz 
kivizsgálása, 

tájékoztatás 

 12/2020. (II.7.) Korm. rendelet, 

 név 

 elérhetőség (cím, telefonszám, e-mail) 

 panasz, közérdekű bejelentés személyes 
adatoknak minősülő tartalma 

 a panaszt benyújtójának megadott 
személyazonosító adatai elérhetősége 

 5 év  elektronikus / papír 

Észrevételt; 
törvényességi 

kérelmet 

benyújtó 

(szakmai 

kérdésekben) 

Kérelem 

kivizsgálá
sa, 

tájékoztatá

s 

12/2020. (II.7.) Korm. 

rendelet 

 név 

 elérhetőség (cím, telefonszám, e-mail) 

 kérelem személyes adatoknak minősülő tartalma 

 észrevétel esetében 5 év; 
törvényességi kérelem 

esetében a szakképzési 

államigazgatási szerv részére 

történő megküldést követő 5 

évig 

 

 elektronikus / papír 
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